ZARZADZENIE NR 62/2019
BURMISTRZA GMINY PACZKOW

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Paczkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

(tj. Dz. U. 22018 r. poz. 994 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Paczkowie, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 9/2015 Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 20 lutego 2015 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. § 24 otrzymuje brzmienie:

,§ 24

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji (GKI)

Praca Wydziatu kieruje Naczelnik, a w czasie jego nieobecnos$ci wyznaczony pracownik.

Do zadan Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

opracowywanie zatozen polityki mieszkaniowej Gminy, w tym propozycji zasad najmu
lokali mieszkalnych i uzytkowych,

przedstawianie projektow polityki czynszowej oraz propozycji optat za lokale
i nieruchomosci budynkowe,

przeprowadzanie procedury przyznawania lokali mieszkalnych, w tym socjalnych,
i tymczasowych,

wspdtpraca z wtasciwymi podmiotami w zakresie administrowania, gospodarowania
| zarzgdzania gminnym zasobem lokalowym oraz nieruchomos$ciami budynkowymi,
prowadzenie oraz nadzorowanie wszystkich spraw dotyczacych zarzadzania
nieruchomosciami wspdlnymi, w tym funkcjonowanie wspéinot mieszkaniowych,
w ktérych Gmina jest wspdtwiascicielem,

prowadzenie cmentarzy, w tym cmentarzy wojennych,

zbiorowe zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekow,

utrzymywanie we wiasciwym stanie miejsc pamieci,

gospodarowanie i zarzgdzanie gminnym zasobem, w tym ich zbywanie, oddawanie
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie, w trwaly



10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)

21)
22)
23)

24)
25)

26)

27)
28)

zarzad oraz ich przekazywanie na cele szczegdlne, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami,
ustalanie wartosci nieruchomosci oraz cen i optat za ich korzystanie,
komunalizacja mienia,
prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,
prowadzenie procedury przekazywania mienia jednostkom pomocniczym Gminy,
regulowanie stanu prawnego nieruchomosci gminnych,
prowadzenie postepowan w zakresie optat adiacenckich.
ochrona powietrza atmosferycznego,
prowadzenie gospodarki wodnej, nasiennictwa i towiectwa,
prowadzenie dziatan z zakresu zwalczania zarazliwych chordb zwierzecych,
ochrona i ksztattowanie $rodowiska, w tym:
a) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow,
b) wykonywanie zadan w zakresie utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie
Gminy,
c) tworzenie i utrzymywanie terenéw zielonych,
d) nadzér nad gospodarkg odpadami na terenie Gminy,
e) wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgodny na realizacje
przedsiewziecia,
ochrona gruntéw rolnych i lesnych w tym:
a) rolnicze wykorzystanie gruntow,
b) rekultywacja nieuzytkéw oraz zdewastowanych i zdegradowanych i uzyZniania
innych gruntéw,
przeciwdziatanie nieformalnemu obrotowi ziemia,
zlecanie prac geodezyjno — kartograficznych,
prowadzenie oraz nadzorowanie postepowan rozgraniczeniowych i podziatow
nieruchomosci,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i obiektow
fizjograficznych oraz numeracja nieruchomosci,
przygotowywania materiatéw do dokumentéw planistycznych Gminy,
koordynacja i obstuga dziatan zwiazanych z opiniowaniem i uzgadnianiem
dokumentdw planistycznych oraz zwigzanych z wprowadzaniem zadan rzagdowych do
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
obstuga techniczno-biurowa Gminnej Komisji Urbanistycznej,
przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawania odpiséw

i WYrysow,



29)

30)

31)

32)

33)
34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)
46)

47)
48)
49)

prowadzenie | aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowywanie wynikéw
tej oceny,

dokonywanie analiz wnioskéw w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajgcymi z ustalen
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, w tym ustalanie optat
planistycznych,

prowadzenie  spraw  zwigzanych z  ustalaniem  warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu,

prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych przez inne
organy administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodno$ci z ustalonymi
warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu,

ochrona i opieki nad zabytkami,

opracowywanie planéw i propozycji zadan inwestycyjnych oraz remontoéw,
przygotowywanie i opracowywanie dokumentac;ji niezbednej do realizacji
poszczegodlnych inwestycji oraz remontow,

podejmowanie niezbednych dziatan na etapie wykonawstwa zadan inwestycyjnych
oraz remontowych,

nadzorowanie prawidlowego przebiegu proceséw inwestycyjnych i remontowych oraz
dokonywanie szczegbtowego rozliczania zadan inwestycyjnych i remontowych,
organizowanie i przeprowadzanie odbioréw czgsciowych i koncowych zadan
inwestycyjnych i remontowych,

sporzadzanie dokumentacji niezbednej do przekazania wykonanych inwestyciji
docelowemu uzytkownikowi,

prowadzenie ewidencji oraz numeracji drég gminnych i obiektéw mostowych oraz ich
biezgca aktualizacja,

przygotowywanie projektow rozstrzygnieé, wnioskéw i stanowisk organéw Gminy,
dotyczgcych zaliczenia drég i ulic do poszczegdinych kategorii,

budowa, modernizacja, ochrona i remontéw drég,

biezgca kontrola stanu technicznego nawierzchni drég i chodnikow, oznakowanie
poziome, pionowe i kanalizacja deszczowa,

kontrola stanu technicznego obiektéw mostowych,

utrzymanie terenéw zielonych w pasach drogowych,

przygotowywanie oraz nadzorowanie zimowego utrzymania drég,



50)
51)
52)

53)
54)

55)
56)

57)
58)
59)

60)

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wprowadzenia stref ptatnego
parkowania oraz nadzorowanie wszystkich spraw zwigzanych z ich funkcjonowaniem,
okreslanie szczegdinego korzystania z drég, w tym wykorzystywanie pasow
drogowych na cele niekomunikacyjne,

koordynacja i obstuga wspotpracy z innymi zarzadcami drég publicznych,
utrzymywanie rowoéw komunalnych,

planowanie sieci o$wietlenia ulicznego, jego biezace utrzymanie i kontrola stanu
technicznego: rozliczanie kosztéw zuzycia energii elektrycznej przez urzagdzenia
oswietlenia ulicznego,

organizowanie transportu zbiorowego na terenie Gminy,

wspotpraca z whasciwymi podmiotami w zakresie administrowania, gospodarowania
i zarzgdzania gminnym zasobem lokalowym oraz nieruchomosciami budynkowymi,
opracowywanie umow i nadzor ich wykonywania w tym zakresie,

realizacji funduszu soteckiego,

prowadzenia programu ,Odnowa wsi”,

wspblpraca z mieszkancami w zakresie informowania dotyczacego dostepnosci
programéw pomocowych,

wspéidziatania z innymi gminami oraz wspoéipracy ze spotecznosciami lokalnymi
i regionalnymi.”

2. § 30 otrzymuje brzmienie:

,§ 30

Wydziat Koordynacji Programéw Europejskich i Rozwoju Przedsiebiorczosci (PE)

Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik, a w czasie jego nieobecnoéci wyznaczony pracownik.

Do zadan Wydziat Koordynacji Programéw Europejskich i Rozwoju Przedsiebiorczosci

nalezg sprawy w szczegdéinosci dotyczgce:

1)

2)

3)

4)

opracowywania programéw gospodarczych, w tym wykonywania prac studialnych
i prognostycznych,

przygotowywania materiatow dla potrzeb zespotow, komisji, zwigzkéw i organizacji -
planowanie rozwoju lokalnego wg standardow europejskich (opracowywanie
wieloletnich planow, w tym planéw inwestycyjnych i programéw rozwoju lokalnego),
analizowania i diagnozowania zjawisk spotecznych i gospodarczych wystepujgcych
na obszarze Gminy i gmin sasiednich,

prowadzenia analizy rozwoju Gminy,



o)

8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

24)

25)

organizowania dziatan w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych z funduszy
pozabudzetowych, w tym funduszy Unii Europejskiej,
koordynacji dziatan w zakresie przygotowywania wnioskéw o pozyskanie $rodkéw
finansowych z Unii Europejskiej i funduszy krajowych,

biezacej analizy dostgpnych informacji i materiatéw dotyczacych mozliwosci
i sposobow pozyskiwania srodkow finansowych z zewnatrz,
realizacji spraw zwigzanych z podejmowaniem, wykonywaniem i zakonczeniem

dziatalnosci gospodarczej,

organizacji systemu informacji utatwiajacych podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
tworzenia optymalnych warunkéw dla oséb fizycznych zainteresowanych podjeciem
dziatalnosci gospodarcze;,

prowadzenia ewidencji udzielanych zaméwien publicznych,

przyjmowania i kontroli prawidtowosci sporzadzania wnioskéw o udzielenie
zamowienia publicznego,

przygotowywania propozycji trybu udzielenia zamowienia publicznego,

przesytania wtasciwym instytucjom ogtoszern o prowadzonych postepowaniach
przetargowych i ich wynikach do publikagji,

przygotowywania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i pozostatych
materiatéw przetargowych, '

przygotowywania wraz z pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za okreslone
zadanie projektu umowy dotyczacej realizacji zamowienia publicznego,
przygotowywania i przedktadania do zatwierdzenia Burmistrzowi regulaminéw prac
komisji przetargowych,

uczestniczenia w pracach komisji przetargowych,

przygotowania umow o udzielenie zaméwienia z wybranym wykonawca.
gromadzenia informacji o Gminie i przygotowywania materiatéw promujgcych Gmine
na zewnatrz,

utrzymywania biezacych kontaktéw z przedstawicielami $rodkéw masowego
przekazu,

organizowania wspotpracy Gminy z zagranica, w tym z miastami partnerskimi,
przygotowywania spotkan i prowadzenia korespondengiji z partnerami zagranicznymi;
organizacja i obstuga delegacji zagranicznych,

prowadzenia spraw zwigzanych z kulturg i sztuka oraz kulturg fizyczna,
wypoczynkiem i rekreacjg, w tym wspéipraca z gminnymi instytucjami kultury,
prowadzenia rejestrow gminnych instytucji kultury oraz innych obiektow
$wiadczgcych ustugi hotelarskie,



26) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg imprez kulturalnych z udziatem Gminy,
27) nadzér nad Centrum Informacji Turystycznej (CIT) do ktérego zadan nalezy:

pomoc w wymianie informacji gospodarczych i kulturalnych z terenu Gminy,

a) prowadzenie punktu informacii turystycznej i obstuga ruchu turystycznego,

b) organizowanie tras — przej$¢ turystycznych z przewodnikiem,

c) opieka nad funkcjonowaniem ,Domu Przyjazni® (rezerwacja miejsc i rejestrowanie

gosci, pobieranie optat, koordynacja prac porzadkowych),
d) nadzér nad wiasciwym wykorzystaniem sprzetu komputerowego oraz

wyposazenia znajdujgcego sie w CIT.”

§2

Nadzor nad przestrzeganiem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Paczkoéw.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od 1 kwietnia 2019 r.

Wyk. I.Cymara

~



