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W sprawie powotlania gtéwnych ksiegowych dla jednostek obstugiwanych

Na podstawie art. 10 ¢ ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz.U. z 2016 poz. 446) § 1 ust. 3 uchwaty Rady Miejskiej w Paczkowie z
dnia 27 stycznia 2016 r. Nr XVIII/122/2016 w sprawie prowadzenia przez Urzad Miejski
w Paczkowie wspdinej obstugi Jednostek organizacyjnych Gminy Paczkéw Burmistrz
Gminy Paczkéw zarzadza, co nastepuje:

81. Powoluje Pania Grazyne Prorok na stanowisko Gtéwnej ksiegowej nastepujacych
jednostek obstugiwanych przez Urzad Miejski w Paczkowie:

1)  Zesp6t Szkét Gimnazjalnych w Paczkowie,

2)  Publiczne Przedszkole Nr 1 w Paczkowie,

3)  Publiczne Przedszkole Nr 2 w Paczkowie,

4)  Przedszkole Publiczne Nr 3 z Oddziatem Ziobkowym w Paczkowie,

§2. Powoluje Panig Marte Tomicka stanowisko Gléwnej ksiegowej Placowki Wsparcia
Dziennego w Paczkowie, ktéra jest obstugiwana przez Urzad Miejski w Paczkowie.

§3. Zakres obowiazkéw na stanowisku gtéwnej ksiegowej jednostki obstugiwanej
obejmuje czynnoéci zwigzane z:

1) opracowaniem przepiséw wewngtrznych w zakresie rachunkowosci,

2) prowadzeniem rachunkowoéci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

3) sporzadzaniem i przedktadaniem sprawozdan budzetowych, finansowych i innych,

4) archiwizowaniem dokumentacji finansowo-ksiegowej,

5) obstugg ptacowsq i ewidencjonowaniem danych o wynagrodzeniach,

6) prowadzeniem obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego,

7) wykonywaniem dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconymi przez kierownikéw

jednostek obstugiwanych,

8) rozliczaniem inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

9) opracowaniem planéw finansowych i wnioskéw ich zmian,

10) biezaca analizy realizaciji planéw finansowych.

84. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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