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MISTRZ GMINY

ZKOW ZARZADZENIE NR 4552915

ypolski@ v,

SEE BURMISTRZA GMINY PACZKOW
Z DNIA ... O 5. ROKU

w sprawie zalozen i opracowania materiatéow do projektu budzetu Gminy Paczkéw

na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (j.t. Dz.U. z 2019r. poz. 506, poz. 1309) oraz § 2 uchwaty XLVIII/345/2010 Rady
Miejskiej w Paczkowie z dnia 30 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwafy
budzetowej gminy Paczkow Burmistrz Gminy Paczkéw zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

Wszczynam czynnosci przygotowawcze do opracowania projektu budzetu na 2020 rok.

§ 2.

Wprowadzam zatozenia i wytyczne do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 rok:

1. W zakresie dochodéw przyjmuje sie:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci i od srodkéw transportowych oraz optaty targowej

2)

3)

4)

5)
6)

7)

ustalone przez Rade Miejskg w granicach okreslonych w ustawie,

stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2019 roku, ktére po

urzedowym ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

dochody z majatku, w tym z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie
obowigzujacych przepisdow prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
majatku powinna zawieraé wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci
mozliwe do uzyskania),

udzialy w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez

urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2019 roku z

uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikéw makroekonomicznych i zmian w

przepisach podatkowych,

subwencje 0gding w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informacji

Ministerstwa Finanséw skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnosci,

dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjq zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace

=



przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Opolskiego i
Krajowego Biura Wyborczego,

8) srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i
porozumieniach,

9) dochody nie wymienione w pkt 1-8 w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie).

. Zgodnie z art. 242 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

planowane wydatki biezace nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace

powigkszone o przychody, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 5, 7 i 8.

W_ zwigzku z powyzszym zobowigzuje naczelnikédw wydziatdw Urzedu Miejskiego i

kierownikéw jednostek organizacyjnych do ograniczenia wydatkéw biezacych.

. Wydatki majatkowe okresli¢c w wysokosci umozliwiajacej osiagniecie zaplanowanego

efektu.

Rezerwe ogdlng ustali¢ w wysokosci do 1 % wydatkow.

Rezerwy celowe ustali¢ w wysokosci do 5 % wydatkow, w szczegdlnosci na:

1) realizacje programow, projektow lub zadan majatkowych w ramach ,Budzetu
Obywatelskiego”,

2) realizacje zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5 %
wydatkow pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,

Liczbe etatéw kalkulacyjnych okresli¢ na poziomie nie przekraczajgcym 100 % liczby

zatrudnienia na dzien 01.09.2019 r.

Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania zadan majatkowych w projekcie
budzetu, nalezy dac pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajq ponizszym wymogom:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajgce kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

2) zadania przy realizacji, ktérych bedg wykorzystane srodki bezzwrotne,

3) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,

4) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

5) zadania, ktérych realizacja konieczna jest z uwagi na istniejgce zagrozenia budowlane,

6) zadania, ktore zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,

7) zadania, ktdére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych,
prac interwencyjnych itp.



§ 3.

1. Materiatly planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych w § 1 oraz
instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 9 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza by¢ bezwzglednie poparte:

1) konkretnymi przepisami prawa materialnego,
2) wyczerpujacymi objasnieniami.

3. Materialy planistyczne nalezy opracowac z wyodrebnieniem wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

4. Naczelnicy Wydziatow Urzedu Miejskiego w Paczkowie, dyrektorzy, kierownicy jednostek
organizacyjnych i nadzorowanych Gminy Paczkéw przedstawiq Burmistrzowi Gminy
Paczkéw w terminie do 18.10.2019 r. wnioski do projektu budzetu Gminy Paczkéw na

2020 r. opracowane z wykorzystaniem formularzy okreslonych w § 4.

§ 4.
1. Okreslam nastepujace wzory wnioskow do projektu budzetu na 2020 r.:

- PLAN DOCHODOW - Zatacznik Nr 1,

- PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG. DZIALOW- Zatacznik Nr 2,

- PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG. ZADAN RZECZOWYCH - Zatacznik Nr 2A,

- PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW - ZAKLAD BUDZETOWY - Zatacznik Nr 3,

- KALKULACJA KWOTY DOTACII DLA INSTYTUCII KULTURY - Zatacznik Nr 4,

- PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH - Zatacznik Nr 5,

- TABELA KALKULACYINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI -
Zalgcznik Nr 6A,

- TABELA KALKULACYJNA  ZATRUDNIENIA 1 FUNDUSZU WYNAGRODZEN
(ADMINISTRACIA I OBSLUGA) - Zatacznik Nr 6B,

-PLAN DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNE) - Zatacznik Nr 7,

-PLAN DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW
ALKOHOLOWYCH I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH
Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH ORAZ GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I PRZECIWDZIAtANIA
NARKOMANII - Zatacznik Nr 8.

- PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIE - Zatgcznik Nr 9.

2. Instrukcja sporzadzania wnioskow stanowi Zatqcznik Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.



§ 5.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek organizacyjnych i
nadzorowanych Gminy, Naczelnikom Wydziatdbw i pracownikom na stanowiskach
samodzielnych Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

g 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 7.

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

-7
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Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r, Zaacznknri

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN DOCHODOW

Przewidywane Wskaznik

Dziat | Rozdz. Zrédio dochodow wykonanie na | Plan na 2020 r. %
31.12.2019r. (kol.6/kol.5)

1 2 4 5 6 7

Dochody bieZzace; w tym:

Strona 1z 18




Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkow na 2020 r.

Zatacznik Nr 1

Przewidywane Wskaznik

Dziat | Rozdz. 2rédio dochod6w wykonanie na | Plan na 2020 r. %
31.12.2019r. (kol.6/kol.5)

7 2 7 5 ; 7

Dochody majatkowe; w tym:

Ogotem dochody (suma dochodéw biezacych | majatkowych)

Data sporzadzenia:

Strona2z 18

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:




Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r, 7%=

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW

Przewidywane Wskaznik
Dziat Nazwa dziatu wykonanie na | Plan na 2020 r. %
31.12.2019r. (kol.4/kol.3)
1 2 3 4 5
Razem

Data sporzadzenia:

Strona 3z 18

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:




Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkow na 2020 rZ2acznikNr2a

Nazwa jednostki organizacyjne;j:

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN

Dziat:

Rozdz.| § |[Kat.

Nazwa zadania

Przewidywane
wykonanie na
31.12.2019 r.

Plan na 2020 r.

Wskaznik
%
(kol.6/kol.5)

5

7

Strona 4z 18




Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r2#acnkNr2A

Dziat:
Przewidywane Wskaznik
Rozdz. Kat. Nazwa zadania wykonanie na | Plan na 2020 r. %
31.12.2019 r. (kol.6/kol.5)
1 3 4 5 6 7

Razem

Data sporzadzenia:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:

Strona 5z 18

Podpis sporzadzajacego:




Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r.

Zatacznik Nr 3

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW - ZAKLAD BUDZETOWY

Dziat:

Rozdziat:

Przewidywane Wskaznik

Lp. Tresé § wykonanie na | Plan na 2020 r. %
31.12.2019r. (kol.5/kol.4)

1 2 3 4 5 6

Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku

Przychody ogétem, z tego:

inne zwiekszenia

Ogotem (I+11)

. |Koszty i inne obcigzenia, z tego:

Strona 6z 18




Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r, 22acznikhrs

odpisy amortyzazcji

inne zmniejszenia

Podatek dochodowy od os6b prawnych

Vi.

Whpiata do budzetu nadwyzki Srodkéw obrotowych

VIL.

Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku

VIl

Ogotem (llI+IV+V+VI)

Data sporzadzenia:

Strona 7 z 18

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:




Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r, Z3acnkNr4

Nazwa jednostki organizacyjne;j:

KALKULACJA KWOTY DOTACJI DLA INSTYTUCJI KULTURY

L.p.

Przewidywane
Wyszczego6lnienie zadar rzeczowych wykonanie na Plan na 2020 r.
31.12.2019r.

Wskaznik
%
(kol.4/kol.3)

~

2 3 4

5

-

Przychody wiasne; w tym:

-—

Sprzedaz ustug

N o=

Sprzedaz towaréw

&

Najem i dzierzawa

H

Sprzedaz srodkéw trwatych

n

)

Koszty; w tym:

Wynagrodzenia

Skadki ZUS | FP

Odpis na Fundusz Socjalny

Materiay i wyposazenie

Energia

Ustygi obce

Podréze stuzbowe

Ubezpieczenia

INNE ..o

1 10)

Inne ...

Zapotrzebowanie na dotacje (Réznica 2-1)

L.p.

Lata Wynik na dzialalnosci

1.

2017r.

2018 .

2019 r. (prognoza)

2.
3.
4.

2020 r. (prognoza)

Data sporzadzenia: Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki:

Strona 8z 18
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Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r.

Zatgeznik Nr 6A

Nazwa jednostki organizacyjnej:

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI

(wg stanu zatrudnienia na 01.09.2019 r. oraz zgodnie ze sprawozdaniem EN)

obcych

Liczba etatow Placa Razem o
Wyszczegéinenle zasadn. ponadwym. zasadn ponadwym. miesiac od [ do Xl
7
e T R D ﬂﬁ"r"'
magister z przyg. ped.
:::3?:; g.ez przygotowania pedagogicznego, licencjat z 0,00 o'ool
gc;e;:r;gj:t bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykéw 0.00[ 0,00
pozostate kwalifikacje 0,00} 0,00
Dodatek za staz pracy 0,001 0,00
Dodatek motywacyjny 0,00 0,00
Dodatek funkcyjny 0,00 0,00
Dodatek za wychowawstwo 0,00| 0,00
Dodatek za warunki pracy o,oﬂ 0,00
Dodatek za opiekuna stazu 0,0 o,ool
Pozostate dodatki (np.. wisjski, mieszkaniowy) 0,00 0,00|
[KONTRAKTOWY L B T, e T
magister z przyg. ped. 0,00 0,00
:;%s.t:; gez przygotowania pedagogicznego, licencjat z o'ool 0,00
Jlicencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykow 0,00 0,00
obcych
pozostate kwalifikacje 0,008 0,00
Dodatek za staz pracy 0,0 0,00}
Dodatek motywacyjny 0,00 0,00|
Dodatek funkcyjny 0,00 0,00
Dodatek za wychowawstwo 0,00, 0,00
Dodatek za warunki pracy 0,00 0,00
Dodatek za opiekuna stazu 0,00 0,00
Pozostate dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy) ;IBOI 0,00
T e T R e el L
magister z przyg. ped. 0,00 8,00
pm;s;s.t:; g'ez przygotowania pedagogicznego, licencjat z 0,00 o'ool
|iicencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykéw 0.00 0.0
obcych J 0]
pozostate kwaiifikacje 0,00] 0,00|
Dodatek za staz pracy o,ool 0,00
Dodatek motywacyjny 0,00} 0.co|
Dodatek funkcyjny O.DOI 0,00
Dodatek za wychowawstwo o.oo] 0,00
Dodatek za warunki pracy D,DOI 0,00
Dodatek za opiekuna stazu 0.00' 0,00
Pozostate dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy) 0 06' 0,00}
T T R T T T T
magister z przyg. ped. D.OGI 0,00]
pm;s:t:; :.ez przygotowania pedagogicznego, licencjat z U.UU-I 0,00
licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykéw u'mJ¥ 0,00

Strona 1z 18



Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2020 r. s iy
pozostate kwalifikacje 10,00 0,00
Dodatek za staz pracy 0,004 0.00'
Dodatek motywacyjny 0.00F 0,00
Dodatek funkcyjny ‘0,00 0.00
Dodatek za wychowawstwo 0,09[ 0,60
Dodatek za warunki pracy 0,00} 0,00]
Dodatek za opiekuna stazu o,ool 0.06'
Pozostafe dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy) 0,00 0,00

T ~a W ool T i (1R T ]
Razom -missiae | '
T
NIEPERIODYCZNE SKLADNIKI FUNDUSZU PLAC NAUCZYCIELI
Nagrody 0,00
Jubileusze w tym: 8,00
1.
2.
Imie | Nazwisko: 3....
4.
5....
Odprawy w tym: 0,00
1....
2.
Imie i Nazwisko: 3....
4...
Ogoélem: 0,00

Kalkuiacja zatrudnienia | funduszu wynagrodzeii na rok 2019

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

[ stopa procentowa ubezpieczenia wypadkowego*

0,93%|

*) prosze wpisa¢ stope % ubezpieczenia wypadkowego

Data sporzadzenia

Strona2z 18

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczeinik Wydziatu:

X
J



81 2 | BUONS

N :oBeoefezpeziods sidpod :eluezpbziods €leg

obamosiped/in eluezasidzagn o ddois pesidm dzsaxd (.

SUZO0) G|UGZPOIBBUAM BMONIEPOQ

Py
i

6102 Yoz eu

S3338

gcoo oooooooleoo_o gemmﬁﬂmwwsl
i i I

ST

00"
00 00
o0
00'C
0
00 000
00" 00'0
'
00% 0
00'0 00'0 i) 00'0 00'0 ) F
e e e e e R e e R e I
[ ] TIXOBTPo | |
uzak] o M mjos nBkja
(a) + {e) _x_“”n.ﬂo. Sl {] Aposts e B wazey PAEPOP SUM | warepoq | MUnWPoC yer wbopmAm efsusd Kapwi, As Bm d
q) + (&) Bing wezvy ApoaBen werey Aodisejw 2301| w3 1 AIp®y, s al
SNZOAQORIIIIIN MINGVDIS INZOAGORIId DINQYINS

ebnjsqo 1 eoensiuiupy
( yazpauBeuim nisoszam zaq ZeIo °) §L0Z°60° 10 BU BIUSIUPIUIEZ NUB)S BMm)
NIZAOUOVNAM NZSNANNG | VINZINGNELVZ YNFADVINM VYA VI3avl

foufAoeziurBio ppsoupaf emzeN

*1 0Z0Z BU MONZIR4 Aujwe njazpng mpysfoid op ¥8sOIUpA



injeIzpAM YlujezoeN

:0baoelezpkziods sidpod

8l z | euois

:eiuazpkziods ejeq

W31090

04

8

Z

g

(8'10%/6°10%) 4610z°ChLe ) 16102721 1E
"1 0207 u Ueld | eu aluRUORAM "1 0Z0Z eu ueld | eu ajueuOHAM . .
% asuemApimazid % auemApimozigd BIUBPEZ EMZEN/MOPOYI0P OfpoIZ zoy |za
Jluzelsm NIUZEYSM
MLYAAM AQOHO20d

FANAOM DIYVAOdSOD | VISIMOAOYHS ANOYHOO
VINVMOSNVNIA JISTUNVZ M MOXLVAAM | MOAQOHDO0A NNV'1d

:foulfoeziuebio pjysoupal emzeN

L IN Miuzokrez

"1 0Z0Z U M~Yzoed Aulwg njazpng npjafoid on }asolup




g8l Z | euons

0}

8

Z

S

(g'10%/6°10%)
%
FIUZe)SM

1610221 LE
*1 0Z0Z euU ueld | eu siuruo}im
auemApImazid
IMLYAAM

(g'10%/9'10%)
%
NIuZeySM

1 020C eu uejd

16L02°CL'LE
’U alueUOR M
auemApIMazid

AQOHO0d

BJUBPEZ EMZEN/MOPOYIOP OlpPoIZ

‘zZ0y

2q

IINVINOMUVN VINVIVIZAOMIOIZdd
| AAIMVTI40¥d NWVEOONd OOINNIND Zelo HOAMOTOHOMTY MONI180¥dd VINVMAZYIMZON |
IMALMV1I408d NAVYOO0Nd ODOINNIND Z HOADVIVIINAM NVAVZ YrovzITvad Z HOANVZVIMZ MOXLVAAM
| HOAMOTOHOXMTVY MOfOdVN Zva3ZadS YN NITOMZAZ VINVMVAAM NINLAL Z MOAOHDO0Ad NV1d

:foulAoeziuebio pjsoupal emzeN

8 IN Mluzoktez

‘1 0Z0Z U Mo)zoed Aulwig) njazpnqg n)yalfoid op }asoIlUp




81 Z ¢ euons

INfRIZPAM NIUIDZORN /Dlasoupal }IuMotary

:obaoelezpbziods sidpod

:eluazpbeziods ejeq

WN31090

8 IN Jiuzokrez

"1 020Z U Mo)zoed Auiws njazpnq npyafold op ¥asolupp




€ BuOsS

eloa1zmdispozad obamozoozi nsanjez sido Amoobezazg 'g

JBISOIW H0J — BIUSZOYONEZ ujuLa) Auemoue|d

JBISBIW H0J — IIDBZI{eal }81ezo0d

‘eIooIZMaISpazid jfoezijeas SanjO 'S

:(amojjefew qnj 9okzaiq) e19d1zMIIspazid fezpoy “p

:(ouep awpad) eiddiZMIISpazid 3[oez||eai BZ BUjRIZPAIMOApPO EBYISOUpS( ¢

:0balujajojaIm e1odizmaispazud (8D '

! BIDBIZMAISPazZid BMZeU | JOWINN '}

JINLITOTIIM VIDIIZMIISAIZdd

6 IN Yluzoktez

:foulfoeziuebio ppsoupaf emzeN

"1 0Z0Z eU N jzoed Auiwe njazpnq npjafoid ¢ yasOIUp




¥ Buons

INfRIZPAM NIujezoeN /plasoupal Jlumodai) :06a0efezpkziods sidpod :ejuazpeziods ejeq

(1+1) wozey| -9

siuesidpod op susmoueyd Amown -

Amowin suesidpod -

:069) z ‘auzoyqgnd auu|| ‘G

gjuesidpod op euemousid Amown -

Amouwn suesidpod -

:069) z ‘emyzpomalopp pezioweg| ¢

giuesidpod op suemouejd Amown -

Amown suesidpod -
:069) Z ‘emisued jozpng| ‘€

eiuesidpod op suemoueyd Amown -

Amown suesidpod -~

:0Be) Z ‘ausem DipoIs| 'Z

eiuesidpod op susmouerd Amown -

Amouwin suesidpod -
:obsyzi3n| )
L 04 6 8 Z 9 G 14 € 4 1
b (6+8+2+9+G) LAV €202 220z 120z 0202 “%%MNNNEH.EV.%MQ amosueuy
ye: N ._R”w_nou wozey Amo1ezpng 3oy Y sn..EM_ " Apepieu suzoey BIUBMOSUBUY BIPOIZ dy
cheet eje| aulejoy suoisaiuod piepAM
MOXLYAAM LINIT

:(yoKyorz M) yoeye| yoshujobazozsod m moxzepAim Ay | eluemosueUY BIPOIZ L

6 IN Juzokjez "1 0Z0Z U N jZoed Autuin n3azpng npjafoud ¢ yasolum




Zatacznik Nr 10 do Zarzgdzenia

Burmistrza Gminy Paczkéw
Nr ..,Iﬂﬂr?.'l.p.u. z dnia ... u.93.29\4x.

INSTRUKCJIA SPORZADZANIA WNIOSKOW

Zasady ogolne:

1.

(841

Whniosek wypetnia¢ na maszynie, komputerowo lub recznie, duzymi, drukowanymi
literami, czarnym lub niebieskim kolorem.

W polu ,Nazwa jednostki organizacyjnej” nalezy wpisa¢:

- nazwe: jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego, instytucji kultury, zgodnie z
zaswiadczeniem o nadaniu REGON,

- nazwe wydziatu lub stanowiska zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Paczkowie,

Dopuszcza sie stosowanie pieczeci nagtowkowej.

Dziat, Rozdz.(Rozdziat), § (paragraf) - oznaczaé¢ zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (t.j. z 2014 r. Dz.U. poz. 1053 z pdzn. zm.).

Klasyfikacja paragrafow wydatkéw jest czterocyfrowa.

. Kwoty z poszczegdlnych pozycji wniosku nalezy zaokraglaé w goére do petnych

ziotych.
Dochody:

«Przewidywane wykonanie na 31.12.2019 r.” jest to suma wykonanych
dochoddw na 31.08.2019 r. oraz ich prognozy na miesiqce IX-XII 2019 r.,
- 4Plan na 2020 r.” sq to szacunkowe kwoty wplywoéw na podstawie decyzji,
umow, wyrokéw itp. oraz zgodne z zalozeniami § 2 ust. 1 niniejszego
Zarzadzenia.
Wydatki:
- ,Przewidywane wykonanie na 31.12.2019r.” jest to suma wykonania wydatkow
na 31.08.2019 r. oraz prognozy wydatkéw do poniesienia w miesigcach IX-XII
2019 r.,
- ,Plan na 2020 r.” sa to kalkulacje przyszlych wydatkow na podstawie
dokumentow zrédiowych tj. decyzji, umdw, kosztoryséw, specyfikacji, wyrokéw
itp. oraz zgodnie z ust.2-7 niniejszego Zarzadzenia.
Wskaznik % - wielko$¢ wyrazona w procentach z doktadnoscia do jednego miejsca
po przecinku.
Whniosek musi posiada¢ date sporzadzenia oraz podpisy.

PLAN DOCHODOW - Zatacznik Nr 1

Whniosek podzielony jest na dwie czesci: dochody biezace i dochody majatkowe.

Do dochoddéw biezacych i majatkowych zalicza sie paragrafy zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodoéw,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrdédet zagranicznych
(t.j. z 2014 r. Dz.U. poz. 1053 z pézn. zm.).

Obowigzujg nastepujace zasady sumowania pozycji dokumentu:

- zrodfa podlegaja sumowaniu do paragrafu,



- paragrafy sumuje sie do rozdziatu,

- rozdziaty podlegajq sumowaniu do dziatu,

- dziaty podlegajg sumowaniu do czesci, tj. dochody biezace lub majgtkowe.

Sume dochodéw biezacych i majatkowych nalezy wpisa¢ do wiersza: »0goétem dochody”
na drugiej stronie formularza.

Zrédta dochodow wiasnych gminy okresla art. 4 ustawy z 13 listopada 2003 r. o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. z 2018 r. Dz.U. poz. 1530 z pdzn.
zm.). Kazde zrédto dochodéw nalezy wiasciwie przyporzadkowaé do dziatu, rozdziatu i
paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz precyzyjnie zdefiniowaé np. najem lokali. W
przypadku, gdy w danym rozdziale wiele Zrédet dochodéw mozna oznaczyé jednym
paragrafem, wowczas nalezy wymieni¢ wszystkie zrédta. Plan paragrafu bedzie sumaq
planéw wszystkich zrédet dochodéw.

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW- Zatacznik Nr 2
PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN - Zalacznik Nr 2A

Formularze przeznaczone sg do planowania wydatkéw biezacych. Do wydatkéw biezgcych
nie zalicza sig m.in. paragraféw: 601 do 603, 605 do 608, 611 do 623, 625 do 636, 641
do 645, 651 do 659, 661 do 667, 669 i 680.

Wzoér PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN dotyczy planowania biezacych wydatkéw
budzetowych w ramach danego dziatu klasyfikacji budzetowej. Dla kazdego dziatu nalezy
wypetni¢ odrebny formularz.

Zadanie nalezy precyzyjnie zdefiniowaé i wiasciwie sklasyfikowaé w szczegélowosci:
rozdziat, paragraf.

W przypadku, gdy w danym rozdziale wiele zada’i mozna oznaczy¢ jednym paragrafem,
wowczas nalezy wymienié wszystkie zadania. Plan paragrafu bedzie sumg plandw
wszystkich zadan.

Obowiqzuja nastepujace zasady sumowania pozycji dokumentu:

- zadania podlegajg sumowaniu do paragrafu,

- paragrafy sumuje sie do rozdzialu.

Sume rozdziatéw nalezy wpisaé do wiersza: ,Razem” na drugiej stronie formularza.

Kolumna oznaczona ,Kat.” dotyczy okre$lenia kategorii zadania. Nalezy stosowad
nastepujace symbole literowe:

- WW - zadania wtasne finansowane srodkami wiasnymi,

- WD - zadania witasne finansowane z dotacji budzetu panstwa,

- WZ - zadania zlecone finansowane z dotacji budzetu paristwa,

- WE - zadania wtasne finansowane srodkami z UE,

- WI - zadania wiasne finansowane srodkami innymi niz z UE.

Formularz PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW jest dokumentem zbiorczym. Do
tego formularza nalezy wpisad kwoty wynikajace z sumowania rozdziatow - wiersz
~Razem” z dokumentu PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN.

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH - Zatacznik Nr 5
Formularz przeznaczony do planowania wydatkéw majatkowych,

~Nazwa programu/Nazwa zadania” jest to nazwa, ktéra stosowana bedzie (jest) we
wnioskach, umowach o dofinansowanie $rodkami z UE, w specyfikacjach, zleceniach,
umowach o roboty budowlane itp.

Kazde zadanie nalezy wiasciwie sklasyfikowa¢ w szczegétowosci: rozdziat, paragraf.
Okres realizacji powinien by¢ okreslony w latach budzetowych. ,Rok rozp.” (rok
rozpoczecia) inwestycji jest to rok, w ktérym zaciagnigto pierwsze zobowiazanie na
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zadanie majatkowe. ,Rok zakon.” (rok zakorczenia) jest to rok, w ktérym oddano do
uzytkowania nowo wytworzony $rodek trwaty.

W przypadku realizacji inwestycji rozpoczetych przed 2019 r. nalezy ustali¢ naktady
konieczne do poniesienia do korica 2019 r. i wpisaé do kolumny nr 7.

»Plan na 2020 r.” nalezy uszczegdtowi¢ poprzez dokonanie podziatu na $rodki wtasne i
obce (bezzwrotne) tj. dotacje.

TABELA KALKULACYINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
NAUCZYCIELI - Zalacznik Nr 6A

TABELA KALKULACYJINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN -
Zatacznik Nr 6B

Liczbe etatéw kalkulacyjnych okres$li¢ na poziomie nie przekraczajacym 100 % liczby
zatrudnienia na dzien 01.09.2019 r.

Nalezy wypetni¢ biate pola, pola niebieskie wypetniaja sie automatycznie.



