BURMISTRZ GMINY ZARZADZENIE NR .....0%./2016
PACZKOW — BURMISTRZA GMINY PACZKOW
woj. opolskie YA,
z DNIA AL ¢X..2016 ROKU

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci dla
Budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego w Paczkowie

Na podstawie art. 8 i 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o]
rachunkowosci (j.t. z 2016r. poz. 1047) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (j.t. z 2013r. poz. 885 z pézn. zm.) Burmistrz
Gminy Paczkow zarzadza, co nastepuje:

81. W Zarzadzeniu Nr 41/2015 z dnia 17 czerwca 2015 roku w sprawie zasad

rachunkowosci dla Budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego w Paczkowie zmienia sie:

1) Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu Gminy Paczkéw stanowiacy zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2) Zaktadowy Plan Kont Urzedu Miejskiego w Paczkowie stanowigcy zatacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

3) Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, metody wyceny aktywow i
pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego i wyniku wykonania budzetu
Gminy Paczkéw jak w zataczniku nr 3 do niniejszego zérzqdzenia.

82. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw, ktérych instrukcja dotyczy z tytutu
powierzonych obowigzkéw, do zapoznania si¢ z jej postanowieniami i do ich
przestrzegania.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



BURMISTRZ GMINY
PACZKOW ,
. Ppoishe Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr oL i; s P

Burmistrza Paczkowa z dnia ... 2.4+ 51&

Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzef, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gltéwnej dla budzetu gminy
Paczkéw.

I.ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY PACZKOW
I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodk6éw na niewygasajace wydatki
140 —Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami
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II. Opis i zasady funkcjonowania kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 — Rachunek budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i muszg by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. Ewentualne bledy ujmuje si¢ na koncie 240 ,,Sumy do
wyjasnienia”. Réznicg te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, wtym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem

134 , Kredyty bankowe”.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134 , Kredyty bankowe”.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz $rodki na
niewygasajace wydatki.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu ujmuje si¢ m.in.:

Wn

Ma

- wplywy udziatléw we wptywach w dochodach
budzetu panstwa, pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224
,Rozrachunki budzetu”,

-  wplywy subwencji i dotacji (z wyjatkiem
otrzymane] w grudniu za styczen nastgpnego
roku), w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody
budzetu”,

- wplywy subwencji i dotacji otrzymanej
wgrudniu za styczen nastepnego  roku,
w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe”,

- okresowe przelewy dochodéw realizowanych
przez jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodéw
budzetowych”,

-  wplywy z tytulu zaciagnigtych pozyczek,
w korespondencji z kontem 260 ,,Zobowigzania
finansowe”,

- splaty pozyczek udzielonych, w korespondencji
z kontem 250 ,,Naleznoéci finansowe”,

-wplywy z tytulu zaciggnietych kredytow
bankowych, w korespondencji z kontem

134 , Kredyty bankowe”,

- wplywy z tytuhu emisji papieréw
wartoSciowych, w korespondencji z kontem 260
~Zobowigzania finansowe”,

- wplywy $rodkéw z prywatyzaciji,

- okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych
jednostek budzetowych, w korespondencji

zkontem 223 »Rozliczenia  wydatkéw
budzetowych”,
- splaty zaciagnietych pozyczek,

w korespondenciji z kontem 260 ,,Zobowigzania
finansowe”,

- wyplaty z tytulu pozyczek udzielonych
w korespondencji z kontem 250 ,Naleznosci
finansowe”,

- splaty kredytow bankowych, w korespondencji
z kontem 134 , Kredyty bankowe”,

- wykup wyemitowanych papieré6w
wartosciowych, w korespondencji z kontem 260
~Zobowigzania finansowe”,

- przelew §rodkow ujetych w planie wydatkéw
niewygasajacych na wyodrebnione konto tych
$rodkéw, w korespondencji z kontem 135
»Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”,
- uznania z tytulu omylek i bigdéw bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240
,»pozostate rozrachunki”.




w korespondencji z kontem 968 , Prywatyzacja”,
-wplywy srodkéw z lokat terminowych
(ksiggowania na kontach analitycznych do konta
133 ,rachunek budzetu), w korespondencji
z kontem 140 ,,Srodki pienigzne w drodze”,

- wptywy srodkow mewykorzystanych
z rachunku §rodkéw wydatkéw niewygasajacych,
w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek
srodk6w na niewygasajace wydatki”,

- splaty dotyczace kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134
,»Kredyty bankowe”,

-obcigzenia z tytutu omylek i bledéw
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 133 jest prowadzona wedtug ponizszych rachunkéw budzetu:

- rachunku podstawowego,

- rachunku lokat terminowych,

- rachunku $§rodkéw pomocowych (jezeli zgodnie z umows jest wymog wydzielania tych $rodkdw).

Uwagi

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $§rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 — Kredyty bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na koncie 134 ,Kredyty bankowe™ ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma
- splatg kredytu bankowego, w korespondencji | - zaciagnigty kredyt bankowy na finansowanie
z kontem 133 , Rachunek budzetu”, budzetu, w korespondencji z kontem 133

- umorzenie kredytu bankowego, w korespondencji | ,Rachunek budzetu”,

z kontem 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”, | - wydatki realizowane z kredytu

- dodatnie réznice kursowe ustalane od kredytu | uruchomionego w formie realizacji zlecef
zaciggnietych w walutach obcych, w korespondenc;ji | ptatniczych, w korespondencji z kontem 902
z kontem 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. | ,,Wydatki budzetu”,

-ujemne réznice kursowe od kredytéw
zaciggnietych w walutach obcych,

w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostalych operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegélnych uméw kredytowych,
z podziatem kredytow pozostalych do splaty na diugoterminowe i krétkoterminowe.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu zaciggnietych kredytéw.

3) Konto 135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen




Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace

wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.
Na koncie 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki” ujmuje sie m.in.:

Wn

Ma

- wplywy $rodkéw pienieznych ujetych
w planach wydatkéw niewygasajgcych,

w korespondencji z kontem 133 , Rachunek
budzetu”,

- zwroty niewykorzystanych $§rodkéw na wydatki
niewygasajace z rachunkéw biezgcych jednostek
budzetowych realizujacych plan wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem
225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”.

- przelewy $rodkow na wydatki niewygasajgce na
rachunki biezace jednostek budzetowych
realizujagcych plan wydatkéw niewygasajacych,
w korespondencji z kontem 225 ,Rozliczenie
niewygasajacych wydatkow”,

- zwroty Srodkéw niewykorzystanych z rachunku
srodkéw wydatkéw niewygasajgcych na konto
budzetu, w korespondencji z kontem 133
,srachunek budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegblowa do konta 135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki” jest
rowadzona wedtug jednostek, ktérym przekazano $rodki na wydatki niewygasajace.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych na rachunku $rodkéw
na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 — Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego / podatek dochodowy od oséb fizycznych, dochody przekazane przez Urzgdy
Skarbowe w miesiacu grudniu /,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetym wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Na koncie 140 ,,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma

- Srodki otrzymane z innych budzetow, | - przelewy $rodkéw miedzy rachunkami

w przypadku gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa
objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego, w korespondencji
z kontem 224 ,,Rozrachunki budzetu”,

- przelewy s$rodkéw miedzy rachunkami
bankowymi, w korespondencji z kontami: 133
»Rachunek budzetu”, 135 , Rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki”.

bankowymi, w korespondencji z kontami: 133
»Rachunek budzetu”, 135 , Rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki”,

- wplyw srodkéw pienieznych w drodze na
rachunek bankowy, w korespondencji z kontami:
133 ,Rachunek budzetw”, 135 ,Rachunek
srodkéw na niewygasajace wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Wedlug sum pienieznych w drodze.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, oznaczajace stan srodkéw w drodze.

5) Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych



Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie m.in.

Wn Ma

- dochody budzetowe zrealizowane przez | - przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej | budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe,

z okresowych sprawozdan jednostek w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetowych, w korespondencji z kontem 901 | budzetu”.
,.Dochody budzetowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi gléwnej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegélnych jednostek budzetowych
z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Wn Ma
- srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie | - wydatki dokonane przez jednostki
wydatkéw jednostek budzetowych, budzetowe w wysokosci wynikajgcej
w korespondencji zkontem 133 ,Rachunek | z okresowych sprawozdan tych jednostek,
budzetu”. w korespondencji z kontem 902 ,Wydatki
budzetu”,

- zwrot §rodkéw niewykorzystanych na wydatki
budzetowe w danym raku budzetowym
w korespondencji z kontem 133 , Rachunek
budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych, ktérym przelano
na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

7) Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6Inoscei:

- Rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Jjednostki samorzadu terytorialnego,

- Rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- Rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

- Rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafistwa.




Na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu” ujmuje sie m.in.:

Wn

Ma

- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
wynikajace z  okresowych  sprawozdan,
w korespondencji z kontem 901 ,.Dochody
budzetu”

- przekazanie naleznych budzetowi pafistwa
dochodéw z tytulu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan z tytulu

administracji  zleconej, w  korespondenciji
z kontem 133
»~Rachunek budzetu”.

- przekazanie przez urzedy skarbowe na rachunek -
budzetu naleznosci z tytulu  udzialéw
w dochodach budzetu panstwa, w korespondencji
z kontem 133 , Rachunek budzetu”,

-wplyw na rachunek budzetu dochodéw
naleznych budzetowi panstwa z tytuhu realizacji
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadaft z tytulu administracji zleconej,
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

- naliczone odsetki z tytulu nieterminowego
przekazania dochodéw przez budzet panstwa
i urzedy skarbowe,

w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
migdzyokresowe”,

-  odpisanie  nalezno$ci  niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

-  odpisanie  naleznosci  nieSciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, na ktére nie
dokonywano odpiséw aktualizujgcych,

w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostalych operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegtowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznosci i zobowigzan dla
poszczeg6lnych tytutéw oraz wedtug poszczeg6lnych budzetéw, w szczegblnosci wedhug:
- rozliczeri dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego,

- rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetéw,
- rozrachunkéw z tytutu dochod6éw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci budzetu i saldo Ma oznaczajace

stan zobowigzar.

8) Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow

Przyjete zasady kiasyfikacji zdarzen

Konto 225 stizy do ewidencji rozliczef z jednostkami budzetowymi z tytuhu zrealizowanych przez te

Jjednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Na koncie 225 , Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- $rodki przelane z rachunku $rodkéw na wydatki | - wydatki zrealizowane przez jednostki
niewygasajgce  na  pokrycie = wydatkéw | budzetowe w cigzar planu  wydatkéw
niewygasajacych  jednostek  budzetowych, | niewygasajacych, w wysokosci wynikajacej

w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek
srodkéw na niewygasajace wydatki”.

z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 904 ,Niewygasajace
wydatki”,

- zwrot Srodkéw w zwigzku z
niewykorzystaniem na realizacje planu
wydatkéw niewygasajacych, albo zwigzanych

ich
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z wygasnigciem tego planu, w korespondencji
zkontem 135 ,Rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 225 jest

prowadzona wedlug poszczegélnych jednostek

budZetowych z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw pienieznych
przekazanych z tytulu przekazanych im §rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu z wyjatkiem
rozrachunkdéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie m.in.:

Wn

Ma

- wyplaty $rodkéw pienigznych dotyczacych
innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”,

odpisanie ~ zobowigzah  przedawnionych,
w korespondencji z kontem 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”,

- bledy w wyciggach bankowych (niestuszne
obcigzenia i korekty mylnych uznan bankowych),
w korespondencji z kontami bankowymi: 133
»rachunek budzetu”, 135 ,,Rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki”,

- wplywy srodkéw pieni¢znych dotyczacych
innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260, w korespondencji z kontem 133 , Rachunek
budzetu”,

- umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych, na ktdére nie utworzono odpisu
aktualizujacego, w korespondencji z kontem 962
» Wynik na pozostalych operacjach”,

odpisanie  naleznoSci  niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,

- bledy w wyciagach bankowych (niestuszne
uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych),
w korespondencji z kontami bankowymi: 133
~Rachunek budzetu”, 135 ,,Rachunek srodk6w na
niewygasajgce wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 240 prowadzi si¢ wedug:

- poszczegllnych tytutow,
- poszczegblnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajagce stan naleznosci i saldo Ma oznaczajace stan

zobowigzan.

10) Konto 250 — Naleznosci finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegélnosci

z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 ,Naleznos$ci finansowe” ujmuje si¢ m.in.:
Wn Ma
- powstanie i  zwigkszenie  nalezno$ci | - splate udzielonej pozyczki, w korespondencji




finansowych (w  szczegdlnosci z tytuhu
udzielonych pozyczek), w korespondencji
z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”,

- odsetki od pozyczek  udzielonych,
w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe”.

z kontem 133 , Rachunek budzetu”,

- umorzenie czgSci lub caloéci udzielonej
pozyczki, w korespondencji z kontem 962
»Wynik na pozostatych operacjach”,

- zaplat¢ odsetek od udzielonych pozyczek,
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu” (réwnolegty zapis Wn 909 ,,Rozliczenia
miedzyokresowe” Ma 222 , Rozliczenia
dochodéw budzetowych”,

- umorzenie naliczonych odsetek od pozyczek,
w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
migdzyokresowe”,

- umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych, na ktére nie utworzono odpisu
aktualizujacego, w korespondencji z kontem 962
»Wynik na pozostatych operacjach”,

-  odpisanie  nalezno$ci  nieSciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencjg szczegétowa do konta 250 prowadzi si¢ wedhug:

- poszczegoblnych tytutéw naleznosci,
- poszczegblnych kontrahentow.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci finansowych i saldo Ma
oznaczajace stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 — Zobowigzania finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytulu zacigganych pozyczek i wyemitowanych

instrument6éw finansowych,
Na koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe” ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma
- splate zaciagnigtych pozyczek, - wplyw zaciggnietych pozyczek,
w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek w korespondencji z kontem 133 ,, Rachunek
budzetu”, budzetu”,
- umorzenie zaciggni¢tych, w korespondencji | - zarachowane odsetki od zaciagnigtych

zkontem 962
operacjach”,

- zaplat¢ odsetek od zaciagnietych pozyczek,
w korespondencji z kontem 133 , Rachunek
budzetu” (réwnolegly zapis Wn 223 ,,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”, Ma 909 ,,Rozliczenia
miedzyokresowe”,

- umorzenie odsetek od zaciagnietej pozyczki,
w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
migdzyokresowe”,

- wykup wyemitowanych instrumentéw
finansowych (wedlug wartosci nominalnej),
w korespondencji z kontem 133 , Rachunek

»Wynik na  pozostatych

pozyczek, w korespondencji z kontem 909
»Rozliczenia miedzyokresowe”,

- wplyw srodkéw z tytulu wyemitowanych
papierow warto$ciowych (w cenie sprzedazy),
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

- koszty posrednictwa (prowizji) przy sprzedazy
papier6w wartoSciowych, w korespondencji
z kontem 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”,

- dyskonto (réznica migdzy nizszg cena
sprzedazy papieréw wartosciowych a ich ceng
nominalng) od wyemitowanych papieréw
wartosciowych, w korespondencji z kontem 909




budzetu”. | ,,Rozliczenia migdzyokresowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegélowa do konta 260 prowadzi si¢ wedtug;:
- poszczegdlnych tytuléw zobowiazan finansowych,
- poszczegoblnych kontrahentéw.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzaf finansowych.

12) Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci” ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma
- rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych z powodu | - odpisy aktualizujagce naleznosci watpliwe,
umorzenia, przedawnienia naleznosci, | w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
w korespondencji z kontami zespotu ,,2”, pozostatych operacjach™.

- rozwigzanie odpisow aktualizujacych z powodu
uregulowania naleznosci, w korespondencji
zkontem 962 ,Wynik na pozostalych
operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszczeg6lnych tytutéw odpisow
aktualizujacych.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ raz na koniec roku budzetowego w terminie do 31 marca roku
nastepnego.

13) Konto 901 — Dochody budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.
Na koncie 901 ,,Dochody budzetu” ujmuje sie m.in..

Wn Ma

- przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych | - dochody budzetu ujete w sprawozdaniach
dochodéw budzetu na konto 961 “Wynik | jednostek budzetowych, w korespondencji
wykonania budzetu”. z kontem 222 ,»Rozliczenie dochodow
budzetowych”,

- dochody budzetu na podstawie sprawozdan
innych organéw, w korespondencji z kontem
224,

- wplywy dochodéw budzetowych z budzetu
panstwa, w szczegélnosci subwencji i dotacji,
w korespondencji z kontem 133 rachunek
budzetu”,

- przypis w styczniu subwencji o§wiatowej
otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen
nastepnego roku, w korespondencji z kontem 909
»Rozliczenia migdzyokresowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 901 prowadzi sie wedlug podziatek planu finansowego.

Uwagi




W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14) Konto 902 — Wydatki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu.
Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma

- wydatki budzetowe jednostek budzetowych | - przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych
ujete w  sprawozdaniach  budzetowych, | wydatkéw budzetowych nakonto 961 ,Wynik
w korespondencji zkontem 223 ,Rozliczenie | wykonania budzetu”

wydatkow budzetowych”,

- wydatki realizowane z kredytu uruchomionego
w  formie  realizacji zlecen  platniczych,
w korespondencji zkontem 134  Kredyty
bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 902 prowadzi si¢ wedtug podzialek planu finansowego.

Uwagi

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 903 — Niewykonane wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.
Na koncie 903 ,,Niewykonane wydatki” ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma

- warto$¢ niewykonanych wydatkow | - pod data ostatniego dnia roku budzetowego
zatwierdzonych do realizacji w latach | przeniesienie salda konta 903 na konto 961
nastepnych, w korespondencji z kontem 904 | ,,Wynik wykonania budzetu”.

,LNiewygasajace wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu gminy organ stanowiacy (lacznie z wykazem
wydatkéw, ktére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego) ustala si¢ plan finansowy tych
wydatkéw w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji wydatkéw, z wyodrebnieniem wydatkéw
majatkowych.

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 — Niewygasajgce wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na koncie 904 , Niewygasajace wydatki” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowych dokonane | - wielko$é zatwierdzonych niewygasajacych
w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na wydatkow, w korespondencji z kontem 903
podstawie ich sprawozdan budzetowych, »Niewykonane wydatki”.
w korespondencji z kontem 225”Rozliczenie
niewygasajgcych
wydatkow”,
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- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na realizacje planu
tych wydatkéw lub po wygasnieciu planu tych
wydatkéw, na dochody budzetu, w korespondencji
z kontem 901 ,,Dochody budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Zasady ustalenia wydatkow niewygasajacych oméwione zostaly w opisie konta 903.

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania niewygasajacych wydatkéw lub do czasu

wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

17) Konto 909 — Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych przychodéw i wydatkéw przysziych

okresow.

Na koncie 909 ,,rozliczenia migdzyokresowe” ujmuje sie m.in.:

Wn

Ma

- przeksiggowanie w styczniu subwencji
oSwiatowej dotyczacej stycznia, a otrzymanej
w grudniu poprzedniego roku, w korespondencji
z kontem 901 ,,.Dochody budzetu”,
- naliczone odsetki od kredytow i pozyczek,
w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty
bankowe” i 260 ,,Zobowiazania finansowe”,
- splata naleznosci z tytulu naliczonych odsetek
od udzielonych pozyczek, w korespondencji z
kontem 250 , Naleznosci finansowe”.

- wplywy srodkéw pienig¢znych z tytutu
subwencji oswiatowej na rachunek budzetu,
otrzymanej w grudniu za styczefi nast¢pnego
roku, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”,

- naliczone odsetki od udzielonych pozyczek,
w korespondencji z kontem 250 ,Naleznosci
finansowe”,

- splata odsetek od kredytéw i pozyczek,
w korespondencji z kontem 134 Kredyty
bankowe” i 260 ,,Zobowigzania finansowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétows do konta 909 prowadzi si¢ wedtug tytutéw rozlicze migdzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysoko$¢ rozliczen, ktére w momencie zaplaty stang si¢ wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

18) Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub

zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Na kocie 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje si¢ m.in.:

Wn

Ma

- przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Wn
konta 961 , Wynik wykonania budzetu” —
niedobér budzetu.

- przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Wn
konta 961 ,, Wynik wykonania budzetu” —
nadwyzka budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegélowe;.

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 oznacza

stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 ,, Wynik wykonania budzetu” ujmuje si¢ m.in.:

Wn

Ma

- pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem
902 ,Wydatki budzetu” oraz niewykonanych

- pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901 ,,Dochody budzetu”,

wydatkéw, w korespondencji z kontem 903
LNiewykonane wydatki”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegétowe;.

Uwagi

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 961 oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960

20) Konto 962 — Wynik na pozostalych operacjach

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych, w szczeg6lnoéci kosztow
i przychodéw finansowych oraz pozostatych kosztéw i przychodéw operacyjnych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma

- yjemne réznice kursowe od zaciagnietych
kredytéw w walutach obcych, w korespondenc;ji
z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,

- umorzenie udzielonych pozyczek,

w korespondencji z kontem 250, Naleznosci

- dodatnie réznice kursowe od zaciggnigtych
kredytow w walutach obcych, w korespondencji
z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”,

- umorzenie zaciggnietych pozyczek,

w korespondencji z kontem 260 ,,Zobowigzania

finansowe”, finansowe”,
- odpisy aktualizujace naleznosci, - umorzenie zaciggnigtych  kredytow,
w korespondencji z kontem 290 ,Naleznosci | w korespondencji z kontem 134 , Kredyty
finansowe”. bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej

Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegblowe;.

Uwagi

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

21) Konto 968 — Prywatyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji
Na koncie 968 ,,Prywatyzacja” ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma
- rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, | -  przychody z  tytulu  prywatyzacji,
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek | w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu” lub z kontem 962 ,Wynik na | budzetu”.
pozostalych  operacjach” w  przypadku
przeznaczenia przychodéw
z prywatyzacji na pokrycie deficytu budzetu.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegélowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug tytuléw prywatyzacji oraz podzialek
klasyfikacji przychodéw i rozchodéw zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze §rodkéw zagranicznych.

Uwagi

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych i jego zmian.
Na koncie 991 , Planowane dochody budzetowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw | - planowane dochody budzetu,
budzetu. - zmiany budzetu zwi¢kszajace planowane
dochody.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 991 prowadzi si¢ wedtug podzialek planu finansowego.

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 991 okre$la wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronic Wn konta 991.

2) Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych i jego zmian.
Na koncie 992 ,,Planowane wydatki budzetowe” ujmuje si¢:

Wn Ma
- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
- zmiany budzetu zwigkszajace planowane budzetu.
wydatki

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 992 prowadzi si¢ wedlug podziatek planu finansowego.

Uwagi

W ciggu roku saldo Wn konta 992 okresla wysoko$é planowanych wydatkéw budzetu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 — Rozliczenie z innymi budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na koncie 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma
- nalezno$ci od innych budzetéw oraz splatg | - zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
zobowigzan wobec innych budzetéw. wplaty naleznosci otrzymane od innych
budzetow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedlug poszczegélnych budzetow.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn kont 993 oznacza stan nalezno$ci od innych
budzetéw, a saldo Ma konta 993 stan zobowigzan.
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BURMISTRZ GMINY sk
PACZKOW Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr gf j2 046

5 H 'l
woj. opoliskie Burmistrza Paczkowa z dnia .A[.2£.20 ¢

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny
aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego i wyniku
wykonania budzetu Gminy Paczkow

I. Postanowienia ogdine

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urzedu Miejskiego
w Paczkowie; ul. Rynek 1, 48-370 Paczkow.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzegnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2013r. poz. 330, ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885, ze zm.) oraz wydanych na ich podstawie
obowigzujacych rozporzadzen Ministra Finansow.

3. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczgtek kazdego roku obrotowego tj. na dzien 1
stycznia, a zamyka na dzief koficzacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym:

1) ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych (poszczegélnych miesigcy) powinno nastgpic¢
nie pézniej niz do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy,

2) zamkniecie polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
5. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

6. Ksiegi rachunkowe s3:

1) oznaczone nazwa jednostki, nazwg rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu
przetwarzania,

2) prowadzone w jezyku i w walucie polskiej (w ztotych i groszach),

3) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,

4) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

7. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1) dzienniki,

2) konta ksiggi gléwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),

4) wykaz sktadnikow aktyw6w i pasywéw (inwentarz),

5) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.

8. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
1) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 W nim
chronologicznie,



2) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

3) automatyczne numerowanie kolejnych pozycji w dzienniku (dzienniki czastkowe),

4) rejestry stanowig podzbiory danych ksiegi gléwnej; zapisy w rejestrach sg rOwnoczesne z
zapisami na kontach ksiggi gléwnej (rejestry zaktadane s3 na biezaco w ramach potrzeb),

5) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciagtly,

6) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwne;j.

9. Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposGb spehiajacy nastepujace
zasady:

1) podwdjnego zapisu,

2) zapisy w rejestrach sg réwnoczesne z zapisami na kontach ksiegi gléwnej,

3) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw budzetu, ktére ujmowane sg w
terminie ich zaptaty lub wptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

4) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

10. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne):

1) konta ksiag pomocniczych stuza do uszczegblowienia i uzupelnienia zapisow kont
syntetycznych ksiggi gtéwnej,

2) zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzalnego.
Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta giéwnego.

11. Zestawienie obrotéw i sald ksiggi gléwnej sporzadzane jest na podstawie zapiséw na
kontach ksiggi gléwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, tj. na koniec kazdego
miesigea, lecz nie pézniej niz do 30 dnia nastepnego miesiaca.

12. Zestawienie obrotéw i sald wszystkich ksigg pomocniczych sporzadza si¢ na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych, natomiast na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienie
sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw majatkowych.

13. Podstawg gospodarki finansowej Gminy Paczkéw jest budzet na dany rok budzetowy
okreslony uchwats Rady Miejskiej w Paczkowie.

II. Ewidencja zdarzen gospodarczych

1. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiegowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Podstawg zapisu mogg by¢ réwniez dowody zastepcze, dokumentujace operacje:
1) stuzace do dokonania zbiorczych zapiséw dowodéw zrédtowych,
2) wystawione przejsciowo do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédlowego.

3. W przypadku wewnetrznych dowodéw ksiegowych, w szczeg6lnosci polecenia
ksiggowania ,,PK”, dowdd taki podpisuje jednoosobowo pracownik Wydzialy Finansowo-
Budzetowego, ktéry go sporzadzit. Podpis ten jest jednoznaczny z podpisem sprawdzit i
zatwierdzit.

4. Nie drukuje si¢ dowodéw, w ktorych dokonuje sig automatycznych ksiggowan w ksiegach
rachunkowych. Dotyczy to min.:



1) przesyhu dziennych obrotéw miedzy modutami a modutem ,,Ksiegowosé budzetowa”,
2) innych wynikajgcych z prowadzonych automatycznych ksiggowat.

5. Dowody ksiggowe dostarczone do Wydzialu Finansowo-Budzetowego po dniu oddania
rocznych sprawozdan budzetowych (termin 1 luty) powodujace zmiane wyniku finansowego,
stanu naleznosci i zmiang zobowigzan na koniec roku obrotowego, za ktéry byly sporzadzane
i mimo, ze dotycza roku ubieglego, sa przyjmowane do roku biezacego.

6. Dopuszcza si¢ zaewidencjonowanie dowodéw ksiggowych po okresie sprawozdawczym
pod warunkiem, ze nie wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Przyjmuje si¢ nastepujacy poziom istotnosci:

1) do 8% wyniku finansowego brutto,

2) do 0,8% przychodéw,

3) do 1% sumy bilansowe;j,

co oznacza, ze nie nalezy traktowaé jako blad w ksiegach rachunkowych nie
zaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych, ktérych warto$é miesci sie¢ w
ustalonych wskaznikach.

7. W ciggu roku budzetowego ze wzgledu na okreslone terminy sprawozdawcze, przyjmuje
sie zasadg, ze dowody ksiggowe dotyczace danego okresu sprawozdawczego, ktére wptyna do
Urzgdu Miejskiego w Paczkowie do 2-go nastepnego miesigca po miesiacu ich wystawienia,
a nastgpnie zostang przekazane do Wydziatu Finansowo-Budzetowego, ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych okresu, ktérego dotycza. W przypadku, gdy dziefi ten przypada w sobote lub
dziefi ustawowo wolny od pracy to pierwszy dzien roboczy po tym dniu. Po tym terminie
dokumenty sa ujmowane w ewidencji ksiegowej w miesiacu, w ktorym wptynety do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis ksiegowy
nie bedzie miat znaczacego wpltywu na wynik finansowy.

8. Przewiduje si¢ stosowanie uproszczeni polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzanych w ciggu dnia, dotyczy m.in. przelewow na
rachunki osobiste wynagrodzen pracownikéw, wyptat dla zleceniobiorcéw, diet radnych i
innych wyptat dla os6b fizycznych , itp.

9. Ewidencj¢ operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z trescia ekonomiczng, w
porzagdku chronologicznym i systematycznym, tj. na biezaco, w kolejnosci dat ich
powstawania, z podzialem na poszczegélne okresy sprawozdawcze, w spos6b wiarygodny i
kompletny.

10. Ewidencja zdarzen gospodarczych jest prowadzona wedlug nadrzednych zasad
rachunkowosci przy zastosowaniu szczeg6lnych regulacji wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych:

1) dochody i wydatki ujmowane s3 w terminie ich zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu
ktérego dotycza,

2) ujmowane sa réwniez wszystkie etapy rozliczefi poprzedzajace platnosci dochodéw i
wydatk6éw, a w zakresie wydatk6w — takze zaangazowanie srodkéw,

3) odsetki od nieterminowych platnosci naliczane i ewidencjonowane nie pézniej niz na
koniec kazdego kwartatu.



11. Stany aktywéw i pasywow wykazane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych
wykazywane s3 w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiagg
rachunkowych.

12. Zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na
realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym zwroty nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych przekazane do Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Opolu, ujmuje
si¢ jako wydatki w ksiggach rachunkowych jednostki z podzialem na:

1) zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na realizacje
zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym zwroty nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych dokonane po zakonczeniu roku budzetowego, w ktérym zostata przyznana dotacja
celowa po przekazaniu przez jednostke samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu gminy
Paczkéw, ujmuje si¢ jako dochody w ksiggach rachunkowych budzetu gminy Paczkéw z
podziatem na:

a) naleznos¢ gléwna z tytutu dotacji w § 2910 — zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci,

b) odsetki za zwlok¢ w § 0900 — odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci.

2) w trakcie roku budzetowego zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z
budzetu padstwa na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym zwroty
nienaleznie pobranych $§wiadczeri rodzinnych przekazane do Opolskiego Urzedu
Wojewodzkiego, ujmuje si¢ jako wydatki w ksiggach rachunkowych Urzedu Miejskiego w
Paczkowie, prowadzonych przez Wydziat Finansowo-Budzetowy z podzialem na:

1) naleznos¢ gléwna z tytutu dotacji w § 2910 — zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci,

2) odsetki za zwlok¢ w § 4560 — odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci,

13. Rozliczenia w okresie przejéciowym po zakoticzeniu roku budzetowego:

1) najpézniej do dnia 8 stycznia nastgpujgcego po roku budzetowym, dochody pobrane do
dnia 31 grudnia przez jednostki budzetowe podlegle, zwiazane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami przekazywane sg na rachunek
Budzetu Gminy Paczkéw lub bezposrednio na rachunek Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Opolu ( w przypadku dochodéw dot. Funduszu Alimentacyjnego - z subkonta ,Fundusz
alimentacyjny” oraz dochodéw z tytulu udostepnienia danych osobowych — z subkonta
»Udostgpnienie danych osobowych”) . Organ najpézniej do 12 stycznia przekazuje w/
dochody na rachunek Opolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Opolu,

2) najp6zniej do dnia 20 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym do budzetu Gminy
Paczkéw roku ubieglego zalicza si¢ $rodki z tytutu ostatecznego rozliczenia dochodéw
naleznych Gminie Paczk6éw i udziatéw w dochodach budzetu paristwa, przekazanych przez
urzedy skarbowe,

3) do dnia 31 stycznia roku nastgpujgcego po roku budzetowym , Gmina Paczkéw dokonuje
zwrotu dotacji celowych na rachunek biezacy wiasciwych dysponentéw $rodkéw budzetu
panstwa. Zwroty te zalicza si¢ na zmniejszenie dochodéw z tytutu otrzymanych dotacji w
poprzednim roku budzetowym,

4) do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym , do budzetu Gminy Paczkéw
roku ubieglego zalicza si¢ $rodki z tytulu ostatecznego rozliczenia naleznych udziatéw w
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, przekazanych przez Ministerstwo Finanséw w
Warszawie.



14. Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym, z zastrzezeniem ust. 15
przyjmowane s3 na rachunek biezacy wydatkéw i zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym
roku budzetowym (np. zwrot nadptaty wynagrodzenia).

15. Zwroty wydatkéw z lat poprzednich oraz ich rozliczenia za lata poprzednie wynikajgce z
faktur korygujacych (np. rozliczenie energii elektrycznej) ewidencjonowane sg jako dochody.

16. Pozyczki udzielane za srodkéw Zakladowego Funduszu Socjalnego kwalifikowane sg do
naleznosci krétkoterminowych niezaleznie od terminéw ich zapadalnosci.

17. Ewidencj¢ analityczng do konta 234 z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych
pracownikom Urzg¢du Miejskiego w Paczkowie oraz innym osobom uprawnionym prowadzi
Wydziat Finansowo-Budzetowy.

18. Przypisu naleznosci z tytutu dochodéw Gminy, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
- Ordynacja podatkowa dokonuje si¢ na podstawie przypisu rocznego.

19. Ewidencja wydatkéw strukturalnych prowadzona jest na koncie pozabilansowym 975 —
Wydatki strukturalne.

20. Rachunek biezacy budzetu prowadzony jest réwnoczesnie dla jednostki i organu;
ewidencja zrealizowanych dochodéw odbywa si¢ na podstawie wyciggéw na koncie 133 lub
tez na podstawie sprawozdan budzetowych z jednostki

21. Dopuszcza si¢ memoriatlowe ksiggowanie w organie na kontach 222 i 223 w przypadku
gdy realizacja projektéw odbywa sie wylacznie za poérednictwem jednostki budzetowe;.
Ewidencja zrealizowanych dochodéw jak i poniesionych wydatkéw w organie odbywa sie na
podstawie sprawozdan budzetowych z jednostki.

22. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa zakupionych w niewielkich ilosciach i
wydanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych, srodkéw czystosci i drobnych
materialtéw przeznaczonych do napraw sprzetu, materiatéw promocyjnych - materialy te sg
odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie,

23. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500 zt i okresie
uzywania dtuzszym niz 1 rok sa:

1) finansowane ze $rodkéw obrotowych,

2) ewidencjonowane jako pozostale $rodki trwate w uzywaniu na koncie 013 i wartosci
niematerialne i prawne na koncie 020 w miesigcu przekazania ich do uzywania po zakupie.

24, Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w ust.23, podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

25. Pozostate $rodki trwale w uzywaniu o wartosci wyzszej niz 200 zt. podlegaja ewidencji
ilo$ciowo-wartosciowej, z wylaczeniem:

- srodkéw dydaktycznych,

- odziezy i umundurowania,

- mebli, dywandéw i obrazéw,

- kserokopiarek, telefonow, sprzetu komputerowego, niszczarek, faksow, sprzetu RTViAV.



26. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne, np. licencje na oprogramowanie
komputerowe, o wartosci jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok
sg kupowane ze §rodkéw inwestycyjnych.

27. Warto$é poczatkows $rodkéw trwatych powicksza si¢ o sume¢ wydatkéw poniesionych na
ich ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo lub ich suma w ciggu roku budzetowego
przekracza kwote 3.500 zl.

28. Do ceny nabycia lub kosztéw wytwarzania srodk6w trwatych finansowanych z kredytow,
pozyczek i obligacji zalicza sie koszty obstugi tych zobowigzan i zwigzane z nimi réznice
kursowe w nastgpujacy sposob:

1) jednorazowo na dzien bilansowy lacznie za okres od poczatku roku do dnia bilansowego,
2) badz jednorazowo lgcznie za okres od poczatku roku do dnia przyjecia srodka trwatego do
uzytkowania.

29. Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metoda liniowa zwang
metodg réwnomiernych odpisow.

30. Amortyzacje rozpoczyna si¢ od pierwszego miesigca nastgpujagcego po miesigcu, W
ktorym $rodek trwaty lub wartos$¢ przyjeto do uzywania.

31. Srodki trwate umarzane i amortyzowane s miesigcznie, zgodnie z § 9 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami kraju (Dz.U. Nr
128, poz. 861).

32. Nie podlegaja umorzeniu grunty oraz dobra kultury.

33. W przypadku nabywania lub zbywania nieruchomosci skladajacej si¢ z gruntu wraz z
naniesieniami Wydzial zajmujacy si¢ gospodarka nieruchomosciami powinien dolozy¢
wszelkich staran aby w akcie notarialnym okreslona zostata warto$é gruntu i poszczegélnych
naniesien na nieruchomosci .

Okre§lenie wartosci nabywanych/zbywanych nieruchomosci pozwoli na prawidiowe
prowadzenie ewidencji analitycznej i syntetycznej majatku trwatego.

34. Oplata targowa pobierana przez inkasenta odprowadzana jest do kasy, w terminie
okre$lonym w uchwale Rady Miejskiej w Paczkéw w sprawie ustalenia wysokosci dziennych
stawek oplaty targowej, zasad poboru i terminu jej platnodci, zarzadzania poboru oplaty
targowej w drodze inkasa, okreslenia inkasentéw i wysokosci ich wynagrodzenia za inkaso
oraz zwolnien z oplaty targowej na terenie Gminy Paczkow.

35. Zgodnie z zasadg istotnosci odstepuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke
od niezaptaconych naleznosci (do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ordynacja podatkowa),
ktérych wysoko$é liczona od dnia wymagalnosci lacznie w ciagu roku nie przekracza
trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Pocztg Polska Spotke Akcyjng"
za polecenie przesytki listowej.



36. Zgodnie z zasadami istotnosci odstepuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek
bankowych od zwrotéw niewykorzystanych dotacji udzielonych przez Gming Paczkow,
ktérych taczna warto$é w ciagu roku nie przekracza trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej
pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotke Akcyjng” za polecenie przesytki listowe;.

37. Ewidencje analityczng do konta 221 z tytutu wyplaconych zaliczek i funduszu
alimentacyjnego, a takze nienaleznie pobranych $wiadczefi rodzinnych prowadzi Wydziat
Spraw Spolecznych.

38. W przypadku wyplat zaliczek na delegacje zagraniczne dla pracownikéw Urzedu, ktore
do realizacji wpltynely po dacie wyjazdu danego pracownika lub doplaty do udzielonej
pracownikowi zaliczki na delegacj¢ zagraniczng, naliczenia dokonuje si¢ w obowigzujacej w
danym kraju walucie, a wyplaca si¢ réwnowarto$¢ wynikajaca z przeliczenia na polskie zlote.
Przeliczenia dokonuje si¢ po kursie sprzedazy danej waluty z dnia, w ktérym nastgpuje
wyplata dla danego pracownika. Kurs sprzedazy ustala si¢ w banku obstugujacym Gming.

39. Do kont syntetycznych kosztéw zespotu 4 i 7 prowadzi si¢ ewidencje analityczna wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wystepujaca w planach finansowych z doktadnoscig: dziat,
rozdzial, paragraf.

40. Za miejsce powstania kosztéw uznaje si¢ podstawowe komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Paczkowie.

41. Koszty polis ubezpieczeniowych, prenumeraty czasopism i innych wydawnictw
ksiggowane sg z uwzglednieniem ,,Rozliczen migdzyokresowych kosztow”.

42. Koszty mediéw (telefony, woda, energia elektryczna itp.) wynikajace z faktury
wystawionej w biezacym roku obrotowym, obejmujacej zaréwno ustugi $wiadczone w roku
poprzednim jak réwniez w roku biezacym ujmowane s3g w ksiegach rachunkowych z
uwzglednieniem ,,Rozliczen migdzyokresowych kosztow”.

43. Raporty lub dzienniki kasowe w zakresie gotéwkowych stanéw, przychoddw i rozchodow
prowadzi si¢ na biezgco. Raporty lub dzienniki kasowe dotyczace dochodow sporzadzane s3
codziennie, natomiast raporty lub dzienniki kasowe dotyczace wydatkéw moga obejmowac
okres 7-dniowy. Jednak nie mogg wykraczaé poza okres sprawozdawczy, czyli jeden miesige
kalendarzowy.

44. Tnwestycje w obcych $rodkach trwalych podlegaja ewidencji ilosciowo-wartociowej
prowadzonej w systemie komputerowym jako odrgbny $rodek trwaty.

45. Inwentaryzacje §rodkéw trwatych przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami.

46. Zaangazowanie wydatkéw jest to warto§¢ uméw, decyzji i innych postanowiet, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno§¢ dokonania wydatkéw budzetowych.

47. Drobne zakupy materialéw i ustug oraz koszty wyjazdéw shuzbowych nalezy uyjmowaé
jako zaangazowanie réwnoczesnie z dokonaniem wydatkow.

48. W odniesieniu do wydatkéw wymienionych w pkt. 49 okresla si¢ ,globalne”
zaangazowanie wydatkow, ktére na poczgtek roku jest réwne planowi wydatkéw, a na koniec



roku za$ nastepuje dokladne ich ustalenie do wysokosci dokonanych wyplat. Ewentualne
zmiany w ciggu roku planu wydatkéw beda powodowac korekte zaangazowania.

49. , Globalne” zaangazowanie stosuje si¢ dla nastgpujacych paragrafow wydatkow: § 248, §
303, § 311, § 324, § 325, § 326, § 401, § 404, § 411, § 412, § 413, § 426, § 435, , § 436, §
437, § 440, § 444 oraz § 811.

III. Przyjete metody wyceny aktyw6éw i pasywow oraz ustalania
wyniku Finansowego

1. Przy wycenie aktywéw i pasywow obowigzuja zasady okreslone w ustawie o
rachunkowosci oraz przepisach szczeg6lnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz plan6w
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolite;
Polskiej.

2. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje si¢
takie same zasady jak te, ktére wynikajg z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. z 2010 r. Nr 114, poz. 761).

3. Zapasy magazynowe materialow wycenia si¢ wedtug rzeczywistych cen zakupu.

4. Rozch6d materiatéw z magazynu wycenia si¢ wedlug zasady ,pierwsze przyszlo —
pierwsze wyszlo” tj. w cenie zakupu materiatéw nabytych najwczesniej.

5. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
kosztoéw wytworzenia, pomniejszonej o dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe a
takze odpisy z tytulu ewentualnej utraty wartosci oraz skorygowanej o przeszacowania
dokonane na podstawie odrgbnych przepisow.

6. Ustalona w wyniku przeszacowania warto$é ksiegowa netto §rodka trwalego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nie powinna byé wyzsza od jej wartosci godziwej, ktorej
odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego uzytkowania jest ekonomicznie
uzasadnione.

7. Powstalg na skutek przeszacowania wyceny roznicg wartosci netto Srodkéw trwalych
odnosi sie na fundusz jednostki.

8. W przypadku zaistnienia przyczyn powodujacych trwala utrate wartosci srodka trwalego
dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego jego wartos¢. Odpisy odnoszone sg na fundusz jednostki.

9. Trwala utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobiefistwo, ze
kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow nie przyniesie w przyszioéci, w znaczacej
czescei lub w caloscei, przewidywanych korzysci ekonomicznych.



10. Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

11. Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie oraz $rodkéw trwatych
obejmuje ogdl kosztéw poniesionych przez Jednostkc; w okresie budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania, tgcznie z nie
podlegajacym odliczeniu podatkiem od towaréw i ustug, podatkiem akcyzowym kosztem
obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania wraz z réznicami kursowymi,
pomniejszone o przychody z tego tytutu.

12. Poniesione koszty zaniechanych §rodkéw trwatych w budowie ($rodek trwaty nie bedzie
oddany do uzytku i wykorzystywany w dziatalnosci) odpisuje si¢ w cigzar funduszu
jednostki.

13. Srodki trwale stanowigce wiasno$é lub wspSiwlasnosé jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji organu, przyjete bgda do
ewidencji w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

14. Warto$é poczatkows stanowigcg ceng nabycia lub koszt wytworzenia Srodka trwalego
powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji
lub rekonstrukcji, ktére podnosza warto$¢ uzytkowa tego $rodka, mierzong okresem
uzywania, zdolnosciag wytworcza, jakoscig produktéw uzyskiwanych przy pomocy
ulepszonego $rodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

15. Wycofanie $rodka trwalego z uzytkowania powinno powodowa¢ dokonanie odpisu z
tytutu utraty wartoéci doprowadzajacego do ,,zerowej” wartosci bilansowej srodka, co zawsze
oznacza rozliczenie likwidacji w pierwszej kolejnosci z funduszem jednostki.

16. Dobra kultury pochodzace z zakupu wycenia si¢ wedlug cen nabycia, natomiast
otrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycenia si¢ na podstawie komisyjnego szacunku ich
wartos$ci w dniu nabycia.

17. Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzieti ich nabycia albo
powstania, wedlug ceny nabycia. Cena nabycia to cena zakupu skiadnika aktywow,
obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towarow
i ustug oraz podatku akcyzowego.

18. Warto$é poczatkowa rodkéw trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okre$li w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych lub w przypadku ulepszenia. Skutki aktualizacji
wyceny §rodkéw trwatych nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.

19. Udzialy i akcje wtasne w innych jednostkach wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy wedlug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci na
podstawie informacji przekazanej przez biuro merytoryczne dokonujace aktualizacji.

20. Whiesienie wkiadéw rzeczowych (aportéw) do spétek kapitalowych wycenia si¢ wg
wartosci ksiggowej wniesionych wkiadéw rzeczowych.

21. Za moment objecia udziatéw (akeji) i ujecie w ksiggach rachunkowych uwaza sig date:



1) zawarcia umowy Spolki (aktu notarialnego),
2) podjecia uchwaty Zgromadzenia Wspélnikéw o podwyzszenie kapitatu zaktadowego lub,
3) zakupu udzialéw (akcji).

22. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

23. Odsetki bankowe z tytutu zaciggnietych kredytoéw i pozyczek na 31 grudnia danego roku,
ktére wynikaja z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i obejmuja
okres odsetkowy nie konczacy si¢ w dniu 31 grudnia danego roku, lecz z pézniejszym
terminem zapadalnosci, nie s3 ujmowane w kosztach i zobowiazaniach na 31 grudnia danego
roku. Odsetki te ujmowane s3 w kosztach i zobowigzaniach w momencie otrzymania
bankowej noty —informacji o wysokosci kwoty odsetek.

24. W ksiegach rachunkowych prowadzonych dla budzetu, obligacje sg ewidencjonowane w
zobowigzaniach finansowych w cenie emisyjnej tj. faktycznego wptywu $rodkéw na rachunek
podstawowy budzetu.

25. Odsetki od wyemitowanych obligacji ujmuje si¢ w kosztach finansowych w momencie
otrzymania bankowej noty —informacji o wysokosci kwoty odsetek

26. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastrzezeniem:

1) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze,

2) odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetowych zalicza sig
do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

3) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pézniej niz na dziefi
bilansowy.

27. Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych , kosztéw finansowych lub przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych,
zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji. Nalezno$ci przedawnione
zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosc.

Naleznosci przedawnione, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich wartosci lub
dokonano ich w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych.

Zaksiegowanie kwoty odpisu aktualizujgcego naleznosci za rok biezacy powinno by¢
poprzedzone wyksiegowaniem odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci za rok ubiegly na
przychody operacyjne ,finansowe badz przychody z tytutu dochodéw budzetowych zaleznie
od rodzaju naleznosci, ktorej odpis dotyczyl.

28. Udzielone pozyczki wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w kwocie
wymaganej zaplaty.

29. Weksle obce, gwarancje i poreczenia wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na dzien
bilansowy po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
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30. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) érednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzieh — w przypadku zaplaty naleznodci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne zastosowanie kursu o ktérym mowa w pkt. 1, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

31. Na koniec roku wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow i pasywéw wycenia si¢
po érednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, a roznice
kursowe odnosi si¢ w przychody lub koszty finansowe.

32. Réznice kursowe powstate wskutek wyceny kredytow zaciggnigtych w walutach obcych
zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub rozchodéw, ktore ewidencjonuje si¢ na wyniku
na pozostalych operacjach niekasowych w ksiggach budzetu.

33. Obroty EURO na rachunkach bankowych §rodkéw pomocowych na potrzeby ewidencji w
PLN wyceniane s3 wedlug $redniego kursu NBP z dnia operacji (wplywu lub rozchodu).

34. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ W kwocie wymagajacej
zaplaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

35. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych wycenia
si¢ wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego
zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo umowie o nieodplatnym
przekazaniu .

36. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytuléw), pod warunkiem, ze s3
niewatpliwe.

37. Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skiadnikéw majagtkowych nalezy powigzal z
zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone réznice migdzy stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych, a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego,
na ktéry przypadt termin inwentaryzacji - zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji
finansowych oraz uja¢ je w pozostalych przychodach/kosztach operacyjnych lub obcigzy¢
osobe materialnie odpowiedzialng, zgodnie z wnioskiem przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej i decyzja Burmistrza Paczkowa.

38. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedhug ich
wartosci wynikajgcej z ewidencji.

39. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznosci obejmujg w szczegélnosci réwnowarto$é otrzymanych od kontrahentéw srodkow
z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych.

40. Fundusze wlasne i specjalne, rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz pozostale nie
wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalne;.
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41. Wartosci poszczegdlnych sktadnikéw aktywéw i pasywow, przychodéw i kosztéw, strat i
zyskéw nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

42. Ustalenie wyniku finansowego jednostki nastepuje poprzez przeksiggowanie w korcu
roku obrotowego:

1) na stronie Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”:

a) sumy poniesionych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontami zespotu 4 ,Koszty
wedhug rodzajow i ich rozliczenie”,

b) sumy poniesionych kosztéw finansowych w korespondencji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,

c¢) sumy pozostalych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”,

2) na stronie Ma konta 860 ,,Wynik finansowy””:

a) sumy uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

IV. Ustalenie wyniku wykonania budzetu.

1. Dla obstugi bankowej budzetu Gminy Paczkéw prowadzony jest rachunek podstawowy
budzetu gminy.

2. Obstuga bankowa dochodéw i wydatkéw Urzedu Miejskiego w Paczkowie jako jednostki
budzetowej dokonywana jest na odrebnych rachunkach bankowych.

1) Dla obstugi wydatkéw prowadzone sg nastgpujace rachunki bankowe:

ayrachunek biezacy wydatkow,

b)rachunek biezgcy wydatkéw dokonywanych w ramach funduszu soteckiego

¢) rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji poszczegdlnych projektéw finansowanych z
udzialem $rodkéw europejskich i $rodkéw pochodzacych ze Zrédet niepodlegajacych
zwrotowi zgodnie z zawartymi umowami,

d) rachunek pomocniczy dla ZFSS.

3) W ramach potrzeb do obshugi bankowej dochodéw lub wydatkéw Urzedu Miejskiego w
Paczkowie mogg by¢ prowadzone odrebne rachunki bankowe.

3. Ewidencja zrealizowanych dochodéw i wydatkow przez jednostki budzetowe prowadzona
jest w kazdej jednostce. W ksiegach rachunkowych budzetu Gminy Paczkéw dochody i
wydatki jednostek ksiegowane sa na koniec kazdego miesigca w kwotach zbiorczych, na
podstawie przedstawionych przez jednostki sprawozdan Rb-27S — z wykonania planu
dochodéw budzetowych i Rb-28S — z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

4, Na dzien bilansowy w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy Paczkéw (organu
finansowego) prowadzonych przez Wydzial Finansowo-Budzetowy ustalany jest wynik
wykonania budzetu za dany rok tj. nadwyzka lub niedobér budzetu gminy Paczkéw.

5. Na koniec roku budzetowego nastepuje przeksiggowanie obrotéw kont 901-dochody

budzetowe, 902 - wydatki budzetowe i 903 - niewykonane wydatki na konto 961 — wynik
wykonania budzetu.
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V. Sprawozdawczo$¢ budzetowa i finansowa

1. Sprawozdanie finansowe obejmuje:
- bilans,
- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki
na dzien zamknigcia (dzien bilansowy) ksiag rachunkowych Urzedu Miejskiego w Paczkowie
jako jednostki budzetowe;j i jako organu, to jest na dzien 31 grudnia.

2. Poszczegllni pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego sporzadzajg w ztotych i
groszach: czastkowe sprawozdanie finansowe Urzedu Miejskiego w Paczkowie, jako
jednostki budzetowej na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych.

3. Poszczeg6lni pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego sporzadzajag w zlotych i
groszach:

a) bilans z wykonania budzetu Gminy Paczkéw wynikajacy z powadzonych ksigg,

b) jednostkowe sprawozdanie finansowe Urzedu Miejskiego w Paczk6w jako

jednostki budzetowej na podstawie wlasnego sprawozdania finansowego oraz czastkowych
sprawozdan finansowych Urzgdu przedlozonych przez innych pracownikéw Wydziatu
Finansowo-Budzetowy ,

c) laczne sprawozdanie finansowe obejmujace dane wynikajace z lgcznych sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez jednostki budzetowe Gminy Paczkéw,

d) skonsolidowany bilans Gminy Paczkéw.

4. Do skonsolidowanego bilansu dokonywane s3:

a) korekty z tytulu:

- odpiséw aktualizujgcych naleznosci krotkoterminowe i dhugoterminowe,
- odpis6w aktualizujgcych porgczenia i gwarancje.

b) wylaczenia z tytuhu:

- kapitalow i udziatow,

- wzajemnych rozrachunkéw naleznosci i zobowigzan,

- wyplaconych dywidend,

- majatku trwatego

5. Pracownik Wydzial Finansowo-Budzetowy otrzymujacy sprawozdania jest zobowigzany
sprawdzi¢ je pod wzgledem formalno rachunkowym oraz jest uprawniony do kontrolowania
merytorycznej prawidlowosci ztozonych sprawozdan, w tym celu mogg zada¢ przedstawienia
wskazanych ksiagg rachunkowych i dokumentéw.

6. Rachunek zyskow i strat sporzadza si¢ wedhug wariantu poréwnawczego.

VI. Zasady sporzadzania, obiegu i kontroli sprawozdan budzetowych

1. Sprawozdania SA sporzadzane na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych.

2. Sprawozdania SA sporzadzane w sposéb rzetelny i prawidlowy pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

3. W zakresie sprawozdan budzetowych wyrdznia si¢ sprawozdania jednostkowe i zbiorcze.
4. Jednostkowe sprawozdania budzetowe sa sporzadzane przez:
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1) Urzad Miejski,
2) Jednostki organizacyjne Gminy.

5. Urzad Miejski, jako jednostka samorzadu terytorialnego, jednostkowe Sprawozdanie Rb-
27S zawierajace nastepujace dochody budzetowe:

1) z tytulu podatkéw, optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych, pobieranych
przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego,

2) dochodéw jednostki budzetowe;,

3) udzialéw jednostki samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od
oséb fizycznych, przekazanych z centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa na
rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

4) dotacji celowych i subwencji ogélnej otrzymanych z budzetu panstwa,

5) dotacji celowych z panstwowych funduszy celowych oraz dotacji celowych na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumiefi pomiedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

6. Sprawozdania budzetowe jednostkowe w formie elektronicznej sporzadzane sa w
programie SJO BeSti@ w formacie xml lub BeSti@ w formacie xml.

7. Zatwierdzone sprawozdania w formie elektronicznej nalezy wysta¢ na adres mailowy:
sprawozdanie@paczkow.pl. Kazde sprawozdanie wystane droga elektroniczng musi by¢
zlozone réwniez w formie dokumentu do sekretariatu Urzedu Miejskiego.

8. Do sprawozdania Rb-308S, nalezy zatgczy¢ objasnienie do wiersza K100 (inne zwigkszenia)
oraz do wiersza P100 (inne zmniejszenia) zar6wno do planu jak i wykonania.

9. Do sprawozdan Rb-Z nalezy zalgczyé wykaz zobowigzai wymagalnych ujetych w tych
sprawozdaniach oraz ich terminy platnosci.

10. Do sprawozdan Rb-28S, Rb-30S nalezy zataczy¢ informacj¢ podpisang przez kierownika
jednostki i gléwnego ksicgowego dotyczaca tytuléw i wysokosci poszczegdlnych wydatkow
(kosztéw) zaliczanych do paragraféw klasyfikacji budzetowej: § 456, § 457, § 458, § 459, §
460.

11. W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzié nowe
sprawozdanie, w ktorym na kazdej stronie pojawia si¢ napis korekta i jej numer oraz nowy
losowo wygenerowany numer sprawozdania.

12. Do korekty sprawozdania nalezy zalgczyé pismo wyjasniajace; w szczegélnosci:
przyczyny korekty, pozycje i kwoty korygowane. Pismo podpisuja kierownik jednostki i
glowny ksiggowy.

13. Na podstawie sprawozdan jednostkowych Urzad Miejski dokonuje ich elektronicznej
agregacji w systemie BeSti@.

14. Ustala si¢ terminy sporzagdzania zbiorczych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za miesigce:

luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik do dnia 25 miesigca nastepujacego po
miesigcu sprawozdawczym.
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15. Korekty zbiorczych miesiecznych sprawozdan budzetowych za miesigc grudziefi (Rb-27S
I Rb-28S) s3 sporzadzane do czasu sporzadzenia rocznych sprawozdan budzetowych (Rb-27S
i Rb-28S), po czym sg sporzadzane jedynie korekty rocznych zbiorczych sprawozdaf
budzetowych.

16. Upowazniony pracownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego ma
obowigzek sprawdzenia sprawozdan jednostkowych pod wzgledem formalno-rachunkowym.

17. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu m.in.:

- poprawnosci sporzadzenia sprawozdania w sposéb czytelny i trwaty,

- poprawnosci wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegélowosci,

- poprawnosci kompletnosci sprawozdania tj. czy zawiera wszystkie strony,

- poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpiséw w miejscu
oznaczonym,

- poprawnos$ci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujacej (gtéwny ksiegowy i kierownik jednostki),

- poprawno$ci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawczej,

- poprawnos$ci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regonu jednostki sprawozdawczej,

- poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

- poprawnosci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowe;j.

18. Po dokonaniu kontroli sprawozdania, zgodnie z ww. wymogami osoba sprawdzajgca
zobowigzana jest do stwierdzenia tego faktu poprzez przystawienie na ostatniej stronie
sprawozdania pieczgci wg wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym

(data, podpis i pieczgtka pracownika)

19. Za merytoryczng zawarto$§¢ sprawozdania jednostkowego odpowiada jednostka je
sporzadzajaca.

20. Wydziat Finansowo-Budzetowy Urzedu Miejskiego sporzadzajac sprawozdania zbiorcze
uprawniony jest do ustalenia merytorycznej prawidtowosci skladanych sprawozdan
jednostkowych. W tym celu Wydzial moze zadaé od jednostki sprawozdawczej,
przedstawienia odpowiednich ksigg rachunkowych lub dokumentéw Zrédtowych.

21. Kontrola merytoryczna sprawozdan polega na sprawdzeniu ujgtych w sprawozdaniu
danych wynikajgcych z ewidencji ksiggowej prowadzonej w danej jednostce.

22. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci formalno-rachunkowych i merytorycznych
w kontrolowanych sprawozdaniach, kierownicy jednostek powinni je usungé przed
wlaczeniem danych ze sprawozdania do sprawozdania zbiorczego. W razie potrzeby nalezy
dokonaé takze odpowiednich zapiséw korygujacych w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

23. W razie ujawnienia bledéw w ksiegach rachunkowych po zamknigciu miesigca korekta

sprawozdania za dany okres sprawozdawczy jest niemozliwa, poniewaz zamkni¢cie ksigg
rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapis6w
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ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe (takze te stanowiace
zasoby informatyczne). Korekty nalezy dokonaé w nastgpnym miesigcu.
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ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W PACZKOWIE
1. Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale srodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych
222 —Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6l 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie



400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ushugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 — Zakladowy fundusz §wiadczefi socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 — Srodki trwate w likwidacji

091 — Obce srodki trwale w uzywaniu

291 — Naleznos$ci warunkowe

292 — Zobowigzania warunkowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 — Plan finansowy wydatk6w budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1. Konta bilansowe



Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwatego,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowanie majgtku trwatego,

- umorzenia majatku trwalego,

- inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu zwigkszefi i zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktére sa umarzane w czasie wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Nie podlegaja ujgciu na koncie 011 srodki trwate podlegajace ewidencji na koncie 013.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sie w szczegélnosci:

Wn

Ma

- przychody nowych lub uzywanych gotowych
srodkéw trwatych, niewymagajacych montazu,
pochodzacych z zakupu (wycena wedhug ceny
nabycia), w korespondencji z kontem 080
LSrodki trwale w  budowie (inwestycje)”,
w przypadku  zakupéw  gotéwkowych 101
»Kasa”, zakupy bezgotdwkowe konto 240
»Pozostate rozrachunki — dowéd ksiegowy OT,

- przychody 2z zakoficzonej i rozliczonej
inwestycji wycenione wedhig kosztu
wytworzenia, w korespondencji z kontem

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
—dowod ksiegowy OT,

- przychody S$rodkéw trwalych, powstalych
w wyniku zakoficzenia i rozliczenia inwestycji,

przyjetej od inwestora zastgpczego, W
korespondencji zkontem 240 , Pozostale
rozrachunki”,

- przychody S$rodkéw trwatych, powstalych
w wyniku zakoficzenia wspdlnej inwestycji,
realizowanej przez innego inwestora,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki” — dowéd ksiggowy OT

- wartos$¢ ulepszen zwigkszajgcych warto$é
poczgtkowg Srodkéw trwatych, w korespondenciji
z kontem 080 ,Srodki trwale w budowie
inwestycje)” — dowéd ksiegowy OT,

- warto$¢ ulepszen w obcych srodkach trwatych,
w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate w
budowie (inwestycje)” —

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania
wskutek likwidacji  (czgsciowej  likwidacji)
zpowodu zniszczenia czy zuzycia- dowdéd
ksiegowy LT:

¢ wartos$¢ dotychczasowego umorzenia

w korespondencji zkontem 071 ,,Umorzenie
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

1 prawnych”,

e warto§¢ nieumorzona wedlug ceny
ewidencyjnej, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki”-

- wycofanie S$rodkéw trwalych z uzywania
wskutek ich sprzedazy — faktura, PK oraz
akt notarialny w przypadku nieruchomosci:
® wartoS¢  dotychczasowego umorzenia
w korespondencji zkontem 071 , Umorzenie
srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych

i prawnych”,
L warto§¢ nieumorzona wedlug wartosci
godziwej,  wkorespondencji z  kontem

800 ,Fundusz jednostki”. Przeniesienie tych
srodkéw do ewidencji pozabilansowej konto 090
,,Srodki trwate w likwidacji” do momentu
dokonania ich fizycznej likwidacji lub sprzedazy,
- nicodplatne przekazanie §rodkéw trwatych, na
podstawie decyzji wiasciwego organu — dowdd
ksiegowy PT:

) wartos¢  dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
srodkow trwatych i wartosci niemateriainych

dowdd ksiggowy PT, i prawnych”,

- przychody srodkéw trwatych | o wartos¢ nieumorzona wedhig ceny
nowo ujawnionych (nadwyzki inwentaryzacyjne, | ewidencyjnej, w korespondencji z kontem 800
wycena wedlug ceny na podstawie kosztoryséw | ,,Fundusz jednostki”.

lub komisyjnego szacunku — warto$¢ godziwa), | - ujawnione niedobory $rodkéw trwatych -
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostale | dowéd ksiegowy LT:

rozrachunki” - dowod ksiggowy PT, ° warto§¢ dotychczasowego umorzenia,




- nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,
otrzymanych na podstawie decyzji wtasciwego
organu, przyjmowanych do ewidencji w wartosci
okreslonej w decyzji— dowéd ksiggowy PT

° wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenia
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych”,

® warto$¢ nieumorzona, w korespondencji

z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

- nieodptatnie otrzymane $rodki trwalte w formie
darowizny, spadku lub wedtug inny nieodplatny
spos6b (wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia

w korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki®,

° wartos¢ nieumorzona, w korespondencji
z kontem 240 ,,pozostale rozrachunki”.

Wedlug ceny na podstawie kosztoryséw lub
komisyjnego szacunku (warto$é godziwa) ,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki” — dowéd ksiggowy PK
Igcznie ze sporzadzonym wykazem Srodkéw
trwalych podlegajacych urz¢dowemu
zmniejszeniu wartosci poczatkowej.

nabycia, chyba ze umowa darowizny lub umowa
0 nieodplatnym przekazaniu okresla t¢ wartosé

wnizszej  wysokosci), w  korespondencji
zkontem 800 ,Fundusz jednostki® — dowéd
ksiegowy PT,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw
trwalych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki” -dowéd ksiggowy PK
lacznie z wykazem $rodkéw trwalych
podlegajacych urzedowemu zwigkszeniu
warto$ci poczatkowej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych dla
poszczegblnych grup rodzajowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna umozliwié:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektéw srodkéw trwalych,

- ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Uwagi

Podstawg ksiggowania przychodu $rodkéw trwatych s3 przede wszystkim dokumenty tj. faktura lub
rachunek, protokét odbioru obiektu powstajacego w procesie inwestycyjnym wraz z pozwoleniem na
uzytkowanie, protokét zdawczo-odbiorczy wraz z decyzjg kompetentnego organu dotyczacg oddania
w trwaly zarzad lub nieodplatnego przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie
nadwyzek) akt darowizny lub spadku.

Dowodami rozchodu Srodkéw trwatych sa najczesciej protokoty postawienia w stan likwidacji,
protokoly zdawczo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodplatnego, protokoly szkdd, zestawienie
réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie kupujacego.

Zakupiony $rodek trwaty zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
ktéra zawiera ceng zakupu, podatek VAT (w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi), inne
podatki, oplaty, koszty transportu, zaladunku, odsetki, prowizje.

Srodki trwale przyjete po zakoficzeniu rob6t inwestycyjnych wycenia sie po koszcie wytworzenia
(warto$¢ wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw, poniesionych od momentu podjecia
inwestycji az do przyjecia $rodka trwatego do uzywania w stanie kompletnym).

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwaie”

Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub




amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydawania do uzywania.
Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu $rodki trwate ujmowane na koncie 011.
Na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

- pozostate Srodki trwale przyjete do uzywania | - wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania
zzakupu (wycena wedlug ceny nabycia), | wskutek likwidacji (czgéciowej likwidacii)
w korespondenci z kontem 201 ,Rozrachunki | zpowodu zniszczenia czy zuzycia - dowéd
z odbiorcami i dostawcami” lub w przypadku ksiegowy LT:

zakupéw gotowkowych 101 , Kasa”, ® wartosé dotychczasowego umorzenia
— pozostate $rodki trwate otrzymane z inwestycji | w korespondencji z kontem 072 ,,Umorzenie
(Srodkéw trwatych w budowie) jako pierwsze | pozostalych  §rodkéw  trwatych, wartosci
wyposazenie, w korespondencji z kontem 080 ,, | niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
Srodki trwate w budowie (inwestycje), bibliotecznych”,

— pozostate srodki trwate przyjete z magazynu, ® wartos¢ nieumorzona  wedlug  ceny

w korespondencji z kontem 310 , Materialy”,
—nadwyzki pozostalych $rodkéw trwalych
(wedlug ceny na podstawie kosztoryséw lub
komisyjnego szacunku - warto§¢ godziwa),
w korespondencji z kontem 240 Pozostate
rozrachunki”,

— nieodplatnie otrzymane uZzywane pozostate
srodki trwalte — od jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, na
podstawie  decyzji  wlasciwego  organu,
w korespondencji z kontem 072 ,,Umorzenie
pozostalych  srodkéw  trwatych,  wartosci
niematerialnych i prawnych”,

— darowizny, nieodplatnie otrzymane pozostate
srodki trwate od innych jednostek (wycenia sie
w wartosci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze
umowa darowizny lub umowa o nieodplatnym
przekazaniu okresla t¢ warto§¢ w nizszej
wysokosci) , w korespondencji z kontem 760
»Pozostate przychody operacyjne

ewidencyjnej, w korespondencji z kontem 800
,Fundusz jednostki”

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania
wskutek ich sprzedazy - faktura, PK oraz akt
notarialny w przypadku nieruchomosci

® wartos¢ dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 072 ,,Umorzenie
pozostatych  §rodkéw  trwalych,  wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”,

e wartoS¢  nieumorzona wedlug  wartosci

godziwej, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki”.

- nieodplatne przekazanie Srodkéw trwatych, na
podstawie decyzji wilasciwego organu - dowéd
ksiegowy PT:

® warto$¢ dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 072 ,Umorzenie
pozostalych  §rodkéw  trwalych,  wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w
bibliotecznych”,

® warto$¢ nieumorzona  wedlug  ceny
ewidencyjnej, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki”.

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych -
dowod ksiegowy LT:

° warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”,

° wartos¢ nieumorzona, w korespondencji
zkontem 240 ,Pozostale rozrachunki”. Wedhg
ceny na podstawie kosztoryséw lub komisyjnego
szacunku (warto$¢ godziwa),

- zmniejszenie wartoSci poczatkowej $rodkéw
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki” — dowéd ksiggowy PK
lacznie ze sporzgdzonym wykazem S$rodkow
trwalych podlegajacych urz¢dowemu
zmniejszeniu warto$ci poczatkowej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej




Ewidencja szczegblowa do konta 013 prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych dla
poszczegdlnych grup rodzajowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta powinna umozliwié:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegéinych obiektéw érodkéw trwatych,

- ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono §rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Uwagi

Podstawa ksiggowania przychodu $rodkéw trwatych sg przede wszystkim dokumenty tj. faktura lub
rachunek, protokét odbioru obiektu powstajacego w procesie inwestycyjnym, protokét zdawczo
odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu dotyczaca oddania w trwaly zarzad lub
nieodplatnego przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek) akt
darowizny lub spadku.

Dowodami rozchodu $rodkéw trwatych sa najczeéciej protokoly postawienia w stan likwidacji,
protokoty zdawczo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodplatnego, protokoly szkdd, zestawienie
réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie kupujacego.

Zakupiony Srodek trwaty zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia,
ktéra zawiera ceng¢ zakupu, podatek VAT (w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi).
Srodki trwate przyjete po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia si¢ po koszcie wytworzenia
(warto$¢ wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw, poniesionych od momentu podjecia
inwestycji az do przyjecia §rodka trwalego do uzywania w stanie kompletnym).

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
poczatkowej.

Konto 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen oraz zmniejszen warto$ci mienia przyjetego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym Iub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym.

Na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
- warto$¢é mienia zlikwidowanego | -  wartoS¢  mienia  pozostajgcego  po
przedsigbiorstwa  komunalnego albo  innej zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, wedtug | jednostce organizacyjnej, a przekazanego spolkce,

warto$ci wynikajgcej z bilansu likwidowanego
przedsigbiorstwa lub Jjednostki, w
korespondencji z kontem 855 ,Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek”,

—korekte  (zwiekszenie) wartosci  mienia
stanowigcego réznice pomiedzy wartoscia mienia
wynikajagca  z  bilansu  zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki a  wartoscia
mienia przekazanego spolce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego, w
korespondencji z kontem 855 , Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek”,

— warto$¢ mienia zwréconego przez spétke lub
pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan
sktadnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujgcego,
w korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek”

w wysokosci wynikajacej z umowy sp6iki, ub
przekazanego  jako udzial do  spélki,
w korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek”,

— warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom, w korespondencji z kontem

855 »fundusz  mienia  zlikwidowanych
jednostek”,

—korekte  (zmniejszenie) wartosci mienia
stanowigcego réznicg pomiedzy wartoscig
wynikajagca z  bilansu  zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki

organizacyjnej, a wartoscia mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych
Jjednostek™,

— likwidacja mienia przyjetego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, w korespondencji
z kontem 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek™.




Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 015 stanowig bilanse wraz z zatacznikami likwidowanych
jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Saldo to obejmuj¢ t¢ cz¢$¢ mienia, ktora nie zostala przekazana spéikom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie zostata przyjeta na wiasne potrzeby albo tez zostata zagospodarowana w inny
sposob.

Konto 020 ,Wartosci niemateriaine i prawne”

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci niematerialnych
i prawnych (nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania,

o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok, np. licencje na programy komputerowe).
Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje si¢ w szczeg6Inoci:

Wn Ma
- zakup wartoci niemateriainych i prawnych | - rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych
(wycena wedlug ceny nabycia), | (umarzanych w czasie):
w korespondencji z kontem 101 ,Kasa” | e wartosé dotychczasowego umorzenia,

w przypadku zakup6éw gotéwkowych, z kontem
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
kontem 240 »Pozostale rozrachunki”
w przypadku zakupéw bezgotéwkowych,

— nieodplatne przyjecie wartoéci niematerialnych
i prawnych (umarzanych w czasie), otrzymanych
na podstawie decyzji wlasciwego organu,
przyjmowanych do ewidencji w wartosci
okreslonej w decyzji:

e wartos§é dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
srodkéw trwatych i wartoéci materialnych
i prawnych”,

e wartos¢ nie umorzona, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”

—nieodplatnie otrzymane wartosci niematerialne
i prawne (umarzane w czasie), w formie
darowizny, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki”,

— nieodplatnie otrzymane uzywane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane jednorazowo
w miesigcu przyjecia ich do uzytkowania) — od

Jjednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow  budzetowych, na  podstawie
pozostalych wlasciwego organu, pozostatych
korespondencji z kontem 072 ,Umarzanie
pozostalych  $rodkéw  trwatych,  wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”,

— darowizny wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzanych Jjednorazowo

pozostatych miesigcu przyjecia ich do uzywania)
od innych jednostek, w korespondencji z kontem

w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych
i prawnych”,

e wartos¢ nie umorzona, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

—rozchéd warto§ci niematerialnych i prawnych
(umarzanych jednorazowo w miesigcu przyjecia
ich do uzytkowania), w korespondencji z kontem
072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”,

- rozchéd na skutek sprzedazy, likwidacji lub
darowizny — wycena wg ceny ewidencyjnej lub

wynikajacej z decyzji.




760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

— przyjgcie wartosci niematerialnych i prawnych
w wyniku zakonczonej inwestycji,
w korespondencji pozostatych kontem 080
»Srodki trwate w budowie (inwestycje)”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 020 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych wartosci
niematerialnych i prawnych (dla poszczegélnych sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych,
ewidencja ilosciowo - wartosciowa). Ewidencja pozwala na ustalenie oséb lub komérek
organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne. Ewidencja szczegélowa
umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartosé poczatkowa przekracza 3.500 zi. umarza si¢
stopniowo, wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci:
- akeji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,
- akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie

wykupu dtuzszym niz rok,
- innych dhugotrwatych aktywow finansowych.

Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie w szczegdlno$ci:

Wn Ma
- nabycie  dlugoterminowych  aktywéw | - wycofanie udzialéw rzeczowych z innej
finansowych, za srodki platnicze, | jednostki wg wartosci wyceny (nalezy odpisaé
w korespondencji  pozostatych kontem 240 | ewentualng kwotg doprowadzajaca uprzednia

»Pozostate rozrachunki” (zaplata 130 , Rachunek
biezacy jednostki” lub gotéwka konto 101
»Kasa”),

—objecie  udzialéw za aporty rzeczowe,
w korespondencji pozostalych kontem 800
»Fundusz jednostki” w przypadku wniesienia
wartos$ci mienia zlikwidowanego
samorzgdowego zaktadu budzetowego
przeksztalconego  w  spétkg,  réwnoleglte
ksicggowanie Wn 855 ,Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek”, Ma 015 , Mienie
zlikwidowanych jednostek”,

—zwigkszenia  wartosci  dlugoterminowych
aktywow finansowych, w szczegélnosci:

o kapitalizacja odsetek od dlugoterminowych
papierdw  wartoSciowych, jezeli  wyplata
nastgpuje w okresie dluzszym niz 12 miesiecy,
w korespondencji z kontem 750 ,,Przychody
finansowe”,

® podwyzszenia kapitatu zakladowego sp6iki,
ktérej jednostka jest wiascicielem, z kapitatu
Zapasowego lub reZErwowego spoiki,
w korespondencji z kontem 750 ,Przychody
finansowe”,

» dodatnia réznica migdzy wartoscig ewidencyjna

warto$¢ ksiegowa wkladéw do wyzszej wartosci
okreslonej w umowie spétki:

Ma konto 030, Wn konto 800), w korespondencji
z kontami 080 ,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”, 011 ,,Srodki trwate”,

— ujemna réznica mig¢dzy wartoscig ewidencyjng
akcji lub udzialu a wartoscig wvcofanego
majatku, w korespondencji z kontem 751
,,Koszty finansowe”,

—rozchéd sprzedanych udzialéw i akeji wedlug
cen nabycia (zakupu), w korespondencji z
kontem 751 ,, Koszty finansowe”,

— przekwalifikowanie dtugoterminowych
aktywoéw finansowych do krétkoterminowych,
w korespondencji z kontem 140

»Krétkoterminowe aktywa finansowe .




akcji lub udzialu a wartoScia wycofanego
majatku, w korespondencji z kontem 750
»Przychody finansowe”.

— przekwalifikowanie aktywéw finansowych
z krétkoterminowych  do  dlugoterminowych,
w korespondencji pozostatych kontem 140
,Krotkoterminowe aktywa finansowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytuléw dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Uwagi

Nabyte lub powstale aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich nabycia
lub powstania, wediug ceny nabycia albo ceny zakupu, jeSli koszty przeprowadzenia i rozliczenia
transakcji nie sg istotne.

Cena nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w zamian innych
sktadnikéw majatkowych.

Wyceny dokonuje sie:

e udzialy i akcje wedlug warto$ci z dnia nabycia oraz dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty ich
wartosci,

e obligacje w wartosci nominalnej

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,Umorzenie srodkow trwalych oraz warto§ci niemateriainych i prawnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszet wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

- wyksiggowanie warto$ci umorzenia Srodkow

— zwigkszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
trwalych wycofanych z uzywania wskutek:

srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

e likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,
w korespondencji z kontem 011 Srodki trwale”,
e sprzedazy, w korespondencji z kontem 011
»Srodki trwate”,

e yjawnionych niedoboréw, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

— wyksiggowanie wartosci umorzenia
rozchodowanych warto$ci niematerialnych i
prawnych, w Kkorespondencji z kontem 020
»Wartosci niematerialne pozostatych prawne”,

— zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowe;j
srodkéw trwalych wskutek aktualizacji ich
wartoéci, w  korespondencji z kontem 800
»rundusz jednostki”

i trwatych, umarzanych w czasie, na skutek
naliczenia umorzenia, w  Korespondencji
z kontem 400 ,,Amortyzacja”,

— dotychczasowe  umorzenie  podstawowych
$rodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie na
podstawie  decyzji  wlasciwego  organu,
w korespondencji z kontem 011 ,,Srodki trwale”,
— dotychczasowe umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych, umarzanych
w czasie, otrzymanych nieodplatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu, w korespondencji z
kontem 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,

— zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych wskutek aktualizacji wartosci
$rodkéw trwatych, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 071prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont

011 i 020.




Uwagi

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych. Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje od miesigca nastepnego po
przyjeciu Srodka trwalego do uzywania.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartoéci niematerialnych
i prawnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowych z tytulu umorzenia
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania:

- ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

- Srodkéw  dydaktycznych shizacych procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placéwkach oswiatowych,

- odziezy i umundurowania,

- mebli, dywandw,

- inwentarza zywego,

- pozostatych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajacej wielkosci w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100% ich
wartosci w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow
i wyposazenia”.

Na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych

i prawnych” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— wyksiegowanie dotychczasowego
umorzenia pozostatych $rodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych, umarzanych w
pelnej wartosci w miesigcu oddania ich do
uzywania z tytuhu:

e likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszczenia, w korespondencji z kontami 013
»Pozostale $rodki trwale”, 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”,

e sprzedazy, w korespondencji z kontami 013
»Pozostale $rodki trwale”, 020 , Wartosci
niematerialne i prawne”,

e nieodplatnego przekazania,
w korespondencji z kontami 013 ,,Pozostate
srodki trwate”, 020 ,,Warto$ci niematerialne i
prawne”,

e niedoboru, w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”.

— odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
wydanych do uzywania pozostatych srodkéw
trwalych oraz wartoSci niematerialnych
iprawnych oraz zbioré6w bibliotecznych,
shuzacych dziatalnosci operacyjnej,
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materialéw i energii”,

— odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
wydanych do uzywania pozostatych srodkéw

trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych,
obcigzajace fundusz socjalny,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych”,

— odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
wydanych do uzywania pozostatych srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
obcigzajace fundusze celowe,
w korespondencji z kontem 853 ,,Fundusze
celowe”,

— odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
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bibliotecznych, w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”,

—odpisy umorzeniowe dotyczace nowych
pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, otrzymanych nieodplatnie,
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materialow i wyposazenia”,

—odpisy umorzeniowe od pozostatych
Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie  obiektu  sfinansowanego
z wydatkéw  majatkowych w  ramach
finansowania inwestycji (Srodkéw trwatych
w budowie), w korespondencji z kontem 800
,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencji szczeg6towej do konta 072 nie prowadzi sie.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Kanto 073 ,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe
wskutek utraty wartosci dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Wn Ma

— przywrécenie uprzednio utraconej wartosci | — odpis aktualizujgcy z tytutu diugotrwalej
dlugoterminowych aktywéw finansowych do | utraty wartosci dtugoterminowych aktywow
pierwotnej wartosci pozostalych cenie | finansowych (udzialéw, akcji), ponizej ich
zakupu/nabycia, w korespondencji z kontem | wartoéci w cenie zakupwnabycia, w
750 ,,Przychody finansowe”, korespondencji z kontem 751 ,Koszty
—korekty  ceny  nabycia  (zakupu) | finansowe”.

diugoterminowych aktywéw finansowych
o dokonany odpis z tytulu trwalej utraty
wartosci:

e w przypadku ich sprzedazy lub innej formy
zmiany  wlasnosci, w  korespondencji
zkontem 030 ,Diugoterminowe aktywa
finansowe”,

ew razie przekwalifikowania ich do
krétkoterminowych, w  korespondencji
zkontem 030 ,Dhlugoterminowe aktywa
finansowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 073 prowadzi si¢ wedlug tytuléw odpisow
dlugoterminowych aktywéw finansowych.,

Uwagi

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych
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| dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konte 080 ,,Srodki trwate w budowie {inwestvcje)”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia
kosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 ksieguje sie:
e koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,
e ulepszenia Srodkéw trwatych,

e zakupy Srodkow trwatych wymagajgcych montazu,

e zakupu gotowych §rodkoéw trwatych.

Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje) ujmuje si¢ w szczegblnosci:

Wn Ma
—poniesione  koszty (roboty, dostawy, | — wartos¢ uzyskanych efektéw z inwestycji
ustugi)  dotyczace  $rodkéw  trwalych | (Srodkow trwatych w budowie),
wbudowie, realizowane przez obcych | a w szczegdlnoscei:

wykonawcow, w korespondencji z kontem w
przypadku  zakupéw  gotéwkowych z
kontami: 101 ,,Kasa”, zakupy bezgotéwkowe
konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— oplaty urzedowe zwigzane z realizowang
inwestycjg (Srodkami trwatymi w budowie),
w  korespondencji z  kontem 225
,Rozrachunki z budzetami” lub z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”, w zaleznosci
od rodzaju oplat,

— poniesione koszty dotyczace przekazanych
do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
srodkéw  trwatych, w  korespondencji
zkontami: w  przypadku  zakupoéw
gotowkowych konto 101 ,Kasa”, zakupy

gotébwkowe  konto 240 ,»Pozostale
rozrachunki”,

— nieodplatne otrzymanie inwestycji
(srodkéw trwatych w budowie),

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

—nieodplatne = $wiadczenia na  rzecz
inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),
w korespondencji z kontem 800 ,.Fundusz
jednostki”,

— wznowienie zaniechanej, spisanej
inwestycji, w korespondencji z kontem 800

,LLundusz jednostki:.

e sSrodkéw trwalych, w korespondencji
z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

e wartosci niematerialnych i prawnych”,
w korespondencji z kontem 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”,

e pozostatych $rodkow trwatych,
otrzymanych jako pierwsze wyposazenia,
w korespondencji z kontem 013 , Pozostale
srodki trwale”.

— wartos¢ sprzedanych, nieodptlatnie
przekazanych inwestycji (Srodkéw trwatych
w budowie), w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki”,

— odpisanie kosztéw inwestycji zaniechanej
lub niepodjetej, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”,

—niedobory i szkody w $rodkach trwatych
w budowie, w korespondencji z kontem 240
,Pozostale rozrachunki”,

— przekazanie kosztéw inwestycji wspdlnej
w czgsci przypadajacej wspolinwestorowi,
w korespondencji z kontem 240 ,.Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych wedtug Zrédet ich finansowania.

Uwagi

Wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia poszczegdlnych

uzyskanych z inwestycji §rodkéw trwatych.
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w

budowie i ulepszen.

Zespot 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienig¢znych przechowywanych w kasach,

- krétkoterminowych papier6w wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,
- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,
- innych krajowych i zagranicznych §rodk6w pieni¢znych.

Konto 101 ,,Kasa”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sic w kasie

urzedu.
Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
Wn Ma
—podjecie  gotowki z  banku, w |- zakup za gotdwke oraz zaplata gotowks za
korespondencji z kontami 130 ,Rachunek | dostawy, $wiadczenia, kary, W

biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunek $rodk6w
specjalnego  przeznaczenia”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

—wplyw S$rodkéw pienieznych w drodze,
w korespondencji z kontem 141 ,Srodki
pieniezne w drodze”,

—wplaty sum depozytowych i na zlecenie,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki”,

—nadwyzki kasowe, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— wplaty z tytulu zwrotu pobranych zaliczek
izwrot za poniesione wydatki przez
pracownikéw, w korespondencji z kontem
234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

— wplaty z tytulu zwrotu pozyczek z ZFSS,
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki” oraz 234 ,Pozostale
rozrachunki z pracownikami”.

korespondencji z kontami 011 ,Srodki
trwale”, 013 ,,Pozostale srodki trwate”, 020
»wartosci niematerialne i prawne”, 030
»,Dlugoterminowe aktywa finansowe”, 080
»Srodki trwate w budowie (inwestycje)”, 310
~Materialy, konta zespolu 47, 761
~Pozostale  koszty  operacyjne”, 851
»Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
853 ,,Fundusze celowe”,

— wplatg gotowki do banku,
w korespondencji z kontami 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
,,inne rachunki bankowe”,

—wyplate w  gotdwce  wynagrodzen,
w korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
—wyplate  zaliczek do  rozliczenia,
w korespondencji z kontami: 240 ,,Pozostate
rozrachunki” oraz 234 ,,Pozostale
rozrachunki z pracownikami”,

— zaplate za zobowigzania uje¢te na kontach
rozrachunkowych, w korespondencji
z kontami zespotu ,,2”,

—wyplate gotéwka pozyczek z ZFSS,
korespondencji z kontami 240 ,Pozostate
rozrachunki” oraz 234 ,-Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

— wyplaty sum depozytowych i na zlecenie,
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w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki”,

—niedobory kasowe, w Korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 101 prowadzona jest w raportach kasowych
izapewnia ustalenie wptywéw wedlug Zrédel dochodéw oraz wyplat wedlug ich
przeznaczenia.

Raporty kasowe prowadzone sg na:

— dochody budzetowe,

— wydatki budzetowe,

— Fundusz Sotecki,

~ ZFSS,

— sumy depozytowe,

— pogotowie kasowe,

— poszczegdlne projekty realizowane przy udziale §rodkéw europejskich.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, kt6re oznacza stan gotéwki w kasie.

Kento 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130 shizy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Dla wydatkéw prowadzony jest odrgbny rachunek bankowy.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny.
Niewlasciwe obciazenia i uznania ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki, a w sprawozdaniu wykazywane s3 pod symbolem ,9990”. Niewlasciwe
obcigzenie wykazuje si¢ zapisem zwyktym, a niewlasciwe uznania rachunku - jako liczbe
ujemng. Niewtasciwe przelewy srodkéw powinny byé wyjasnione i rozliczone w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Ma
Wn
Wydatki budzetowe: Wydatki budzetowe
— wplywy srodkow budzetowych | — $rodki pobrane do kasy na realizacje
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw | wydatkéw budzetowych, w korespondencji

budzetowych jednostki zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

— wplyw srodkéw budzetowych na realizacje
wydatkéw inwestycyjnych, w korespondenciji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

—zwroty dotacji budzetowych w roku,
w ktérym zostaly przekazane,
w korespondencji z kontem 224 , Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu

z kontem 101 ,,Kasa”,

—przelewy z tytulu zaplaty zobowigzaf
dotyczacych wydatkéw biezgcych ujetych na
kontach rozrachunkowych, w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu ,,2”,
—przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan
dotyczacych wydatkéw majatkowych ujetych
na kontach rozrachunkowych,

w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,
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srodkéw  europejskich”  (réwnolegle do
zapisOw na stronie Wn konta 130 musi by¢
wprowadzony na koncie 130 ujemny zapis
techniczny w celu zmniejszenia sumy
obrotow).

Dochody budzetowe

— wplywy Srodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych  wplaconych do  kasy,
w korespondencji z kontem 141 ,Srodki
pieni¢zne w drodze”,

—wplywy $rodkéw budzetowych z tytutu

zrealizowanych przez jednostke
przypisanych  dochodéw  budzetowych,
wplaconych bezposrednio na rachunek

bankowy, w korespondencji z kontem 221
»Naleznosci Z tytulu dochodéw
budzetowych”,

—wplywy Srodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych przez jednostke
nieprzypisanych dochodéw budzetowych,
wplaconych bezposrednio na rachunek
bankowy, w korespondencji z kontami
zespohlu ,,7” lub kontem 225 ,Rozrachunki
z budzetami”, w  zakresie = dochodéw
zrealizowanych przez jednostke, z tytulu
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconym jednostce ustawami,
naleznych budzetowi panistwa,

—naliczone przez bank odsetki z tytulu
oprocentowania $rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym , w korespondencji
z kontem 750 ,,Przychody finansowe”,
—obcigzenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 . Pozostale
rozrachunki”,

—zaplaty kar, grzywien, odszkodowan
ikosztéw sadowych,, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespohu ,2” lub
bezposrednio z kontem 761 ,Pozostale
koszty operacyjne”,

—zaplata odsetek za zwloke w zaplacie
zobowigzan, w korespondencji z odpowiedni
kontem zespotu ,2” lub bezposrednio
z kontem 751 ,,Koszty finansowe”,

— przelew roéwnowarto$ci odpisow
dotyczacych ZFSS, w korespondencji
z kontem 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

— przekazanie dotacji budzetowych,
w korespondencji z kontem 224 ,Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich”,

~ zwrot Srodkéw niewykorzystanych
wdanym roku na wydatki budzetowe,
w korespondencji z kontem 223 ,,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”,

— oplaty za ushugi bankowe, inne prowizje,
w korespondencji z odpowiednim kontem
zespohu ,,4”.

Dochody budzetowe

— okresowe przelewy dochod6w
budzetowych na rachunek gminy (organu),
w korespondencji z kontem 222 , Rozliczenie
dochod6éw budzetowych”,

— okresowe przelewy dochodéw
zrealizowanych przez jednostke, z tytulu
zadan zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadahi zleconym jednostce ustawami, w
korespondencji z kontem 225 ,.Rozrachunki
z budzetami”,

—uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 245 ,,Wplywy do
wyjasnienia”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych (na stanowiskach pracownikéw, zgodnie z ich zakresem

czynnosci) oraz wydatkéw niewygasajacych. Ewidencja

szczegblowa z tytuhu

zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych prowadzona jest wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku bankowym

jednostki.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidenciji szczeg6towej prowadzonej
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dla kont:

— wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

~ dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do kofica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

—przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

—przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnegc przeznaczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegollnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Wn Ma

— wplywy naleznosci funduszy specjalnego | — $rodki pobrane do kasy na realizacje
przeznaczenia, w szczegblnosci ZFSS, | wydatkéw obcigzajacych rachunki $rodkéw
w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy | funduszy specjalnego przeznaczenia,
fundusz $wiadczen socjalnych”, w szczegblnosci ZFSS, w korespondencji
— oprocentowanie $rodkéw na rachunku | z kontem 141 , Srodki pieniezne w drodze”,
bankowym ZFSS, w korespondencji | — przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan
zkontem 851  ,Zakladowy fundusz | dotyczgcych wydatkéw zwigzanych
$wiadczen socjalnych”, z funduszami specjalnego przeznaczenia, w
—wplywy $rodk6w pienieznych z Kasy, | korespondencji z wlasciwymi kontami
w korespondencji z kontem 141 ,Srodki | zespohu,,2”,

pieniezne w drodze”, —uznania z tytulu omylek i bledow
— splaty pozyczek z ZFSS, w korespondencji | bankowych oraz ich korekt,
z kontem 234 ,Pozostale rozrachunki | w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
z pracownikami”, rozrachunki”.

— otrzymane w formie pieni¢znej darowizny
na rachunek bankowy ZFSS,
w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

—obcigzenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja analityczna musi zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowari wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia

jednostki a ksiegowoscig banku.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn

Ma

— wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych, w korespondencji
z kontami: 130 »rachunek biezacy jednostki”
lub konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
— wplyw $rodkéw z tytutu sum na zlecenie,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,
— wplyw $rodkéw z tytutu sum depozytowych:
wadiow, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, kaucji, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki:,
—wplywy $rodkéw pieni¢znych z kasy,
w korespondencji z kontem 141 | Srodki
pieni¢zne” w drodze”,
—obcigzenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

— Srodki pobrane do kasy w korespondencji
z kontem 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,

— pokrycie zobowigzan ze s$rodkéw sum
depozytowych i sum na zlecenie,
w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespohu ,,2”,

— zwroty Srodkéw z tytulu sum na zlecenie
isum depozytowych, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
—uznania z tytulu omylek i bledéw
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na innych

rachunkach bankowych.

Konto 140 , Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczeginosci
akeji, udzialéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,

jak i w walucie obce;j.

Na koncie 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

—zakup obcych papier6w warto$ciowych
przeznaczonych do obrotu, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki” lub
bezposrednio z kontami srodkéw
pienigznych: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 ,Rachunki $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
»Inne rachunki bankowe”,

— zmniejszenie stanu  krétkoterminowych
papieréw warto§ciowych na skutek ich
sprzedazy, w korespondencji z kontem 751
,»Koszty finansowe”,

—realizacja czekOw obcych przez bank,
w korespondencji z kontami $rodkow
pienigznych: 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy

— otrzymanie czekéw obcych, na pokrycie | specjalnego przeznaczenia”, 139 ,JInne

naleznosci ujetych na kontach | rachunki bankowe”,

rozrachunkowych, w korespondencji | — zwrot wystawcom czekow

z odpowiednimi kontami zespotu ,,2”. niezrealizowanych przez bank,
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w korespondencji z odpowiednim kontami
zespotu ,.2”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczeg6lowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) poszczego6lnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczeg6lnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczeg6lne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczeg6inym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywéw
finansowych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Przyjete zasady kiasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na koncie 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma

—$rodki pieni¢zne w drodze (wplaty z kasy
i przelewy migdzy rachunkami bankowymi),
w korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”,
130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 135

—wplyw $rodkéw pieni¢znych w drodze
(wplaty do kasy i przelewy miedzy
rachunkami bankowymi), w korespondencji
z kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek

»Rachunki srodkow specjalnego | biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkow
przeznaczenia”, 139  ,Inne  rachunki | specjalnego przeznaczenia”, 139 ,]Jnne
bankowe”. rachunki bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétlowa do konta 141 powinna pozwolié¢ na ustalenie rodzaju srodkéw
pieni¢znych w drodze.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw
budzetowych, srodkéw europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkoéd i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére s3 ujmowane
na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie w szczego6lnosci:
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Wn

Ma

— zaplata zobowigzan za dostawy i ushugi,
w korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”,
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135
»Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia®, 139  ,Inne  rachunki
bankowe”,

—nalezne odsetki od nalezno$ci ujetych na
koncie 201, w korespondencji z kontem 750
,»Przychody finansowe”,

—kary, grzywny, odszkodowania dotyczace
naleznosci  ujetej na  koncie 201,
w korespondencji z kontem 760 ,Pozostale
przychody operacyjne”,

—odpisanie zobowigzan przedawnionych
i umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
finansowa, w korespondencji z kontem 751
,Koszty finansowe”,

—odpisanie zobowiazai przedawnionych
i umorzonych, zwiazanych z dziatalno$cig
operacyjng, w korespondencji z kontem 761
»Pozostale koszty operacyjne”,

—odpisanie zobowigzain przedawnionych
i umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
socjalng, w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

— kompensata naleznosci ze zobowigzaniami,
w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu ,,2”,

—zobowiazania  wynikajace z faktur,
rachunkéw z tytutu dostaw rob6t i ustug,
w korespondencji z kontami: 013 ,,Pozostate
$rodki trwale”, 020 ,,Warto$ci niematerialne i
prawne”, 310 ,,Materialy”, kota 401-409, 851
»wZakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
853 ,,Fundusze celowe”,

— zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu

wymagalnych odsetek zwigzanych
z dzialalnosScia  operacyjng, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201,

w korespondencji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,

— zobowigzania wobec dostawcoéw z tytulu

wymagalnych odsetek zwigzanych
z dzialalnoscia socjalng, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

— zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych  kar i odszkodowan
zwigzanych z dzialtalnoscig eksploatacyjng,
dotyczacych zobowigzan ujetych na koncie
201, w korespondencji z kontem 761
»Pozostate koszty operacyjne”,

— zobowigzania wobec dostawcow z tytulu
wymagalnych  kar i1 odszkodowan
zwigzanych z  dziatalno$cig  socjalna,
dotyczacych zobowiazan ujetych na koncie
201, w korespondencji z kontem 851
»~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
—odpisanie  naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, dotyczacych
dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,

—odpisanie  nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujacego, dotyczacych
dzialalnosci socjalnej, w korespondencji
zkontem 851 »Zakladowy  fundusz
$wiadczen socjalnych”,

— odpisanie naleznosci umorzonych

i przedawnionych, na ktére dokonano odpisu
aktualizujacego, w korespondencji z kontem
290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

— kompensata naleznosci ze zobowigzaniami,
w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu ,,2”,
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegbélowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 zapewnia mozliwo$é ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegblnych kontrahentéw. Nalezno$ci 1 zobowigzania
prowadzone sg3 w ukladzie pozwalajgcym na sporzadzenie sprawozdan finansowych
i budzetowych.

Uwagi

Odstepuje si¢ od ksiggowan zobowigzan i nalezno$ci poprzez konto 201, w przypadku gdy
zaplata nastgpuje w terminie platnosci, a dokumenty znajdujg si¢ pod jednym numerem
ksiggowym. Zasad taka obowigzuje jedynie w danym miesigcu.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujgce, ktdre dokonuje si¢
na koncie 290 zgodnie z zasadami podanymi w art.35b ustawy o rachunkowosci.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej ztoZzonych przez te organy (zaleglosci i

nadplaty).

Na koncie 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— naleznosci dotyczace dochodéw
budzetowych gminy, w korespondencji
z kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych”,

— naleznosci dotyczace dochodéw
budzetowych z tytulu zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami, w korespondencji z
kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
—rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
w korespondencji z kontem 224 , Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich”,

—zwrot nadptat dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 101 ,,Kasa” lub 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

— przeniesienia naleznosci dlugoterminowych
do naleznosci krotkoterminowych,
w korespondencji zZ kontem 226
»Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”.

—wplaty do kasy mnaleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 101 ,,Kasa”,

— wplaty na rachunek bankowy naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

— zmniejszenie  przypisanych  naleznosci
ztytulu dochodéw budzetowych (warto$¢
netto), w korespondencji z kontem 720

»Przychody zZ tytutu dochodéw
budzetowych”,
— odpisanie naleznosci umorzonych

i przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondencji
z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
— odpisanie naleznosci umorzonych
i przedawnionych, na ktére dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”,

— przeniesienia naleznosci
krétkoterminowych do naleznosci
dlugoterminowych, @~ w  korespondencji

z kontem 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej
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Ewidencja szczeg6lowa do konta 221 prowadzona jest wedtug:

— dhuznikow,

— podzialu na naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych gminy, naleznosci z urzedow
skarbowych i naleznosci budzetu panstwa,

— podzialek klasyfikacji budzetowej,

Dodatkowo ewidencja analityczna prowadzona jest w spos6b aby umozliwi¢ ustalenie
naleznosci i sum zobowigzar.

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia I kwartalu nalezno$ci z tytulu odsetek naleznych przypisanych w
roku ubieglym odpisuje si¢ w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujgce
nalezno$ci”. Przypis do naleznosci nieprzypisanych dokonywany jest na koniec kazdego
miesigca (Wn 221, Ma 720).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

Na koniec kazdego kwartalu na koncie 221 wprowadzone s3 do ewidencji ksiggowej urzedu
naleznos$ci z tytutu dotacji i subwencji za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”. Zaplata naleznosci dokonywana jest
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budZetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochod6w budzetowych.
Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma

— dochody budzetowe przelane na rachunek | — okresowe lub roczne  przeniesienia
budzetu gminy, w korespondencji z kontem | zrealizowanych dochodéw budzetowych na

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”. podstawie sprawozdan finansowych,
w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest w spos6b aby umozliwié ustalenie naleznosci i sum
zobowigzan.

Uwagi

W przypadku braku rachunku bankowego (ksicgowanie memorialowe dochodéw, np.
dochody budzetowe, podatkowe) zapisu Wn 222, Ma 130 dokonuje si¢ dziennie.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich.,

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

—roczne  przeniesienia, na podstawie | — okresowe wpltywy srodkéw pienieznych
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych | otrzymane na  pokrycie  wydatkow
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wydatkow budzetowych na konto 800 | budzetowych, w korespondencji z kontem
»Fundusz jednostki”, 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

— zwrot niewykorzystanych do konca roku
$rodkéw na wydatki budzetowe oraz na
wydatki w ramach wspoifinansowania
programéw i projektow realizowanych ze
$rodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie stanu rozliczef dla poszczegélnych rachunkéw
bankowych (np. wydatki budzetowe, fundusz sotecki).

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz piatnosci z budzetu srodkow
europejskich”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeni

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu srodkéw
europejskich” ujmuje si¢ w szczegdélnosci:

Wn Ma

— warto$¢ dotacji przekazanych przez organ | — warto$é dotacji uznanych za wykorzystane
dotujgcy, w korespondencji z kontem 130 | i rozliczone, w korespondencji z kontem 810

»Rachunek biezacy jednostki”. »Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu
srodk6é6w europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje”,

—rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje
na koniec roku, w korespondencji z kontem
221 ,Naleznosci z tytuwlu dochodéw
budzetowych”,

—zwrot dotacji w roku jej przekazania, w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”.

.Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 zapewnia ustalenie wartosci przekazanych
dotacji wedlug jednostek. Ponadto ewidencja prowadzona jest wedhug klasyfikacji
budzetowe;.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 225 , Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu dotacji,
podatkéw (w tym rozrachunki z tytutu VAT), nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadplat w

rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— zaplaty zobowigzan wobec budzetu z tytulu
podatkow, cet i oplat ze srodkéw na wydatki
budzetowe, w korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

— zaplaty zobowigzan wobec budzetu z tytutu
podatkéw, cet i oplat ze ZFSS
w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek
srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

—naleznodci od budzetu z tytulu nadplat
w rozliczeniach z budzetem w zakresie
dzialalno$ci operacyjnej, w korespondencji
zkontem 403 ,Podatki i oplaty” (jezeli
nadplata dotyczy biezacego roku
budzetowego) lub z kontami zespotu ,,7”
(jezeli nadptata wynika zZ lat
wczesniejszych),

—naleznosci od budzetu z tytulu nadptat
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
w korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
—podatek VAT naliczony ujety w fakturach
VAT dostawcoéw, podlegajacy w catosci lub
w czesci odliczeniu, w korespondencji
z kontami: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
— zaplata zobowigzania z tytulu podatku
VAT, w korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,
—rownowarto$¢ ulgi z tytulu zakupu kasy
rejestracyjnej z  pamiegcig  fiskalna,
w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody
z tytulu dochod6éw budzetowych”.

— zobowigzania wobec budzetow z tytulu
podatkéw , cel i oplat, obcigzajacych $rodki
trwale w budowie, w korespondencji z
kontem 080 ,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”

— zobowigzania wobec budzetow z tytulu
podatkéw, cet i oplat, obcigzajacych:

¢ koszty dziatalno$ci operacyjnej,
w korespondencji z kontem 403 ,Podatki
i oplaty”,

o koszty dziatalnosci socjalnej,
w korespondencji z kontem 851 ,,Zakladowy
fundusz §wiadczen socjalnych”,

— zobowigzania z tytutu podatku
dochodowego od  o0s6b  fizycznych,
w korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
—naliczone odsetki nalezne budzetowi
ztytuhu zwloki w =zaptacie zobowigzan,
obcigzajgce srodki trwale w budowie,
w korespondencji z kontem 080 ,Srodki
trwate w budowie (inwestycje)”,

—naliczone odsetki nalezne budzetowi
ztytulu zwloki w zaplacie zobowigzan,
obcigzajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem 751
:”Koszty finansowe”,

- zwrot nadplat w rozliczeniach z budzetem,
w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunek srodk6w
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
,.Inne rachunki bankowe”,

— VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy,
w  korespondencji z  kontami: 201
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
— zwigkszenie naleznego VAT na skutek
korekty faktury VAT, w korespondencji
z kontami: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”, 240 ,Pozostale
rozrachunki”,

— VAT nalezny (faktura wewnegtrzna) od
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nieodplatnych dostaw oraz od nieodplatnie
przekazanych  rzeczowych  skladnikéw
majatkowych, nieodptatnie $wiadczonych
ushug (w tym darowizny), zwigzanych z
dzialalnoscia operacyjng, w korespondencji z
kontem 761 , Pozostale koszty operacyjne”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 225 jest prowadzona wedhug:
— tytuléw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow,
— podatku VAT naliczonego, naleznego oraz rozliczenia z urzedem skarbowym.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa sailda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma — stan zobowigzan wobec budzetu .

Konto 226 , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych

rozliczeh z budzetem.

Na koncie 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma

—przypisane dlugoterminowe nalezno$ci,
w korespondencji z kontem 840 ,Rezerwy
i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”,
— przeniesienie naleznos$ci
krétkoterminowych do dhlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci
z tytulu dochod6w budzetowych™.

— przeniesienie naleznosci

dhugoterminowych do krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok
budzetowy, w korespondencji z kontem 221

,.Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”,
—zaplate  dlugoterminowych  naleznosci

budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
—regulacje dlugoterminowych nalezno$ci
budzetowych przez przeniesienie praw
wlasnosci od dluznikéw na rzecz jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontami:
011 ,Srodki trwate”, 013 ,Pozostale §rodki
trwate”, 020 ,Warto$ci niematerialne
i prawne”, 310 ,,Materialy”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug dtuznikéw, od ktérych te
naleznosci przysluguja. Dodatkowo prowadzona jest ewidencja wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dtugoterminowych
naleznosci.

Konte 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzein

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunk6w publicznoprawnych, a
w szczego6lnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne™ ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

24




—zmniejszenie  zobowigzan z  tytulu
rozrachunkéw  publicznoprawnych, w
korespondencji z kontami: zespotu ,,4”, 231
»~Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, 080
,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”, 851
»Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
—przelewy skladek ZUS, PFRON, w
korespondencji z kontami: 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
,.Inne rachunki bankowe”,

— naliczone zasitki chorobowe, w
korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki
z tytulu wynagrodzen”,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych
zwigzanych z dzialalnoscia operacyjna, w
korespondencji z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”.

— naliczone sktadki ZUS, zaliczone w cigzar
kosztéw dzialalnos$ci eksploatacyjnej, w
korespondencji zZ kontem 405
,Ubezpieczenia spoleczne i inne
$wiadczenia”,

—naliczone sktadki ZUS, obcigzajace Srodki
trwale w budowie, w korespondencji z
kontem 080 ,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”,

— naliczone skladki ZUS zaliczone w cigzar
kosztéw  dziatalnosci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851 ,,Zakladowy
fundusz §wiadczen socjalnych”,

—skladki na ubezpieczenia spoleczne
placone przez pracownikéw, w
korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki
z tytutu wynagrodzen”,

—splate nadplat z tytuhu rozrachunkow
publicznoprawnych, w korespondencji z
kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
135 ,.Rachunki srodkow  funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

—odpisanie  naleznos$ci umorzonych i
przedawnionych z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych, dotyczacych:

e dziatalnos$ci operacyjne, w korespondencji
z kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,
e dzialalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegbtowa do konta 229 prowadzi sie wedtug:

— poszczegblnych tytulow rozrachunkow.

Ewidencja prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplat pienigznych i $wiadczenn rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za pracge wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odr¢bnymi przepisami.

Na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

—wyplaty  gotéwkowe lub  przelewy | — zobowigzania  jednostki z tytulu




wynagrodzen, w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 135 ,Rachunek $rodkéow
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
,Inne rachunki bankowe”,

—potracenia z wynagrodzen obcigzajace
pracownika, dokonywane w liScie plac z
tytutu:

e podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
w  korespondencji z  kontem 225
»Rozrachunki z budzetami”,

e sktadek z tytulu ubezpieczen spotecznych
oplacanych  przez  pracownikéw, w
korespondencji z kontem 229 ,Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”,

e skfadek na dobrowolne ubezpieczenia
pracownikéw, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

e splat pozyczek z ZFSS, w korespondencii z
kontem 234 ,Pozostale rozrachunki z
pracownikami”,

e sktadek i splat do kas zapomogowo -
pozyczkowych, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

e nierozliczonych  zaliczek i  innych
naleznosci od pracownikéw, w
korespondencji z kontem 234 , Pozostale
rozrachunki z pracownikami’.

—odpisanie przedawnionych zobowigzan
dotyczacych wynagrodzen, zwigzanych z
dzialalnoscia operacyjna, w korespondencji z
kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

wynagrodzen, zaliczonych w cigzar koszto6w
dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontem 404 ,,Wynagrodzenia”,
—zobowigzania  jednostki <z  tytulu
wynagrodzenn  obcigzajacych  inwestycje
(Srodki trwate w budowie), w korespondencji
z kontem 080 ,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”,

—naliczone zasitki chorobowe, rodzinne,
opickuricze placone ze $rodkéw ZUS, w
korespondencji z kontem 229 , Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”,
—zobowigzania z tytulu wynagrodzen
przejete od zlikwidowanych jednostek, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

— przedawnione lub umorzone naleznosci z
tytulu wynagrodzen, dotyczgce dzialalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem 761
,Pozostate koszty operacyjne”.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje¢ szczegblowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stluzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia, w szczegblnosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zaliczek, udzielonych pozyczek z ZFSS oraz naleznoéci od pracownikéw z tytutu
niedoboréw i szkdd.

Na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie w szczegélnosci:

Wn Ma
| — wyplacone pracownikom zaliczki i sumy | — wydatki wylozone przez pracownikéw w
do roziiczenia na wydatki obcigzajace | imieniu  jednostki lub pokryte przez
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jednostke, w korespondencji z kontami: 101
»Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,

135 ,Rachunek  $§rodkéw  funduszy
specjalnego przeznaczenia®, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

—wyplaty  pozyczek z  ZFSS, w

korespondencji z kontem 101 ,Kasa”, 135
»Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

—naliczone odsetki od pozyczek =z
zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych, w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”.

pracownika z pobranej zaliczki dotyczace:

e dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji
z kontami zespotu ,,4”,

e zakupu materialow i towaréw,
przyjmowanych na magazyn, w
korespondencji z kontem 310 ,,Materialy”,

e obcigzajacych srodki trwate w budowie, w
korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,

eplacone z sum na zlecenie, Ww
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

—naleznosci od pracownikéw potracone z
listy wynagrodzeri, w korespondencji z
kontem 231 ,Rozrachunki 2z tytutu
wynagrodzen”,

—rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw
pienigznych, w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunki biezace
jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego  przeznaczenia”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

— wplywy naleznosci od pracownikéw, w
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, 130

»Rachunki  biezgce  jednostki”, 135
»~Rachunki s$rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139  ,Inne  rachunki
bankowe”,

— przedawnione lub umorzone naleznoéci, na
ktére nie dokonano odpisoéw aktualizujgcych,
dotyczace dzialalnosci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”,

—zobowigzania z tytulu  pozostatych
rozrachunkéw z pracownikami przejete od
zlikwidowanych jednostek, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

— odpisane naleznoéci, na ktére dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondencji z
kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace’,

— naleznosci zwigzane ze sprawg skierowang
na droge postgpowania sadowego, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz pracownikow.
Ewidencja prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi




Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i

dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

— rozrachunki z tytulu sum depozytowych,
— rozliczenia niedoboréw szkdd i nadwyzek,

—rozrachunki z tytulu potragcenn dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz

podatki i sktadki ZUS,
— rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

— rozrachunki z tytulu zaliczek przekazanych na inwestycje wspélne,

— roszczenia sporne,

— mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.
Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn

Ma

— wyplacone z kasy lub rachunku bankowego
pozyczki mieszkaniowe dla o0séb nie
bedacych pracownikami (emeryci), w
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, 135
»~Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

— stwierdzone niedobory i szkody w
aktywach rzeczowych i pieni¢znych:

e gotowki w kasie, w korespondencji z
kontem 101 ,,Kasa”,

e podstawowych  érodkéw trwalych, w
korespondencji z kontem 011 ,.Srodki
trwale”,

e pozostalych  $rodkéw  trwatych, w

korespondencji z kontem 013 ,Pozostale
$rodki trwate”,

e inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie),
w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
trwale w budowie (inwestycje),

e materialéw, w korespondencji z kontem
310 ,,Materialy”,

— rozliczenie nadwyzek srodkow pienig¢znych
w kasie, w korespondencji z kontem 760
»Pozostate przychody operacyjne”,

— kompensata nadwyzek z niedoborami, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”,

— zwrot zabezpieczen, nalezytego wykonania
umowy, wadiéw, kaucji, w korespondencji z

—splate naleznosci i1  roszczef, W
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130

orachunek  biezacy  jednostki”, 135
»Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia®”, 139  ,Inne  rachunki
bankowe”,

—splata naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych z ZFSS, w korespondencji z

kontami 101 ,Kasa:, 135 ,Rachunek
srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

—stwierdzone nadwyzki w  aktywach
rzeczowych i pieni¢znych:

e gotowki w kasie, w korespondencji z
kontem 101 ,,Kasa”,

e podstawowych  srodkéw trwalych, w
korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwale”.

e pozostatych  $rodkow  trwalych, w

korespondencji z kontem 013 ,Pozostale
srodki trwate”,

e inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie),
w korespondencji z kontem 080 .Srodki
trwate w budowie (inwestycje),

e materiatbw, w korespondencji z kontem
310 ,Materialy”,

— kompensata nadwyzek z niedoborami, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”,
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kontem 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

— zatrzymane wadia przez zamawiajgcego,
na warunkach ustalonych w ustawie prawo
zamoéwien publicznych, w korespondencji z
kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,

— naleznosci stanowigce réwnowarto$é kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow
postegpowania  sagdowego, odsetki) w
stosunku, do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego, w korespondencji z
kontem 290  ,Odpisy aktualizujace
naleznos$ci”,

— naleznosci stanowigce rownowarto$é kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow
postepowania  sagdowego, odsetki) w
stosunku, do ktdrych uprzednio nie dokonano
odpisu aktualizujacego, w korespondencji z
kontem 840 ,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow”,

— naleznosci z tytulu rozrachunkéw przejete
od zlikwidowanych  jednostek, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych zwigzanych z:

— dziatalnoscig finansowa, w korespondencji
z kontem 750 ,,Przychody finansowe”,

— dzialalnoscig operacyjna, w korespondencji
z kontem 760 ,Pozostale przychody
operacyjne”,

— dzialalnoscig socjalng, w korespondencji z
kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

—niestuszne obcigzenia i korekty omytek
uznaniowych bankowych, w korespondencji
z kontami: 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego  przeznaczenia®, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

—splata zobowigzan z tytulu wykonanych
inwestycji, w korespondencji z kontem 130
,Rachunek biezacy jednostki”.

— wyksiggowanie roszczenia dodanego przez
sad, na ktére uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem
290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”,

— wyksiegowanie odpisu  aktualizujgcego
kwote roszczenia spornego w zwigzku z
oddaleniem roszczenia przez sad, uznania
roszczenia za niesciagalne, w korespondenciji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”,

—zobowigzania z tytulu  pozostatych
rozrachunkow przejete od zlikwidowanych
jednostek, w korespondencji z kontem 800
L~fundusz jednostki”,

—odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujacego, dotyczace:

e dzialalnoséci finansowej, w korespondencji
z kontem 761 ,Pozostale przychody
operacyjne”,

e dzialalnosci finansowej, w korespondencji
z kontem 751 ,,Koszty finansowe”,

— dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851 ,,Zakltadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

— odpisanie  nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktére dokonano odpisu
aktualizujacego, w korespondencji z kontem
290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”,

— niestuszne uznania i korekty mylnych
obcigzeri bankowych, w korespondencji z
kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

135  ,Rachunki  $rodkéw  funduszy
specjalnego przeznaczenia®, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

—zobowigzania z tytulu wykonanych
inwestycji, w korespondencji z kontem 080
wSrodki trwate w budowie (inwestycje)”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:

— poszczegllnych tytutow,
— poszczegblnych kontrahentéw i oséb.

W celu sporzadzenia sprawozdania Rb-28S o wydatkach i Rb 27S o dochodach ewidencj¢
prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem operacji dotyczacych
ewidencji sum depozytowych, pozostalych funduszy, ktérych nie wlgcza si¢ do w/w
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sprawozdan.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoséci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

Konto 245 ,Wplywy do wyjasnienia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 shuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu

dochod6éw budzetowych.

Na koncie 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

—zwrot pomytkowo wplaconej kwoty w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

- zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci
budzetowych pomytkowo wplaconych na
inne konta niz rachunek biezgcy jednostki w
korespondencji z kontem 135 ,,Rachunek
srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia” oraz 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

- zaliczenie wplaty po przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajagcym do przychodéw
nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako
naleznos$ci w korespondencji z kontem 720
»Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”, 750 ,,Przychody finansowe”
oraz 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,
- uznanie wplaty za splate naleznosci po
przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajagcym w korespondencji z kontem
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”.

—wplyw na rachunek biezacy jednostki
budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych bez podania
tytulu wplaty lub blgdnym tytule w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

- wplaty kwot dotyczacych naleznosci
budzetowych na inne konta niz rachunek
biezacy jednostki w korespondencji z kontem
135 ,.Rachunek $rodkéw  funduszy
specjalnego przeznaczenia” oraz 139 ,Inne
rachunki bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegblowa do konta 245 nie jest prowadzona.

Uwagi

Konta 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 298 , Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
a koncie 290 ,,0Odpisy aktualizujgce nalezno$ci” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn

Ma

— zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na
skutek zaplaty nalezno$ci lub ustania
przyczyny dokonania odpisu dotyczacej:

e dzialalnosci podstawowej eksploatacyjnej,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostale
przychody operacyjne”,

—odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci
dotyczace:

e dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji
z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
e dziatalnosci finansowej, w korespondencji
z kontem 751 , Koszty finansowe”,
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e dzialalno$ci finansowej, w korespondencji
z kontem 750 ,,Przychody finansowe”,

e podatkow lokalnych objetych odpisem
aktualizujacym w korespondencji z kontem
720 ,Przychody =z tytulu dochodow
budzetowych”,

e dzialalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

— zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w
zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub
niesciggalnych w korespondencji z kontem
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 221 “Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”, 234 Pozostate

rozrachunki ~z  pracownikami”, 240
,,Pozostate rozrachunki”,
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego

naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn
dokonania tego odpisu w korespondencji z
kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych”, 750 ,,Przychody finansowe”,
760 ,,Pozostale przychody operacyjne”.

e podatkéw lokalnych, w korespondencji z
kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodoéw
budzetowych”,

e dzialalnosdci socjalnej (réwniez dotyczace
odsetek) w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
— odpisy aktualizujgce utworzone na odsetki
dotyczace w korespondencji z kontem 761
,Pozostate koszty operacyjne”,

— przypis zasgdzonych naleznoéci z tytulu
kosztéw postgpowania 1 odsetek w
korespondencji z kontem 201 ,,Rozrachunki

2z odbiorcami i dostawcami”, 221 ”
Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”, 234 *Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 290 prowadzi si¢ wedhug:

— poszczegoblnych tytuldéw,
— poszczegblnych kontrahentéw.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespoi 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw.

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencj¢ zapaséw materialéw znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu.

Przychody, rozchody oraz stany zapas6w materiatéw na koncie 310 wycenia si¢ wedhug cen
ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.

Konto 310 , Materialy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkoéw,
znajdujacych sic w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na koncie tym réwniez ujmuje si¢ warto$¢ ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale nie
zuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastgpuje na podstawie
inwentaryzacji.

Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn

Ma

— zwigkszenia ilodci i wartodci stanu zapasu
materialdw, w korespondencji z kontami:

— zmniejszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu
materialow, w korespondencji z kontem 401
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101 ,,Kasa”, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostale
rozrachunki®,

- nieodplatne otrzymanie materiatow w
korespondencji z kontem 760 ,Pozostate

»Zuzycie materiatéw i energii”, 080 ,,Srodki
trwale w budowie (inwestycje),

- niedobory i szkody w korespondencji z
kontem 240,

- nieodplatne przekazanie w korespondencji
z kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”.

przychody operacyjne”,

- przych6d  niefakturowanych  przez
dostawcow i innych materialow
pomocniczych  posiadajgcych ~ wartos$é

uzytkowa w korespondencji z kontem 760
,Pozostale przychody operacyjne”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 310 powinna pozwalaé na ustalenie materiatoéw wedtug ich:
— rodzajéw,

— miejsc sktadowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest na kartach ilo§ciowo — wartosciowych.

Uwagi

Z ewidencji ksiggowej wylacza si¢ materiaty biurowe, $rodki czystosci i materialy pedne.
Wydatki na ich nabycie odnosi si¢ w ci¢zar konta 401 w momencie nabycia.

Ewidencji ksiggowej nie podlegaja materiaty budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokotéw typowania
robét i protokotéw wbudowania materiatow.

Materiaty budowlane nie przekazane do wbudowania na koniec roku obrotowego podlegaja
spisowl z natury i wycenie godziwej badZz wedlug ceny nabycia oraz ujmuje si¢ warto$¢ na
koncie 310, korygujac odpowiednio koszty.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczeg6lowsa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu.

Konte 400 ,,Amortyzacja”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje sie w szczegélnosci:

Wn Ma
—odpisy amortyzacyjne od  $rodkéw | — korekty zmniejszajgce naliczong
trwatych i warto§ci niematerialnych i | amortyzacje, w korespondencji z kontem 071
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prawnych amortyzowanych w czasie, w
korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
$rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”.

,umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow
amortyzacji na wynik finansowy, w
korespondencji z kontem 860 ,Wynik

finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa pozwala na wyodrebnienie amortyzacji $rodkéw trwatych

powierzonych.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego

na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Na koncie 401 ,,Zuzycie materialdw i energii” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn Ma
— odpisy umorzeniowe pozostatych srodkéw | — zmniejszenie ~ poniesionych  kosztow
trwalych, warto$ci niematerialnych i | dotyczagcych  materiatéw,  odnoszonych

prawnych finansowanych z wydatkow
biezacych, w korespondencji z kontem 072
,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”,

— wartos$¢ materialow dotyczacych
dzialalno$ci  operacyjnej,  odnoszonych
bezposrednio po zakupie w koszty, w
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa’, 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

234 ,,PozZostate rozrachunki z
pracownikami”,
— warto$¢ materialéw dotyczacych

dziatalnosci operacyjnej wdanych do zuzycia
z magazynu, w korespondencji z kontem 310
»Materialy”,

- niedobory i szkody materialéw uznane za
niezawinione, zwiekszajace koszty, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”,

— zuzycie energii elektrycznej, wody, energii
cieplnej, w korespondencji z kontami: 101
»Kasa’, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”.

bezposrednio po zakupie w koszty, na skutek
reklamacji u dostawcy tych materialow, w
korespondencji z kontem 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”,

— zwrot materiatéw dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej do magazynu, w korespondencji
z kontem 310 ,,Materialy”,

— warto$¢ materialéw ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku, ktére byly
rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie
zostaly do konica roku zuzyte, dotyczace
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontem 310 ,,Materiaty”,

- nadwyzka materialbw uznana za
zmniejszajacg koszty, w korespondencji z
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— zmniejszenie  poniesionych  kosztéw
dotyczgcych energii  elektrycznej, wody,
energii cieplnej, w korespondencji z kontem

201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami’,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow na
koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegbtowg do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
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sposob umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 401:

— § 421 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”,

— § 422 | Zakup Srodkow zywnosci”,

— § 423 ,,Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktow biobdjczych”,

— § 424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek™,

— § 426 ,,Zakup energii”.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéw i energii. Saldo konta 401 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych (remontowych, transportowych,
projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych,
oplat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszenn prasowych itp.) wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowe;j jednostki.

Na koncie 402 ,,Uslugi obce” ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

Wn Ma

— ustugi obce, w korespondencji z kontami: | — zmniejszenie ~ poniesionych  kosztéw
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy | dotyczacych ushug obcych, w korespondenciji
jednostki”, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i | z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki z | dostawcami”,

pracownikami”. — przeniesienie rocznej sumy kosztdw na
koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencje szczegbtowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ujetych na kocie 402:

— § 427 ,,Zakup ustug remontowych”,

— § 428 ,,Zakup ushug zdrowotnych”,

— § 429 ,,Zakup $wiadczen zdrowotnych dla os6b nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego”,

— § 430 ,,Zakup ustug pozostatych”,

—§433 ,,Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek
samorzadu terytorialnego”

— § 434 ,,Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow

zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,

— § 436 ,,Oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych”,

— § 438 ,,Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”,

— § 439 ,,Zakup ustlug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

—§ 440 ,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”.

Konto 402 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw z tytutu ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.
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Keonto 403 ,,Podatki | oplaty”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjne;j.

Na koncie 403 ,,Podatki i oplaty” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
—podatki i oplaty obcigzajace koszty | — zmniejszenie  poniesionych  kosztow
dzialalnosci operacyjne;j: dotyczacych  podatkéw i  oplat, w

e podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu, w | korespondencji z kontami 201 ,,Rozrachunki
korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki |z odbiorcami i dostawcami”, 225
z budzetami”, ,»Rozrachunki z budzetami”, 229 ,Pozostale
e podatki i oplaty lokalne, w korespondencji | rozrachunki publicznoprawne”, 240
z kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,rachunek | »Pozostate rozrachunki”

biezgcy jednostki”, 225 ,Rozrachunki z | — przeniesienic rocznej sumy kosztéw na
budzetami”, koto 860 ,,Wynik finansowy”.

e wplaty na PFRON, w korespondencji
kontem 229  ,Pozostale rozrachunki
publicznoprawne”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegbtowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
spos6b umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ujetych na kocie 403:

— § 414 ,,\Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych”,

— § 443 ,,R6zne oplaty i sktadki”,

— § 448 , Podatek od nieruchomosci”,

— § 449 ,,Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa”,

— § 450 ,,Pozostale podatki na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego”,

— § 451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,

— § 452 ,,Oplaty na rzecz budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego”,

— § 453 ,,Podatek od towaréw i ustug”,

— § 461 , Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego”.

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw z tytutu podatkéw i oplat. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koricu roku
obrotowego na konto 860.

Konte 404 , Wynagrodzenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

— wynagrodzenia z tytutu umowy o prace, w | — zmniejszenie  poniesionych  kosztow
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korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki | dotyczacych wynagrodzefi, w korespondencji
z tytutu wynagrodzen”. z kontem 231,Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow na
koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje¢ szczegbtowa do konta 404 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 404:

—§ 304 ,Nagrody o charakterze szczegblnym niezliczone do wynagrodzen. (Jesli od tych
nagréd odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia spoleczne i podatek PIT, to bedg one
zaliczane do kosztu wynagrodzen. W innym przypadku do pozostatych kosztow na koncie
409.)

— § 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

— § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

— § 409 ,,Honoraria”,

— § 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

— § 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw z tytulu wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

—Swiadczenia na rzecz pracownikow
niezaliczone do wynagrodzen, obcigzajace
koszty = dzialalnosci  operacyjnej, w
korespondencji z kontami 101 ,Kasa”, 130
»-Rachunek  biezacy jednostki”, 234
,»Pozostate rozrachunki z pracownikami”,240
,~Pozostate rozrachunki”,

—naliczone skladki na ubezpieczenia
spoleczne placone przez pracodawce, w
korespondencji z kontem 229 ,Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”,

—odpisy na ZFSS, w korespondencji z
kontem 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczef
socjalnych”.

— zmniejszenie poniesionych kosztow w
korespondencji z kontem 229 ,Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”,
240, ,Pozostale rozrachunki”,

— zmniejszenie odpiséw na ZFSS, w
korespondencji z kontem 851 ,,Zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztdw na
koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 405 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
spos6b umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan .

Uwagi

36




Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 405:

- § 302 ,,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen”,

— § 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoleczne”,

— § 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

— § 413 ,,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne”,

— § 444 | Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

— § 470 ,,Szkolenia pracownikéw nie bgdacych cztonkami korpusu shuzby cywilne;j”,

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow z tytulu ubezpieczen spotecznych i innych $§wiadczen. Saldo konta
405 przenosi sie w konicu roku obrotowego na konto 860.

Konte 409 ,,Pozostale koszty rodzaiowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzein

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podr6ézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na koncie 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn Ma

— koszty delegacji krajowych i | — zmniejszenie poniesionych pozostalych
zagranicznych, w korespondencji z kontami: | kosztéw rodzajowych, w

101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy | korespondencji z kontami zespotu 112,
jednostki”, 234 ,Pozostale rozrachunki z | - przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
pracownikami”, koto 860 ,,Wynik finansowy”.

—pozostale koszty obcigzajace  koszty
dzialalnoSci  operacyjnej (ubezpieczenia
majatkowe, ekwiwalenty dla pracownikéw
za zuzyte do celéw stluzbowych narzedzia i
odziez roboczg, odprawy posmiertne itp.), w
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, 130
»Rachunek  biezacy  jednostki”, 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, 234
,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegétowg do konta 409 prowadzi sic wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujgtych na kocie 409:

— § 304 ,,Nagrody o charakterze szczegblnym niezaliczone do wynagrodzen”,

— § 441 , Podroze shuzbowe krajowe”,

— § 442 ,Podroéze stuzbowe zagraniczne”.

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koricu roku
obrotowego na konto 860.
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Konte 410 ,.Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty swiadczen
dla os6b fizycznych innych niz pracownicy jednostki.

Na koncie 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— $wiadczenia spoteczne, w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezagcy  jednostki”, 240  ,Pozostale
rozrachunki”,

— zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych, w
korespondencji z odpowiednim kontem
zespolu 112,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow na

- diety, koszty przejazdu radnych, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»Rachunek  biezacy  jednostki”, 240
,,Pozostate rozrachunki”,

- stypendia dla uczniéw, w korespondencji z

koto 860 ,,Wynik finansowy”.

kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy  jednostki”, 240  ,Pozostale
rozrachunki”,

- skladki ubezpieczenia zdrowotnego

oplacone za osoby niebgdace pracownikami
jednostki, w korespondencji z kontami: 101
,»Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

—Zakup nagréd, w korespondencji z

kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy  jednostki”’, 240  ,Pozostale
rozrachunki”,

- doplaty do biletow dla uczniow, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
~Rachunek  biezagcy  jednostki”, 240
,,Pozostale rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 410 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 410:

— § 303 ,,R6zne wydatki na rzecz os6b fizycznych”,

-§ 311 ,Swiadczenia spoleczne”,

— § 324 ,,Stypendia dla uczniéw”,

— § 325 ,,Stypendia r6zne”,

— § 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”,

— § 419 , Nagrody konkursowe”.

Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 410 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 411 ,,Pozostale obciazenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400-410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wplaty gmin do
innych budzetéw, zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych oraz kary i
odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa. |
Na koncie 411 ,,Pozostale obciazenia” ujmuje sie w szczegblnosci:

Wn Ma

—odprowadzenia naleznych wplat, w
korespondencji z kontem: 130 ,,Rachunek
biezagcy  jednostki”, 240  ,Pozostale
rozrachunki”.

— zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych, w
korespondencji z odpowiednim kontem
zespolu 112,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow na
koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowg do konta 411 prowadzi si¢ wedhug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 411:

—§ 285 ,,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéw z
podatku rolnego”,

— § 290 ,,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwigzkow gmin lub zwigzkéw powiatow na dofinansowanie zadan biezacych”,

— § 291 ,,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci”,

— § 456 ,,Odsetki od dotacji oraz platnosci: wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

— § 459 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych”,

—§ 460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”.

Konto 411 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Kento 490 ,.Rozliczenie kosztow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia
ujeto na kontach kosztéw rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odlozona do rozliczenia w
wyniku w p6Zniejszym okresie, oraz do rozliczania tych kosztdw w nastepnym okresie — w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.

Na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztow” ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn

Ma

—przypadajgce na dany okres koszty
rozliczane w czasie, ktére poniesiono w
poprzednich okresach, w korespondencji z
kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe

—koszty poniesione w danym okresie, a
pozostawione do rozliczenia w nastgpnych
okresach, w korespondencji z kontem 640
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

kosztow”, - przeksiggowanie salda  debetowego
- przeksiggowanie salda kredytowego | wystepujacego na  koniec  roku, w
wystepujgcego na  koniec roku, w | korespondencji z kontem 860 ,Wynik
korespondencji z kontem 860 ,,Wynik | finansowy”.
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finansowy””. |

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 490 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Saldo konta 490 wyraza zmiang stanu produktéw. Konto 490 moze wykazywaé w ciggu
roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza zmniejszenie stanu produktéw, a saldo Ma
zwigkszenie ich stanu. Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860
jako korekte kosztoéw poniesionych w okresie.

Zespot 6 — Produkty

Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji przychod6éw, rozchodéw i stanu produktéw
wytworzonych przez jednostk¢ w postaci wyrobéow gotowych lub pétfabrykatow
przechowywanych w magazynach wiasnych i obcych oraz ushug niezakonczonych, lecz
niesprzedanych do korica okresu sprawozdawczego, wzglednie nieprzekazanych odbiorcom,
do wykazania odchylenn od cen ewidencyjnych produktéw, a ponadto do ujecia kosztéw
rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Konte 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 640 shuzy do ewidencji:

- kosztéw dzialalnos$ci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych przyszlych okresow
sprawozdawczych (rozliczenia czynne),

- rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosziow ujmuje sie w szczegdlnoscei:

Wn Ma

—koszty poniesione w danym okresie, a | —odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie
przewidziane do rozliczenia w przysztych | w jednostkach nierozliczajgcych kosztéw na
okresach, w korespondencji z kontem 490 | kontach zespotu 5, w korespondencji z
,»Rozliczenie kosztow”. kontem 490 ,,Rozliczenie kosztow”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 640 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdafi finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Saldo konta 640 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw i
jest ujmowane w aktywach bilansowych, a saldlo Ma wyraza prawdopodobne przyszle
zobowigzania zwigzane z dziatalno$cia biezacego okresu, ktore wykazuje sie w pasywach
bilansu jako rezerwy na zobowigzania.

Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" shuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towaréw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
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3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Konte 720 ,,Przychody 2 tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawows dziatalnoscia jednostki, w szczeg6lnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw

miedzynarodowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuije sie w szczeg6lnosci:

Wn

Ma

— odpisy i zmniejszenia przychodéw z tytulu
dochodéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”,

- odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”

— przeniesienie na koniec roku osiggnietych
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

— przychody z tytulu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 Rachunek biezgcy
jednostki, 221 Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”,

- zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych
nalezno$ci podatkowych, w korespondencji z
kontem 290 ,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

- zaliczenie do przychodéw 2z tytulu

dochodéw  budzetowych wplywéw na
rachunek bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnionych w korespondencji z kontem
245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szczegblowa do konta 720 prowadzona jest wedtlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegélowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Uwagi

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sie w szczegélnosci:

Wn Ma

— przeniesienie na koniec roku osiggnietych
przychodéw finansowych na konto 860
» Wynik finansowy”,

—przychody ze  sprzedazy  aktywéw
finansowych, w korespondencji z kontem
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

—dywidendy z tytulu posiadanych w
spolkach udziatéw i akcji, w korespondencji
z kontem 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”,
221 ,Naleznodci z tytulu dochodéw
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budzetowych”,

- otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu
zwloki w zaplacie naleznosci (nie dotyczy
odsetek od naleznosci podatkowych), w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 221 , Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”, 240 ,Pozostale
rozrachunki”.

— oprocentowanie wilasnych §rodkéw na
rachunkach bankowych, w korespondencji z
kontem 130 ,, Rachunek biezacy jednostki”,

- dodatnie réznice kursowe naliczone na
koniec kwartatu w korespondencji z kontem
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

- przypisanie = wymagalnych  odsetek
naleznych na  koniec kwartalu w
korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z
tytulu  dochodéw  budzetowych”, 225
Rozrachunki z budzetami”, 229 Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”, 240
,Pozostale rozrachunki”,

- zmniejszenie odpisoéw aktualizujgcych
naleznosci dotyczacych przychodéw
finansowych w korespondencji z kontem 290
,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

- zaliczenie do przychodéw finansowych
wplywéw na rachunek bankowy wplywéw
na rachunek bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione w korespondencji z kontem
245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od naleznosci.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konte 751 ,Koszty finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koncie 751 ,, Koszty finansowe” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

—warto§¢ sprzedanych udziatéw, akcji i | — przeniesienie na koniec roku poniesionych
innych papieréw wartosciowych wedtug cen | kosztéw finansowych na konto 860 ,Wynik
nabycia (zakupu), w korespondencji z | finansowy”.




kontami: 140 ,Kroétkoterminowe papiery
wartosciowe”, 030 ,,Dlugoterminowe aktywa
finansowe”,

— zaptacone odsetki od zaciggnigtych
kredytéw i pozyczek, w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

— odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan
dotyczacych dzialalnoSci operacyjnej (z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w
budowie Wn konto 080), w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki, 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 240 ,,Pozostale
rozrachunki”,

- ujemne réznice kursowe wyliczane na
koniec kwartalu w korespondencji z kontem
201  ,Rozrachunki =z odbiorcami i
dostawcami”, 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

- naliczone na koniec kwartahi wymagane
odsetki od niezaplaconych w terminie
zobowigzan w korespondencji z kontem 201
,.,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
225 Rozrachunki z budzetami”®, 229
Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
przychodéw finansowych w korespondencji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowiagzan.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.
budzetowe;.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
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$rodkéw trwatych w budowie;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w

tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,

rzeczowe aktywa obrotowe,

przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;
Na koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie¢ w szczegélnosci:

Wn

Ma

—korekty zmniejszajagce przychody ze
sprzedazy materialow, S$rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), w
korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 221
,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
— przeniesienie na koniec roku wartosci
pozostalych przychodéw na konto 860
» Wynik finansowy”.

—przychody ze sprzedazy materiatow,
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji (Srodkow
trwalych w budowie), w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 221 , Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych”, 240
»Pozostale rozrachunki”,

—otrzymane darowizny pieniezne, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

—darowizny i nieodplatne otrzymane
rZeczowe aktywa obrotowe, w
korespondencji z kontami: 013 ,Pozostale
$rodki trwate”, 310 ,,Materiaty”,

- nalezne jednostce wynagrodzenie platnika,
w  korespondencji z  kontem 225
»Rozrachunki z budzetami”, 229 ,,”Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”,

—nadwyzki inwentaryzacyjne  aktywow
obrotowych, w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”,

- odpisanie przedawnionych zobowiazan w
korespondencji z kontem 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 231 ,,
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, 234 ,,
Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240
~Pozostate rozrachunki”,

- otrzymane lub nalezne odszkodowania ,
kary oraz uprzednio odpisane naleznosci w
korespondencji z kontem : 101 , Kasa”, 130
~Rachunek  biezgcy  jednostki”, 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
234 v Pozostale rozrachunki z
pracownikami”, ,Pozostate
rozrachunki”,

- odpisanie réwnowartosci catosci lub czesci
uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujagcego warto$¢ naleznosci wobec
ustania przyczyn ich dokonania (z wyjgtkiem
dotyczacych naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych) w korespondencji z kontem

240
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290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

- rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy
na przyszle zobowigzania wobec ustania
przyczyn jej dokonania w korespondencji z
kontem 840 ,Rezerwy i rozliczenia
mie¢dzyokresowe przychodoéw”,

- przepadek otrzymanego wadium w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki®,

- przysadzone koszty postgpowania spornego
w korespondencji z kontem 240 ,.Pozostate
rozrachunki”,

- zaliczenie do pozostalych przychodow
operacyjnych wplywéw na  rachunek
bankowy wczesniej uznanych za
' niewyjasnione w korespondencji z kontem
245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczodci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsa
dziatalnoscia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagni¢cia pozostatych przychodow w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

Na koncie 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn Ma

—warto§¢  sprzedanych materiatéw, w | — przeniesienic na koniec roku pozostalych
korespondencji z kontem 310 ,Materialy”, | kosztéw operacyjnych na konto 860 ,,Wynik
401 ,,Zuzycie materialéw i energii”, finansowy”.

—warto§¢  darowizn 1 nieodplatnie
przekazane  rzeczowych aktywow
obrotowych, w korespondencji z kontem 310
~Materialy”,

—naliczone lub zaptacone odszkodowania,
kary i grzywny, w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 240 , Pozostale rozrachunki”,
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- niezawinione niedobory  aktywéw
obrotowych, w korespondencji z kontem 240
.~Pozostate rozrachunki”,

- odpisane, przedawnione, umorzone
naleznosci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi, jezeli wczesniej nie dokonano
odpisu aktualizujacego, w korespondencji z
kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytulu
dochod6éw budzetowych”, 231 ,, Rozrachunki
z tytulu wynagrodzen, 234 , Pozostale
rozrachunki z  pracownikami”, 240
»Pozostate rozrachunki”,

- odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z
wyjatkiem nalezno$ci z tytutu przychodow
finansowych  oraz  podatkowych), w
korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

- koszty likwidacji $rodkéw trwalych (z
wyjatkiem  likwidacji = zwigzanych =z
prowadzong inwestycja oraz zdarzeniami
losowymi(, w korespondencji z kontami 101
»Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

- obnizenie wartosci zapaséw materialéow w
wyniku  uszkodzenia, zepsucia, utraty
przydatnosci, itp., z wyjatkiem wynikajacych
ze zdarzen losowych, w korespondencji z
kontem 310 ,,Materialy”,

- koszty zwiagzane ze sprzedazg $rodkéw
trwatych i inwestycji, w korespondencji z
kontami 101 , Kasa”, 130 ,,Rachunek biezgcy
jednostki”, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami®,

- rezerwy na przewidywane zobowigzania w
korespondencji z kontem 840 ,Rezerwy i
rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.




Kontoe 800 ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rOwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Wn

Ma

— przeksiggowanie pod datg sprawozdania
budzetowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych (rocznie), w korespondencji z
kontem 222 ,Rozliczenie = dochodéw
budzetowych”,

— przeksiegowanie, w  koncu  roku
budzetowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystywanych na,
inwestycje z konta 810 ,,Dotacje budzetowe,
platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje”,
—réznice z aktualizacji srodkéw trwatych —
zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodk6w
trwatych, w korespondencji z kontem 011
,.Srodki trwate”,

—roznice z aktualizacji §rodkow trwatych —
zwigkszenie  wartoéci  dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem 071
»Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,

—warto§¢ nie umorzona sprzedanych,
nieodplatnie  przekazanych $rodkéw
trwalych , w korespondencji z kontem 011
LSrodki  trwate”; ksiggowanie réwnolegte
011 Ma w korespondencji z kontem 071 Wn,
— wartos$¢ nieumorzona sprzedanych,
nieodptatnie przekazanych wartosci
niematerialnych i prawnych, w
korespondencji z kontem 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”; ksiegowanie
réwnolegle 020 Ma w korespondencji z
kontem 071 Wn,

- warto§¢ kosztow sprzedanych oraz
nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji), w korespondencji z
kontem 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

— warto$¢ zlikwidowanych podstawowych
srodkéw trwalych, w korespondencji z
kontem 011 ,,Srodki trwate”,

— warto$¢ zaniechanej inwestycji (Srodkow
trwalych w budowie), w korespondencji z

— przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych (rocznie) z konta 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

— zwigkszenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto), w

korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwate”,
—nieodplatne otrzymanie  podstawowych

srodk6éw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych i inwestycji (Srodkéw trwatych w
budowie), w korespondencji z kontami: 011
oSrodki  trwate”, 020  ,Wartosci
niematerialne i prawne”, 080 ,,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,

—aktywa przyjete od zlikwidowanych
(polaczonych) jednostek, w korespondencji
ze wszystkimi kontami zawierajgcymi salda
reprezentujace aktywa, wystepujace na dzien
likwidacji,

- otrzymane akcje lub udzialy z tytulu
wniesienia $rodkéw  trwalych, §rodkéw
trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w formie wktadu
niepieni¢znego do spéiki (wedtug wartosci
rynkowej objetych akcji lub udzialéw), w
korespondencji z kontem 030
,~Dhugoterminowe aktywa finansowe”,

— przeksiggowanie, w roku nast¢pnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta
860 ,,Wynik finansowy”.
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kontem 080 ,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”,

—rozliczenie  niezawinionego  niedoboru
podstawowego $rodka trwatego w wartosci
nie umorzonej, zmniejszajgcego zgodnie z
decyzja kierownika jednostki fundusz
jednostki, w korespondencji z kontem 240
»Pozostale rozrachunki”,

—pasywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek, w korespondencii z
odpowiednimi kontami zespohu ,,2”,

- oddanie nieruchomo$ci w wieczyste
uzytkowanie podmiotowi zewnetrznemu, w
korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwale”,

— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860

» Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszef funduszu jednostki.

Ponadto ewidencj¢ szczegbtowa konta 800 prowadzi si¢ wedlug potrzeb wewnetrznych
(sprawozdawczosci, analiz).

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodki z
budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 shuzy do ewidencji:

— dotacji budzetowych,

— $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, platnodci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w | — przeksiegowanie w koAncu  roku
czgSci uznanej za wykorzystane lub | obrotowego salda konta 810 na konto 800
rozliczone, w korespondencji z kontem 224 | , Fundusz jednostki”.

»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodk6w europejskich”,
—rownowartos¢  wydatkéw  dokonanych
przez jednostk¢ ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji (Srodkéw trwalych
w budowie), w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej

Ewidencje analityczna do konta 810 pozwala na wydzielenie:
— dotacji budzetowych,
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— $rodkéw przekazanych z budzetu na inwestycje.
Ponadto ewidencj¢ szczegbtowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug potrzeb wewnetrznych
(sprawozdawczosci, analiz).

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Keonto 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wn Ma
— przeksiggowanie przychodéw przysztych | — utworzenie i zwigkszenie rezerw na
okresow w wysokosci raty | przyszle zobowigzania oraz powstanie i

dlugoterminowych naleznosci budzetowych | zwigkszenie przychodéw zaliczanych do
naleznej za dany rok do naleznosci | przysztych okreséw w korespondencji z
krétkoterminowych do przychodéw z tytutu | kontem 226 ,Dlugoterminowe naleznosci
dochodéw budzetowych w korespondencji z | budzetowe”.

kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych” lub 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

- rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na
skutek ujecia zobowigzan (odpis zobowigzan
dlugoterminowych) w  korespondencji z
kontem 226 ,Dhlugoterminowe naleznosci
budzetowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 zapewnia ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych przychodoéw z poszczegélnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen i
Zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczef
migdzyokresowych przychodéw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjainych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostale $rodki majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach
dziafalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych” uimuje sie w szczegdlnosei:

Wn Ma

— finansowanie ~z  ZFSS  $wiadczef | — zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek od
socjalnych dla oséb uprawnionych, w tym | srodkéw  pienigznych na  rachunku
zapomogi, w korespondencji z kontami: 101 | bankowym, w korespondencji z kontem 135
»Kasa”, 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy | ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
specjalnego przeznaczenia”, 201 | przeznaczenia”,
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»Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

234 ,,Pozostale rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,,Pozostale
rozrachunki”,

— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
ZFSS, w korespondencji z kontem 290
,»Odpisy aktualizujgce naleznosci”,

— umorzenie pozyczek udzielanych z ZFSS
na cele mieszkaniowe, w korespondencji z

kontem 234 ,Pozostale rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,»Pozostale
rozrachunki”.

—zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek
dotyczacych udzielonych z ZFSS pozyczek,
w korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”,
135,,Rachunki Srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 234 ,,Pozostate

rozrachunki z  pracownikami”®, 240
,Pozostale rozrachunki”,

~ dobrowolne wptaty, darowizny na ZFSS, w
korespondencji z kontami 101 ,Kasa”,
135,,Rachunki Srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

— zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego

naleznosci dotyczace ZFSS, w przypadku
ustania przyczyny dokonania tego odpisu, w
korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegollne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 855 stluzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.

Na stroniec Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Na koncie 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie w szczego6lnosci:

Wn Ma

—likwidacja  mienia  pozostalego  po | — warto§¢ mienia przejetego przez organ
zlikwidowanych jednostkach, w | zatozycielski po zlikwidowanych
korespondencji z kontem 015 ,Mienie | przedsiebiorstwach komunalnych,
zlikwidowanych jednostek”, jednostkach organizacyjnych ustalong na
—-sprzedaz  mienia  pozostatego  po | podstawie bilanséw tych jednostek, w
zlikwidowanych jednostkach, w | korespondencji z kontem 015 ,Mienie
korespondencji z kontem 015 ,Mienie | zlikwidowanych jednostek”,

zlikwidowanych jednostek”,

— warto§¢ mienia zlikwidowanych jednostek
przejetego na  wiasne potrzeby albo
przekazanego nieodplatnie, w korespondencji
z kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek”

— zwigkszenie warto$ci mienia przejetego po
zlikwidowanych jednostkach do wartosci
wynikajacej z ewidencji, w korespondencji z
kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek™.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczeg6élowa do konta 855 prowadzi si¢ wedlug zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nie przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 ,Wynik finansowy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn

Ma

w koncu roku obrotowego:

— przeniesienie poniesionych kosztéw
rodzajowych, w korespondencji z kontami:
400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409-411,

- zmniejszenie stanu produkiéw oraz
rozliczen migdzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatku roku, w korespondencji z
kontem 490 ,,Rozliczenie kosztow”,

— przeniesienie kosztow operacji
finansowych, w korespondencji z kontem
751 , Koszty finansowe,

— przeniesienie pozostalych  kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,

— w roku:

— przeniesienie zysku netto na konto 800
»Fundusz jednostki”,

w korncu roku obrotowego:

— przeniesienie uzyskanych przychodéw z
tytutu  dochodéw  budzetowych, w
korespondencji z kotem 720 ,,Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych”,

— przeniesienie  uzyskanych przychodéw
finansowych, w korespondencji z kontem
750 ,,Przychody finansowe”,

— przeniesienie  uzyskanych pozostatych
przychodow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”,

- przeksiggowanie rownowartosci zwickszen
stanu produktéw i rozliczen
migdzyokresowych wystepujacych na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490 ,,Rozliczenie
kosztow”,

- w roku nastepnym:

— przeniesienie straty netto na konto 800
,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegolowej do konta 860 nie prowadzi sie.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konte 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 090 ,,Srodki trwate w likwidacji”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkéw trwatych jednostki, postawionych w
stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia lub przeznaczenia do sprzedazy. Pozostaja
one na tym koncie do momentu dokonania ich fizycznej likwidacji lub sprzedazy

Na koncie 090 ,,Srodki trwate w likwidacji” ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Wn

Ma
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— warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwalych
postawionych w stan likwidacji; rownolegle
do wyksiggowania tych $rodkow trwatych z
konta 011 (z ewidencji bilansowe;j).

— wartos¢ poczatkows fizycznie
zlikwidowanych lub sprzedanych $rodkow
trwatych (pod datg fizycznej likwidacji lub
daty sprzedazy).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 090 powinna umozliwi¢ ustalenie ilosci i wartosci
poczatkowych poszczegblnych srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji.

Uwagi

Konto 090- ,,Srodki trwale w likwidacji” funkcjonuje wedlug zapiséw jednostronnych - bez
korespondencji z innymi kontami.
Saldo Wn oznacza warto$¢ srodkéw trwatych w likwidacji.

Kento 091 ,,Obce §rodki trwale w uzywaniu”

Przyjete zasady kiasyfikacji zdarzen

Konto 090 shuzy do pozabilansowej ewidencji $rodkéw trwatych w uzywaniu, nie
ujmowanych w ewidencji bilansowej. Sg nimi skladniki majgtku uzywane na podstawie
umow nie dajacych korzystajgcemu prawa do ich amortyzowania lub umarzania dla celow
bilansowych. Do takich uméw nalezg przyktadowo: umowa najmu, dzierzawy, lub umowa
leasingu operacyjnego.

Na koncie 091 ,,Obce $rodki trwate w uzywaniu” ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

Wn Ma

—warto§¢ poczatkowag obcych $rodkow | — warto$¢ poczatkows tych samych obcych
trwatych — pod datg ich otrzymania.. srodkéw trwatych — pod datg ich wydania
finansujgcemu (po zakonczeniu okresu
trwania umowy, na podstawie ktérej byty
uzywane w dziatalnosci jednostki).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegétowej do konta 090 powinna umozliwié ustalenie ilo$ci, wartosci oraz
wiasciciela poszczegélnych obeych Srodkéw trwalych.

Uwagi

Konto 091- ,,0bce Srodki trwate w uzywaniu” funkcjonuje wedlug zapiséw jednostronnych - bez
korespondencji z innymi kontami.
Saldo Wn oznacza warto§¢ obcych srodkéw trwatych.

Kento 291 ,Naleznosci warunkowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 291 shuzy do pozabilansowej ew1denc11 naleznosci (aktywow) warunkowych.

Na koncie 291 , Naleznosci warunkowe” ujmuj

e si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

— wartos¢ naleznosci warunkowych pod data
ich powstania, w szczegdlnosci z tytulu
odroczonych oplat za wyciecie drzew.

—  zmniejszenie  wartoéci  naleznosci
warunkowych uzywanych w dzialalnosci
jednostki pod data:

- sptaty naleznosci warunkowych,

- uznania umorzenia za niebytle,

- uplywu terminu ich przedawnienia.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegdlowej do konta 291 prowadzi sie w podziale na podmioty (osoby).

Uwagi

Konto 291- ,Naleznos$ci warunkowe”
korespondencji z innymi kontami.

funkcjonuje wedlug zapiséw jednostronnych - bez




| Saldo Wn oznacza stan naleznosci warunkowych.

Konto 292 ., Zobowiazania warunkowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji zobowigzan warunkowych.
Na koncie 292 ,,Zobowigzania warunkowe” ujmuje sie w szczeg6Inosci:

Wn Ma

— warto$¢ umorzonych — wartos¢ zobowigzan warunkowych z tytutu
zezwalajacych na wyciecie drzew. decyzji zezwalajacych na wyciecie drzew.

decyzji

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegétowej do konta 292 prowadzi si¢ w podziale na podmioty (osoby).

Uwagi

Konto 292- ,,Zobowigzania warunkowe”
korespondencji z innymi kontami.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan warunkowych.

funkcjonuje wedlug zapiséw jednostronnych - bez

Konte 975 , Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatk6éw strukturalnych.
Na koncie 975 ,,Wydatki strukturalne” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn Ma
—wydatki strukturalne wedlug klasyfikacji | — Réwnowarto$é poniesionych w ciggu roku
wydatkéw strukturalnych. wydatkow strukturalnych wedlug

klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (zapis
techniczny zamknigcia ewidencji na koncie
975).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegblowa do konta 975 jest prowadzona wedlug klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w sprawozdaniu Rb-WSa.

Konte 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Wn Ma
—naleznosci  od  innych  jednostek | — wzajemne  zobowigzania  (wylaczenia
organizacyjnych  (wylaczenia dotyczace | dotyczgce pasywéw bilansu),
aktywow bilansu), - korekty zmniejszen w zestawieniu zmian

- korekty zwigkszen w zestawieniu zmian
funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych miedzy jednostkami
objetymi tacznym sprawozdaniem.

funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych mi¢dzy jednostkami
objetymi tagcznym sprawozdaniem

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegblowa do konta 976 jest prowadzona z podzialem na poszczegélne
elementy lacznego sprawozdania — dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie oraz na

jednostki, ktérych dotycza wylaczenia,

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych.
Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Wn Ma

— plan finansowy oraz jego korekty. — zrealizowane wydatki budzetowe,

budzetowych do realizacji w nastgpnym
roku,
—warto§¢ planu  niezrealizowanego i

wygaslego.

— warto$¢ planu nie wygasajacych wydatkow |

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatké6w budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Piany finansowe niewygasajgcych wydatkow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na koncie 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
- plan finansowy niewygasajacych | — rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw
wydatkéw budzetowych. budzetowych obcigzajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajagcych wydatkéw
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 981 jest prowadzona w szczegétowoscei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty
nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na koncie 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
—przypisy w wysokosci nalezno$ci do | — wplaty kwot pobranych, dokonane na
pobrania, rachunek biezacy urzedu,
- odsetki za zwloke¢ i inne naleznosci | — wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy
uboczne w kwocie wplacone;j. urzedu,
- odpisy kwot naleznosci przypisanych
inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegélowa do konta 991 prowadzi si¢ metoda reczno-komputerows, poza
programem ,,Ksiegowo$¢ budzetowa”.

l

Konto 998 , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” ujmuje sie w

szczegoblnosci:

Wn

Ma

—rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym,

—nadwyzka zaangazowania ponad
zrealizowane wydatki danego roku — saldo
Ma konta 998, ktéore 31 grudnia

przeksiggowuje si¢ na konto 999 (w czesei
obejmujacej zaangazowanie, ktére nie jest
wygasle).

—zaangazowanie @z lat  poprzednich
przeksiggowane z konta 999 na poczatku
roku, ktére bedg wydatkiem roku biezgcego,
— zaangazowanie powstale na podstawie
umoéw, decyzji i innych postanowien z lat
ubieglych, ktére bedg realizowane ze
srodké6w ujetych w planie finansowym roku
biezacego,

— zaangazowanie powstale na podstawie
umoéw, zlecen, decyzji innych postanowien z
roku  biezacego, ktérych  wykonanie
powoduje powstanie wydatkow w danym
roku budzetowym,

— drobne zakupy powodujgce réwnoczesne
powstanie zaangazowania 1 wykonania
wydatkow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodregbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow. Konto 998 nie

wykazuje na koniec roku salda.

Konto 999 ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.
Na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych” ujmuje sie w

szczegblnosci:

Wn

Ma

— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych  plan  finansowy  roku
biezacego jednostki (przeksiegowanie na
poczatku danego roku na konto 998),

— plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

— zaangazowanie powstale na podstawie
umoéw, decyzji, zlecefi i innych postanowie
z lat ubieglych i z roku biezacego, ktére beda
realizowane ze  $rodkéw  wydatkéw
budzetowych przysztych lat,

— zaangazowanie powstale na podstawie
umdw, decyzji, zlecen i innych postanowien
z roku biezacego, ktérych wykonanie
powoduje powstanie wydatkéw budzetowych
przysztych lat,

- saldo konta 998  (przewyzka
zaangazowania roku konczacego si¢ nad
sumg dokonanych wydatkéw) podlegajace
przeksiggowaniu na to konto pod data 31
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| grudnia.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych

lat przysztych.
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