BURMISTRZ GMINY
PACZKOW

wej. GEOIShiS ZARZADZENIE NR ...124.) 2011

BURMISTRZA GMINY PACZKOW

X

Z DNIA 2.2, 2017 ROKU

W sprawie zalozeri i opracowania materiatéw do projektu budzetu Gminy Paczkéw
na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 Pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948, z 2017 r. poz. 730) oraz § 2
uchwafy XLVIII/345/2010 Rady Miejskiej w Paczkowie z dnia 30 sierpnia 2010 r. w sprawie

trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy Paczkéw Burmistrz Gminy Paczkéw
zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

Wszczynam czynnosci przygotowawcze do opracowania projektu budzetu na 2018 rok.

§ 2.
Wprowadzam zalozenia i wytyczne do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 rok:
1. W zakresie dochodéw przyjmuije sie:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci i od $rodkéw transportowych oraz optaty targowej
ustalone przez Rade Miejskg w granicach okreslonych w ustawie,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku leSnego na poziomie 2017 roku, ktére po
urzedowym ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowaé,

3) dochody z majatku, w tym z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych uméw,

b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
majatku powinna zawieraé wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartoéci
mozliwe do uzyskania),

4) udziaty w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez
urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2017 roku z
uwzglednieniem szacowanych wartoéci wskaznikéw makroekonomicznych i zmian w
przepisach podatkowych,

5) subwencje ogding w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

6) udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informacji
Ministerstwa Finanséw skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnoéci,

7) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panistwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace



przekazaniu do budzetu paristwa na podstawie informacji Wojewody Opolskiego i
Krajowego Biura Wyborczego,

8) Srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i
porozumieniach,

9) dochody nie wymienione w pkt 1-8 w wysokoéci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np. ustawa, rozporzgdzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie).

. Zgodnie z art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

planowane wydatki biezace nie moga by¢é wyzsze niz planowane dochody biezace

powigkszone o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje naczelnikéw wydziatdw Urzedu Miejskiego i

kierownikéw jednostek organizacyjnych do ograniczenia wydatkéw biezacych do

przewidywanego wykonania wydatkéw obligatoryjnych na 31.12.2017 r., ktore zwigzane
sq tylko z realizacjq zadan natozonych na Gming na podstawie ustaw.

. Wydatki majatkowe okredli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiagnigcie zaplanowanego

efektu.

Rezerwe ogdlng ustali¢ w wysokosci do 1 % wydatkow.

Rezerwy celowe ustali¢ w wysokoéci do 5 % wydatkéw, w szczegéinosci na:

1) realizacje programéw, projektow lub zadan biezacych zwigzanych z programami
realizowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2) realizacje programéw, projektéw lub zadan majatkowych w ramach ,Budzetu
Obywatelskiego”,

3) realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5 %
wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,

Liczbe etatéw kalkulacyjnych okreéli¢ na poziomie nie przekraczajacym 100 % liczby

zatrudnienia na dzief 01.09.2017 r.

Przy podejmowaniu decyzji odnognie umieszczania zadan majatkowych w projekcie

budzetu, nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajg ponizszym wymogom:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

2) zadania przy realizacji, ktérych beda wykorzystane srodki bezzwrotne,

3) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,

4) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

5) zadania, ktérych realizacja konieczna jest z uwagi na istniejace zagrozenia budowiane,

6) zadania, ktére zapewniaja niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,
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7) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych,
prac interwencyjnych itp.

§ 3.

1. Materialy planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych w § 1 oraz
instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza byé¢ bezwzglednie poparte:

1) konkretnymi przepisami prawa materialnego,
2) wyczerpujacymi objasnieniami.

3. Materiaty planistyczne nalezy opracowaé z wyodrebnieniem wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

4. Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Paczkowie, dyrektorzy, kierownicy jednostek
organizacyjnych i nadzorowanych Gminy Paczkdw przedstawia Burmistrzowi Gminy
Paczkéw w terminie do 10.10.2017 r. wnioski do projektu budzetu Gminy Paczkéw na

2018 r. opracowane z wykorzystaniem formularzy okreslonych w § 4.

§ 4.
1. Okreslam nastepujace wzory wnioskéw do projektu budzetu na 2018r.:

- PLAN DOCHODOW - Zatacznik Nr 1,

- PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG. DZIALOW- Zatacznik Nr 2,

- PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG. ZADAN RZECZOWYCH - Zatacznik Nr 2A,

- PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW - ZAKEAD BUDZETOWY - Zatacznik Nr 3,

- KALKULACJA KWOTY DOTACII DLA INSTYTUCII KULTURY - Zatacznik Nr 4,

- PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH - Zatacznik Nr 5,

- ZAKRESY RZECZOWE INWESTYCII - Zatacznik Nr 5A,

- TABELA KALKULACYINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI -
Zatacznik Nr 6A,

- TABELA KALKULACYIJNA  ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
(ADMINISTRACIA I OBSEUGA) - Zatacznik Nr 6B,

-PLAN DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ - Zatacznik Nr 7,

- PLAN DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOIOW
ALKOHOLOWYCH I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH
Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH ORAZ GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I PRZECIWDZIALANIA
NARKOMANII - Zatgacznik Nr 8.

2. Instrukcja sporzadzania wnioskéw stanowi Zafacznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.



§ 5.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek organizacyjnych i
nadzorowanych Gminy, Naczelnikom Wydzialdbw i pracownikom na stanowiskach
samodzielnych Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

§ 6.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 8.

Zarzadzenie podiega ogtoszeniu na tablicy Urzedu Miejskiego w Paczkowie.
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Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r,  ZeacznikNr 1

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN DOCHODOW

Przewidywane Wskaznik

Dziat | Rozdz. Zrédto dochodéw wykonanie na | Plan na2018r. %
31.12.2017 r. (kot.6/kol.5)

1 2 4 5 6 7

Dochody biezace; w tym:

Strona 1z 2




Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r.  Z2aczikNr

Przewidywane Wskaznik

Dziat | Rozdz. Zrédio dochodéw wykonanie na | Plan na 2018 r. %
31.12.2017 r. (kol.6/kol.5)

1 2 4 5 [ 7

Dochody majatkowe; w tym:

Ogoéltem dochody (suma dochod6w biezacych i majatkowych)

Data sporzadzenia:

Strona2z2

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:



Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r, Z2acznik Nr2

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW

Przewidywane Wskaznik
Dziat Nazwa dziatu wykonanie na | Plan na 2018 r. %
31.12.2017 r. (kol.4/kol.3)
1 2 3 4 5
Razem

Data sporzadzenia:

Strona 1z 1

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:



Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 rZaczniknr2A

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN

Dziat:
Przewidywane Wskaznik
Rozdz. Kat. Nazwa zadania wykonanie na | Plan na2018r. %
31.12.2017 r. (kol.6/koi.5)
1 3 4 5 6 7

Strona1z2



Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 pZacnikNr2a

Dziat:
Przewidywane WskaZnik
Rozdz.| § |Kat. Nazwa zadania wykonanie na | Plan na 2018 r. %
31.12.2017 r. (kol.6/kol.5)
1 2 3 4 5 6 7

Razem

Data sporzadzenia:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:

Strona2z2

Podpis sporzadzajacego:



Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r., Z#acznikNr3

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW - ZAKLAD BUDZETOWY

Dziat: Rozdziat:
Przewidywane Wskaznik
Lp. Tresé wykonanie na | Plan na 2018 r. %
31.12.2017 r. (kol.5/kol.4)
1 2 4 5 6
I

Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku

Przychody ogélem, z tego:

inne zwiekszenia

Ogélem (I+I1)

iv.

Koszty i inne obciaZenia, z tego:

Strona1z2
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Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r, ZetacznikNr3

odpisy amortyzazc;ji

inne zmniejszenia

Podatek dochodowy od os6b prawnych

VL.

Wplata do budzetu nadwyzki Srodkéw obrotowych

Vil

Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku

VIl

Ogétem (I+IV+V+VI)

Data sporzadzenia:

Strona2z2

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:




Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r, ZefcznikNr4

Nazwa jednostki organizacyjnej:

KALKULACJA KWOTY DOTACJI DLA INSTYTUCJI KULTURY

Wyszczegéinienie zadan rzeczowych

Przewidywane Wskaznik
wykonanie na Plan na 2018 . %
31.12.2017 r. (kol.4/kol.3)

2

3 4 5

Przychody wiasne; w tym:

Sprzedaz ustug

Sprzedaz towaréw

Najem i dzierzawa

Sprzedaz Srodkéw trwatych

Koszty; w tym:

Wynagrodzenia

Skadki ZUS | FP

Odpis na Fundusz Socjalny

Materiay i wyposazenie

Energia

Ustygi obce

Podroze stuzbowe

Ubezpieczenia

| 10)

Zapotrzebowanie na dotacje (Réznica 2-1)

L.p.

Lata

Wynik na dziatalnosci

20151,

2016 r.

2017 r. (prognoza)

1.
2.
3.
4.

2018 r. (prognoza)

Data sporzadzenia:

Strona 1z 1

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki:
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Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r.

Zatqcznik Nr 6A

Nazwa jednostki organizacyjnej:

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI

(wg stanu zairudnienia na 01.09.2017 r. oraz zgodnie ze sprawozdaniem EN)

Liczba etatéw Placa Razem Razem
Wy egdinienie zasadn. ponadwym. zasadn. ponadwym. miesigc od I do Xl
7
magister z przyg. ped. 0
magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z o .‘i -
przyg. ped. |

licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykow
obcych

pozostate kwalifikacje o,oo] 0,00
Dodatek za staZ pracy X _0,00] 0001
motywacyjny 0,00 - 0,0X
funkcyjny 0,001 0,00
za wychowawstwo o,oo] :

2a warunki pracy

Za opiekuna stazu

pozostate dodatki (np.. wiejski, m|eszkan|owy)

magister z przyg. ped.

KONTRAKTOMY B
e e — . .

magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
przyg. ped.

lcl)cl:;l;qat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie iub jezykéw °-'°°| = 5,@
pozostate kwalifikacje 0,00] 0,00
Dodatek za staz pracy 0,00 0,00
motywacyjny 0,00 0,00{
funkeyjny 000l oo
2a wychowawstwo OLOOI 0 ] - 0,00
za warunki pracy 0,(’] ] 0,00]
za opiekuna stazu oo0f - 0m
pozostale dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy) o00f 0,00
o —— s = y Ilﬁ + 3 "

[magister z przyg. ped. _boof 0,00
magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z '_ m;-ol :- ;' J 0:'“1
przyg. ped. . i

licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykow
obcych

pozostate kwalifikacje

Dodatek za staz pracy

motywacyjny

funkcyjny

Za wychowawstwo

za warunki pracy

za opiekuna stazu

pozosta!e dodatki (np.. wiejski mieszkaniowy)

maglster Z przyg. ped.

magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z 0 ool 0 %
przyg. ped. i 5 T SRS

licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykéw = | \
obeych ool 00

Strona1z2



NIEPERIODYCZNE SKLADNIKI FUNDUSZU PLAC NAUCZYGIELI

Nagrody J ; 1t
Jubileusze w tym: . 0,00
Imig i Nazwisko:
Odprawy w tym: 0,60
Imie i Nazwisko:
Nieperiodyczne skiadniki ogélem: 0,00

Kalkulacja zatrudnienia | funduszu wynagrodzeri na rok 2018

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

____stopa procentowa ubezpieczenia wypadkowego* | 0,93%|
*) prosze wpisaé stope % ubezpieczenia wypadkowego
Data sporzadzenia
Strona2z2

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:

Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r. et
pozostate kwalifikacje v [ ). -
Dodatek za staZ pracy 000 '
motywacyiny L :
funkcyjny 1 ;
za wychowawstwo [ 0
za warunki pracy =Ty .
2a opiekuna stazu = 0,00
pozostate dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy) E______c__ )

s
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Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r.

Zalgcznik Nr 6A

Nazwa jednostkl organizacyjnej:

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI

(wg stanu zatrudnienia na 01.09.2017 r. oraz zgodnie ze sprawozdaniem EN)

Liczba etatow ~Placa — Razem
Wyszczeginienle zasadn. | ponadwym. |  zasadn. ponadwym. miesiac od | do XII
7

magister z przyg. ped.

magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z

przyg. ped. .

licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykéw

obcych

pozostate kwalifikacje

Dodatek za staz pracy

Dodatek motywacyjny Mh '

Dodatek funkcyjny o

Dodatek za wychowawstwo - 000

Dodatek za warunki pracy 0,00

Dodatek za opiekuna stazu D X |m.f.
Pozostale dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy) T

magister z przyg. ped. i

magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z

przyg. ped.
|licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycieiskie lub jezykéw ]

obcych

pozostate kwalifikacje 000 0.0
Dodatek za staz pracy _:

Dodatek motywacyjny . qoo

Dodatek funkcyjny

Dodatek za wychowawstwo | ),0¢

Dodatek za warunki pracy 00 0
Dodatek za opiekuna stazu m

Pozostate dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy) ,ﬁ_‘,_l!!;@

magister z przyg. ped. 0.6¢

magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z !

przyg. ped. I
Wlicencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykdw m

obcych

pozostate kwalifikacje 000 0,00
Dodatek za staz pracy [ - m.ﬁo

Dodatek motywacyjny 00

Dodatek funkcyjny 000

Dodatek za wychowawstwo 'm

Dodatek za warunki pracy 00;

Dodatek za opiekuna stazu 5 )

Pozostate dodatki (np.. wigjski, mieszkaniowy) s J,00

magister z przyg. ped. m 0,60
magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z m

przyg. ped.

licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub jezykéw I

Iﬂch | m i

Strona12z2
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Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2018 r.

pozostate kwalifikacje

Dodatek za staz pracy

Dodatek motywacyjny

Dodatek funkcyjny

Dodatek za wychowawsiwo

Dodatek za warunki pracy

Dodatek ze opiekuna stazu

Pozostate dodatki (np.. wiejski, mieszkaniowy)

NIEPERIODYCZNE SKLADNIKI FUNDUSZU PLAC NAUCZYCIELI

[Nagrody

500

Jubileusze w tym: —

[

Imig i Nazwisko: 3............cccoevvvninnn....

Odprawy w tym:

Imig i Nazwisko: 3.................cccceeenen,

5

Nieperiodyczne sktadniki og6tem:

Kalkulacja zatrudnienia | funduszu wynagrodzei na rok 2018

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

| stopa procentowa ubezpieczenia wypadkowego* |

0,93%

*) prosze wpisa¢ stope % ubezpieczenia wypadkowego

Data sporzadzenia

Strona2z2

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:

-

e
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Zatgcznik Nr 9 do Zarzgdzenia
Burmistrza Gminy Paczkéw
NF zdnia.......cooeeevenenn.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA WNIOSKOW

Zasady ogéline:

1,

2.

2

Whniosek wypetniaé na maszynie, komputerowo lub recznie, duzymi, drukowanymi
literami, czarnym lub niebieskim kolorem.

W polu ,Nazwa jednostki organizacyjnej” nalezy wpisaé:

- nazwe: jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego, instytugji kultury, zgodnie z
zaswiadczeniem o nadaniu REGON,

- nazwe wydziatu lub stanowiska zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Paczkowie.

Dopuszcza sig stosowanie pieczeci nagtéwkowej.

Dziat, Rozdz.(Rozdzial), § (paragraf) - oznaczaé zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych (t.j. z 2014 r. Dz.U. poz. 1053 z pézn. zm.).

Klasyfikacja paragraféw wydatkéw jest czterocyfrowa.

Kwoty z poszczegbinych pozycji wniosku nalezy zaokraglaé w gére do petnych
ziotych.

Dochody:

- .Przewidywane wykonanie na 31.12.2017 r.” jest to suma wykonanych
dochodéw na 31.08.2017 r. oraz ich prognozy na miesigce IX-XII 2017 r.

- «Plan na 2018 r.” sg to szacunkowe kwoty wplywéw na podstawie decyzji,
uméw, wyrokéw itp. oraz zgodne z zatozeniami § 2 ust. 1 niniejszego
Zarzadzenia.

. Wydatki:

- »Przewidywane wykonanie na 31.12.2017 r.” jest to suma wykonania wydatkéw
na 31.08.2017 r. oraz prognozy wydatkéw do poniesienia w miesigcach IX-XII
2017 r,,

- «Plan na 2018 r.” sa to kalkulacje przysztych wydatkéw na podstawie
dokumentéw Zzrédlowych tj. decyzji, uméw, kosztoryséw, specyfikacji, wyrokéw
itp. oraz zgodnie z ust.2-7 niniejszego Zarzadzenia.

Wskaznik % - wielkos¢ wyrazona w procentach z doktadnoscia do jednego miejsca
po przecinku.

Whniosek musi posiada¢ date sporzadzenia oraz podpisy.

PLAN DOCHODOW - Zalacznik Nr 1

Whniosek podzielony jest na dwie czesci: dochody biezace i dochody majatkowe.

Do dochodéw majatkowych zalicza sig¢ nastepujace paragrafy:076-078, 080, 087, 620,
625, 626, 629-634, 656, 661-666 zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. z 2014 r. Dz.U. poz.
1053 z pézn. zm.). Pozostate dochody oznaczone innymi paragrafami stanowig dochody
biezgce.



Obowiazuja nastepujace zasady sumowania pozycji dokumentu:

- zrédta podlegajg sumowaniu do paragrafu,

- paragrafy sumuje sie do rozdziatu,

- rozdziaty podlegajg sumowaniu do dziatu,

- dzialy podlegaja sumowaniu do czedci, tj. dochody biezace lub majatkowe.

Sume dochoddéw biezacych i majatkowych nalezy wpisaé do wiersza: »0gotem dochody”
na drugiej stronie formularza.

Zrédta dochodéw wlasnych gminy okresla art. 4 ustawy z 13 listopada 2003 r. o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. z 2017 r. Dz.U. poz. 1453). Kazde
Zrédto dochodéw nalezy wiasdciwie przyporzadkowaé do dziatu, rozdziatu i paragrafu
klasyfikacji budzetowej oraz precyzyjnie zdefiniowaé np. najem lokali. W przypadku, gdy
w danym rozdziale wiele zrédet dochodéw mozna oznaczy¢ jednym paragrafem, wéwczas
nalezy wymieni¢ wszystkie Zrédta. Plan paragrafu bedzie suma planéw wszystkich zrodet
dochodéw.

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW- Zatacznik Nr 2
PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN - Zatacznik Nr 2A

Formularze przeznaczone sg do planowania wydatkéw biezacych. Do wydatkéw biezacych
nie zalicza si¢ m.in. paragraféw: 605, 606, 617, 620, 621, 622, 625, 630, 656, 657, 658,
661-666, 669 i 680.

Wz6r PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN dotyczy planowania biezacych wydatkéw
budzetowych w ramach danego dziatu klasyfikacji budZetowej. Dla kazdego dziatu nalezy
wypetni¢ odrebny formularz.

Zadanie nalezy precyzyjnie zdefiniowa¢ i wiasciwie sklasyfikowaé w szczegotowosci:
rozdziat, paragraf.

W przypadku, gdy w danym rozdziale wiele zadain mozna oznaczy¢ jednym paragrafem,
wéwczas nalezy wymieni¢ wszystkie zadania. Plan paragrafu bedzie sumaq planéw
wszystkich zadan.

Obowigzuja nastepujace zasady sumowania pozycji dokumentu:

- zadania podlegaja sumowaniu do paragrafu,

- paragrafy sumuje sie do rozdziatu.

Sume rozdzialdw nalezy wpisaé do wiersza: ,Razem” na drugiej stronie formularza.

Kolumna oznaczona ,Kat.” dotyczy okreSlenia kategorii zadania. Nalezy stosowaé
nastepujace symbole literowe:

- WW - zadania wiasne finansowane $rodkami wiasnymi,

- WD - zadania wtasne finansowane z dotacji budzetu panstwa,

- WZ - zadania zlecone finansowane z dotacji budzetu panstwa,

- WE - zadania wtasne finansowane $rodkami z UE,

- WI - zadania wilasne finansowane $rodkami innymi niz z UE.

Formularz PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW jest dokumentem zbiorczym. Do
tego formularza nalezy wpisaé kwoty wynikajace z sumowania rozdziatow - wiersz
«Razem” z dokumentu PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN.

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH - Zatacznik Nr 5
ZAKRESY RZECZOWE INWESTYCII - Zalacznik Nr 5A

Formularze przeznaczone sa do planowania wydatkéw majatkowych.
»Nazwa programu/Nazwa zadania” jest to nazwa, ktéra stosowana bedzie (jest) we

wnioskach, umowach o dofinansowanie $rodkami z UE, w specyfikacjach, zleceniach,
umowach o roboty budowlane itp.



Kazde zadanie nalezy wtasciwie sklasyfikowac w szczegdtowosci: rozdziat, paragraf.

Okres realizacji powinien by¢ okreslony w latach budzetowych. ,Rok rozp.” (rok
rozpoczecia) inwestycji jest to rok, w ktorym zaciagnieto pierwsze zobowigzanie na
zadanie majatkowe. ,Rok zakon.” (rok zakonczenia) jest to rok, w ktérym oddano do
uzytkowania nowo wytworzony $rodek trwaty.

W przypadku realizacji inwestycji rozpoczetych w latach 2017 r. i wczesdniejszych nalezy
ustali¢ naktady konieczne do poniesienia do korica 2017 r. i wpisac¢ do kolumny nr 7.

»Plan na 2018 r.” nalezy uszczegbtowié poprzez dokonanie podziatu na s$rodki whasne i
obce (bezzwrotne) tj. dotacje.

Formularz ZAKRESY RZECZOWE INWESTYCJI pozycje ,Nazwa programu/Nazwa zadania”

oraz ,Plan na 2018 r.” musi by¢ zgodny z formularzem PLAN WYDATKOW
MAJATKOWYCH.

W kolumnie ,Zakres rzeczowy zadania w 2018 r.” nalezy w sposéb precyzyjny i zwiezly
opisaC przebieg inwestycji. Natomiast w pozycji ,Efekt realizowanej inwestycji” nalezy
poda¢ miernik projektu np. liczbe km zmodernizowanej drogi, liczbe oséb przytaczonych
do kanalizacji sanitarnej.

TABELA KALKULACYJINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
NAUCZYCIELI - Zatacznik Nr 6A )
TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN -
Zatacznik Nr 6B

Liczbe etatéw kalkulacyjnych okresli¢ na poziomie nie przekraczajacym 100 % liczby
zatrudnienia na dzier 01.09.2017 r.

Nalezy wypetni¢ biate pola, pola niebieskie wypetniajq sie automatycznie.

et



