BURMISTRZ GMINY

PACZKOW 159522
woj. opolskie ZARZADZENIE NR 555/1/

BURMISTRZA GMINY PACZKOW

W sprawie zatozen i opracowania materiatéw do projektu budzety Gminy Paczkéw

g 1.
Zobowigzuje sie naczelnikow Wydziatéw, 0soby na stanowiskach samodzielnych Urzedu
Miejskiego w Paczkowie oraz dyrektoréw jednostek podlegtych do opracowania materiatow
planistycznych do projektu budzetu na 2023 rok.

§ 2.

Zatozenia i wytyczne do projektu budzetu Gminy Paczkdw na 2023 rok:

1. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednié¢ przy opracowywaniu
wielkosci budzetowych:
1) wzrost PKB o 1,7 %,
2) srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych - 109,8 %,

3) srednioroczny wskaznik Wzrostu wynagrodzed w panstwowej sferze budzetowej -

4) minimalne wynagrodzenie - 3 450,00 zt, minimalna stawka godzinowa - 22,50 zt.
2. W zakresie dochoddw nalezy uwzgledni¢:

1) przepisy podatkowe, prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

2) poziom windykacji zalegtogci podatkowych,

3) dochody z majatku, w tym z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie zgodnie obowigzujgcymi
przepisami prawa i zawartymi umowami,

b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
majatku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci
mozliwe do uzyskania),

4) inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego
wykonania 2022 roku 2z uwzglednieniem Szacowanych wartosci  wskaznikdw

makroekonomicznych i zmian w przepisach podatkowych,
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5) subwencje ogdlna, udziaty w podatkach dochodowych w wysokodci wynikajacej z
informacji Ministerstwa Finansow,

6) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajgce
przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Opolskiego i
Krajowego Biura Wyborczego,

7) srodki bezzwrotne w wysokosciach  okredlonych w zawartych umowach |
porozumieniach,

8) dochody nie wymienione w Pkt 1-7 w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie).

Podstawg planowania wydatkéw jest na przewidywane wykonanie budzetu za 2022 rok.

Kalkulacji wydatkéw nalezy dokona¢ na podstawie cen jednostkowych z wrzeénia 2022 r. i

skorygowad o wskazniki wzrostu cen.

Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formaino-prawnym wynikajgacym z art, 242 i

art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Planujac wydatki budzetowe nalezy odnosi¢ sie do art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

r. o finansach publicznych tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i

oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

oraz optymalnego doboru metod i érodkdéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdéw.

Planujac wydatki z tytutu zakupu energii elektrycznej nalezy przyjac 400 % wzrost stawki

za jedng kWh oraz wzrost optat dystrybucyjnych o 9,8 9%,

Wydatki na zakup gazu nalezy planowac zgodnie z Zzawartymi umowami i taryfami,

Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania zadan majgtkowych w projekcie

budzetu, nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajg ponizszym kryteriom:

1) zadania, ktérych realizacja konieczna jest z uwagi na istniejgce zagrozenia budowlane,

2) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
Spodziewanego efektu,

3) zadania przy realizacji, ktérych bedg wykorzystane $rodkj bezzwrotne,

4) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki
Zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,

3) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

6) zadania, ktére Zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,

7) zadania, ktére mogg by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych,
prac interwencyjnych itp.

Rezerwe ogdlng ustali¢ w wysokosci do 1 % wydatkow.

-Rezerwy celowe ustali¢ w wysokosci do 5 % wydatkow, w szczegdlnodci na: realizacje

zadan wiasnych z zakresy zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5 % wydatkdw
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Pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obstuge dtugu,

Liczbe etatdw kalkulacyjnych okresli¢ na poziomie nie przekraczajacym 100 % liczby
zatrudnienia na dzien 01.09.2022 r.

Wydatki na wynagrodzenia osobowe kalkulowacd wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
na dzien 01.09.2022 r., Z uwzglednieniem zmian organizacyjnych w latach 2022-2023.
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe okreslaé Wg zawartych i planowanych uméw, ze
wskazaniem kwoty wynagrodzenia kazdej z nich.

Kwota bazowa, o ktorej mowa w art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2021 r. poz. 1762 ze zm.) wynosi¢ bedzie 3 693,46 zt.

§ 3.
Materiaty planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 1 oraz
instrukcji stanowigcej Zatgcznik Nr 12 do niniejszego zarzadzenia.
Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych muszg byc bezwzglednie poparte:
1) konkretnymi przepisami prawa materialnego,
2) kalkulacjami, kosztorysami itp.,
3) wyczerpujacymi objasnieniami.
Materiaty planistyczne nalezy opracowaé z wyodregbnieniem wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

. Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Paczkowie, dyrektorzy, kierownicy jednostek

organizacyjnych | nadzorowanych Gminy Paczkoéw przedstawig Burmistrzowi Gminy
Paczkéw w terminie do 07.10.2022 r. wnioski do projektu budzety Gminy Paczkdéw na

2023 r. opracowane 7 wykorzystaniem formularzy okreslonych w § 4.

§ 4.
Okreslam nastepujace wzory wnioskéw do projektu budzetu na 2023 r.:

- PLAN DOCHODOW - Zatgcznik Nr 1,

- PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG. DZIAtOW- Zatacznik Nr 2,

- PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG. ZADAN RZECZOWYCH - Zatacznik Nr 24,

- PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW - ZAKEAD BUDZETOWY — Zatacznik Nr 3,

- KALKULACIA KWOTY DOTACII DLA INSTYTUCII KULTURY - Zatacznik Nr 4,

- PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH — Zatacznik Nr 5,

" TABELA KALKULACYINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI -
Zatgcznik Nr 6A,

"TABELA  KALKULACYINA  ZATRUDNIENIA ] FUNDUSZU  WYNAGRODZEN
(ADMINISTRACJA I OBSLUGA) - Zatgcznik Nr 6B,
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-PLAN DOCHODOW I WYDATKOW w ZAKRESIE  FINANSOWANIA OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNE] - Zatacznik Nr 7,

~PLAN DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOIOW
ALKOHOLOWYCH I WYDATKOW ZWIAZANYCH z REALIZACIA ZADAN WYNIKAJACYCH
Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYK] I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH ORAZ GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I PRZECIWDZIAtANIA
NARKOMANII - Zatgcznik Nr 8,

- PLAN DOCHODOW Z TYTULU OPLATY 7A GOSPODAROWANIE ODPADAMI I WYDATKOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCIONOWANIEM SYSTEMU GOSPODAROWANIA ODPADAMI
KOMUNALNYMI - Zatgcznik Nr 9,

- PLAN DOCHODOW Z TYTULU KORZYSTANIA 7 PRZYSTANKOW, DWORCOW T WYDATKI
ZWIAZANE Z ICH BUDOWA, PRZEBUDOWA, REMONTEM, UTRZYMANIEM — Zatacznik
Nr 10,

- PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIE — Zatacznik Nr 11.

2. Instrukcja Sporzadzania wnioskéw stanowi Zatgcznik Nr 12 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek organizacyjnych i
nadzorowanych Gminy, Naczelnikom Wydziatdbw | pracownikom na stanowiskach
samodzielnych Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7.
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy Urzedu Miejskiego w Paczkowie.







Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2023 r,  Zeacznicnr

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN DOCHODOW

Przewidywane Wskaznik

Dziat| Rozdz. Zrédto dochodow wykonanie na | Plan na 2023 r. %
31.12.2022 . (kol.6/kol.5)

7 Z 7 5 ] 7

Dochody biezace; w tym:

Strona1z2







Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2023 r,  Zeeczniknrt

Przewidywane Wskaznik

Dzial | Rozdz. § Zrédto dochodéw wykonanie na | Plan na 2023 . %,
31.12.2022 r. (kol.6/kol.5)

7 p ki 7 3 5 7

Dochody majatkowe; w tym:

Ogdtem dochody (suma dochodew biezgcych i majatkowych)

Data sporzadzenia:

Strona2z 2

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:






Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2023 r, Z#fcenik hr2

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW

Przewidywane Wskaznik

Dziat Nazwa dziatlu wykonanie na | Plan na 2023 r. %
31.12.2022 r. (kol.4/kol.3)

1 2 3 4 5

Razem

Data sporzadzenia:

Strona 1z 1

Podpis sporzgdzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:






Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2023 r Zacznikr 2a

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN

Dziat:
Przewidywane Wskaznik
Rozdz.| § |Kat. Nazwa zadania wykonanie na | Plan na 2023 r. %
31.12.2022 r. (kol.6/kol.5)
1 2 3 4 5 6 7

Strona 1z 2






Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2023 r.22acnik Nr2a

Dziat:
Przewidywane Wskaznik
Rozdz. Kat. Nazwa zadania wykonanie na | Plan na 2023 r. %
31.12.2022 r. (kol.6/kol.5)
7 3 4 5 5 7

Razem

Data sporzadzenia:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:

Strona2z2

Podpis sporzadzajacego:






Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2023 r, ZetacznikNr3

Nazwa jednostki organizacyjnej:

PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW - ZAKLAD BUDZETOWY

Dziat: Rozdziat:
Przewidywane Wskaznik
Lp. Tresé wykonanie na | Plan na 2023 r. %
31.12.2022 r. (kol.5/kol.4)
1 2 4 5 §
l. |Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku

Przychody ogétem, =z tego:

inne zwigkszenia

Ogotem (I+11)

Koszty i inne obcigzenia, z tego:

Strona1z2






Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2023 r, Zeiacznicnrs

odpisy amortyzazcji

inne zmniejszenia

V. |Podatek dochodowy od oséb prawnych

VI. |Wptata do budzetu nadwyzki Srodkow obrotowych
VIl. |Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku
VIIIL|Ogétem (llI+IV+V+V])

Data sporzadzenia:

Strona2z2

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu:







Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkow na 2023 r, ZeiacznikNr4

Nazwa jednostki organizacyjnej:
KALKULACJA KWOTY DOTACJI DLA INSTYTUCJI KULTURY
Przewidywane Wskaznik
L.p. Wyszczegodlnienie zadari rzeczowych wykonanie na Plan na 2023 r. %
31.12.2022 r. (kol.4/kol.3)
1 2 3 4 5
1. |Przychody wiasne; w tym:
1) |Sprzedaz ustug
2) |Sprzedaz towarow
3) |Najem i dzierzawa
4) |Sprzedaz srodkow trwatych
9) llnne ...
6) [lnne......................
2. |Koszty; w tym:
1) |Wynagrodzenia
2) |Skadki ZUS | FP
3) |Odpis na Fundusz Socjalny
4) |Materiay i wyposazenie
5) |Energia
6) |Ustygi obce
7) |Podréze stuzbowe
8) |Ubezpieczenia
9) |lane ...
T0) 008 ooy oscsossss
3. |Zapotrzebowanie na dotacje (Réznica 2-1 )
L.p. Lata Wynik na dziatalnosci
1. |2020r.
2. 12021 r.
3. (2022, (prognoza)
L 4. |2023r. (prognoza)
Data sporzadzenia: Podpis sporzgdzajacego:

Kierownik jednostki:

Strona 1z 1
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Zatgcznik Nr 12 do Zarzadzenia
Burmistrza Gminy Paczkow )
Nr . S2L.....zdnia 8. 2826072,

INSTRUKCJA SPORZADZANIA WNIOSKOW

Zasady ogélne:

1.

2.

u

Whiosek wypetnia¢ na maszynie, komputerowo lub recznie, duzymi, drukowanymi
literami, czarnym lub niebieskim kolorem.

W polu ,Nazwa jednostki organizacyjnej” nalezy wpisaé:

- nazwe: jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego, instytucji kultury, zgodnie z
zaswiadczeniem o nadaniu REGON,

- nazwg wydziatu lub stanowiska zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Paczkowie.

Dopuszcza sie stosowanie pieczeci nagtowkowej.

Dziat, Rozdz.(Rozdziat), § (paragraf) - oznaczaé zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchoddw oraz $rodkdw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 513 z pozn. zm.).

Klasyfikacja paragrafow wydatkdw jest czterocyfrowa.

Kwoty z poszczegdlnych pozycji wniosku nalezy zaokraglaé w goére do petnych
ztotych.

Dochody:

- «Przewidywane wykonanie na 31.12.2022r.” jest to suma wykonanych dochoddw
na 31.08.2022r. oraz ich prognozy na miesiace IX-XII 2022r.,

- +Plan na 2023r.” sg to szacunkowe kwoty wptywdw na podstawie decyzji, umow,
wyrokdw itp. oraz zgodne z zatozeniami § 2 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia.
Wydatki:

- »Przewidywane wykonanie na 31.12.2022r.” jest to suma wykonania wydatkdéw
na 31.08.2022r. oraz prognozy wydatkéw do poniesienia w miesigcach IX-XII
2022r.,

«Plan na 2023r.” sg to kalkulacje przysziych wydatkéw na podstawie
dokumentow zrédtowych tj. decyzji, umdw, kosztorysow, specyfikacji, wyrokdw
itp. oraz zgodnie z § 2 ust. 3-13 niniejszego Zarzadzenia.

Wskaznik % - wielko$¢ wyrazona w procentach z doktadnoscig do jednego miejsca
po przecinku.
Whniosek musi posiadac date sporzadzenia oraz podpisy.

PLAN DOCHODOW - Zatacznik Nr 1

Whniosek jest podzielony na dwie czesci: dochody biezgce i dochody majatkowe.

Do dochodow biezacych i majgtkowych zalicza sie¢ paragrafy zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkdéw, przychodow i rozchoddw oraz érodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 513 z pdzn. zm.).

Obowigzujg nastepujace zasady sumowania pozycji dokumentu:

- zrédfa podlegaja sumowaniu do paragrafu,

- paragrafy sumuje sie do rozdziatu,






- rozdziaty podlegajg sumowaniu do dziatu,

- dziaty podlegajg sumowaniu do czesci, tj. dochody biezace lub majatkowe.

Sume dochodow biezacych i majgtkowych nalezy wpisaé¢ do wiersza: »,Ogdtem dochody”
na drugiej stronie formularza.

Zrédta dochodéw wiasnych gminy okredla art. 4 ustawy z 13 listopada 2003r. o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 1672 z pdzn.
zm.). Kazde zrédio dochoddéw nalezy wiasciwie przyporzgdkowaé do dziatu, rozdzialu i
paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz precyzyjnie zdefiniowaé np. najem lokali. W
przypadku, gdy w danym rozdziale wiele zrédet dochodéw mozna oznaczy¢ jednym
paragrafem, wowczas nalezy wymieni¢ wszystkie zrédta. Plan paragrafu bedzie sumg
plandéw wszystkich Zrodet dochodéw.

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW- Zatacznik Nr 2
PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN - Zatacznik Nr 2A

Formularze przeznaczone sg do planowania wydatkdw biezgcych. Do wydatkdw biezacych
nie zalicza sig m.in. paragrafdw: 601 do 603, 605 do 608, 611 do 623, 625 do 636, 641
do 644, 651 do 659, 661 do 667, 669 i 680.

Wzér PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN dotyczy planowania biezgcych wydatkdw
budzetowych w ramach danego dziatu klasyfikacji budzetowej. Dla kazdego dziatu nalezy
wypetnié¢ odrebny formularz.

Zadanie nalezy precyzyjnie zdefiniowaé i wihadciwie sklasyfikowac w szczegdtowosci:
rozdziat, paragraf.

W przypadku, gdy w danym rozdziale wiele zadann mozna oznaczy¢ jednym paragrafem,
wowczas nalezy wymienié wszystkie zadania. Plan paragrafu bedzie sumg plandéw
wszystkich zadan.

Obowiazujg nastepujace zasady sumowania pozycji dokumentu:

- zadania podlegajg sumowaniu do paragrafu,

- paragrafy sumuje sie do rozdziatu.

Sume rozdziatow nalezy wpisaé do wiersza: ,Razem” na drugiej stronie formularza.

Kolumna oznaczona ,Kat.” dotyczy okreélenia kategorii zadania. Nalezy stosowaé
nastepujgce symbole literowe:

- WW - zadania wtasne finansowane $rodkami wasnymi,

- WD - zadania wiasne finansowane z dotacji budzetu panstwa,

- WZ - zadania zlecone finansowane z dotacji budzetu panstwa,

- WE - zadania witasne finansowane $rodkami z UE,

- WI - zadania wiasne finansowane srodkami innymi niz z UE.

Formularz PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG DZIALOW jest dokumentem zbiorczym. Do
tego formularza nalezy wpisac kwoty wynikajace z sumowania rozdziatéw - wiersz
~Razem"” z dokumentu PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WG ZADAN.,

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH - Zatacznik Nr 5
Formularz przeznaczony do planowania wydatkéw majgtkowych.

»Nazwa programu/Nazwa zadania” jest to nazwa, ktéra stosowana bedzie (jest) we
wnioskach, umowach o dofinansowanie $rodkami z UE, w specyfikacjach, zleceniach,
umowach o roboty budowlane itp.

Kazde zadanie nalezy wiasciwie sklasyfikowac w szczegotowosci: rozdziat, paragraf.

Okres realizacji powinien by¢ okreélony w latach budzetowych. ,Rok rozp.” (rok
rozpoczecia) inwestycji jest to rok, w ktérym zaciggnieto pierwsze zobowiazanie na

(RS






zadanie majgtkowe. ,Rok zakon.” (rok zakonczenia) jest to rok, w ktorym oddano do
uzytkowania nowo wytworzony $rodek trwaty.

W przypadku realizacji inwestycji rozpoczetych przed 2023r. nalezy ustali¢ naktady
konieczne do poniesienia do korica 2023r. i wpisac do kolumny nr 7.

«Plan na 2023r.” nalezy uszczegétowié poprzez dokonanie podziatu na érodki wiasne i
obce (bezzwrotne) tj. dotacje.

TABELA KALKULACYJINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
NAUCZYCIELI - Zatacznik Nr 6A

TABELA KALKULACYINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN -
Zatgcznik Nr 6B

Tabele nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wg Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 513 z pdézn. zm.).

Liczbe etatéw kalkulacyjnych okredli¢ na poziomie nie przekraczajacym 100 % liczby
zatrudnienia na dziefd 01.09.2022r.

Nalezy wypetni¢ tylko biate pola, pola niebieskie wypetniaja sie automatycznie.
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