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z dnia #!. marca 2016 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Paczkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2015 r. poz. 1515 z p6z. zmn.) zarzadzam, co nastepuije:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Paczkowie, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 9/2015 Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 20 lutego 2015 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. § 29 otrzymuje brzmienie:

»§ 29

Wydziat Spraw Spotecznych (WSS)

Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik Wydziatu, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony
pracownik.
1. Do zadan Wyadziatu Spraw Spotecznych naleza sprawy dotyczace:

1) $wiadczen rodzinnych,

2) swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

3) swiadczen wychowawczych,

4) postepowania wobec dtuznikdéw alimentacyjnych,

5) dodatkdédw mieszkaniowych,

6) dodatkéw energetycznych,

7) Karty Duzej Rodziny,

8) Opolskiej Karty Rodziny i Seniora.

2. Zadania te realizowane sg w szczegoélnosci poprzez :

1) wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o ustalenie uprawnien do swiadczen rodzinnych,
Swiadczen wychowawczych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, dodatkéw
mieszkaniowych, dodatkéw energetycznych, Karty Duzej Rodziny, Opolskiej Karty
Rodziny i Seniora oraz kompletowanie dokumentéw w tych sprawach,

2) prowadzenie postepowan w sprawach $wiadczen rodzinnych, $wiadczen
wychowawczych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, dodatkéw mieszkaniowych,
dodatkéw energetycznych, Karty Duzej Rodziny, Opoiskiej Karty Rodziny i Seniora,



3)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

wspoiprace w prowadzeniu postepowan z organami, ktdre ustalajg uprawnienia do
éwiadczen rodzinnych dla rodzin w ktérych zachodzi koordynacja systemow
zabezpieczenia spotecznego,

prowadzenie postepowan wobec diuznikéw alimentacyjnych, w tym przeprowadzanie
wywiadéw, kierowanie wnioskéw do Urzedu Pracy, do Prokuratury, Sadu i Starostwa
Powiatowego,

przekazywanie do Biura Informacji Gospodarczej informacji o zobowigzaniach
diuznikéw alimentacyjnych,

biezgca wspotprace z komornikami, organami wiasciwymi wierzyciela oraz organami
wiasciwymi diuznika,

sporzadzanie decyzji administracyjnych w sprawach o zwrot dla dtuznikéw
alimentacyjnych,

biezgce wprowadzanie danych do programéw komputerowych do obstugi $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen wychowawczych, Swiadczen z funduszu alimentacyjnego,
dodatkdéw mieszkaniowych, dodatkow energetycznych, Karty Duzej Rodziny,
sporzadzanie decyzji administracyjnych w sprawach przyznania, zmiany, uchylenia lub
odmowy uprawnien  do $wiadczenn  rodzinnych, $wiadczenn  wychowawczych,
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego, dodatkow mieszkaniowych, dodatkow
energetycznych, Karty Duzej Rodziny,

prowadzenie postepowan w sprawach o ustalenie i zwrot $wiadczen nienaleznie
pobranych, oraz umorzen zadtuzen w tych sprawach lub roztozenia na raty,
sporzagdzanie list wyptat $wiadczen rodzinnych, éwiadczen wychowawczych,
éwiadczen z funduszu alimentacyjnego, dodatkéw mieszkaniowych i dodatkéw
energetycznych,

sporzgdzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych kwartalnych, pétrocznych i rocznych
dotyczacych prowadzonych spraw,

analize i weryfikacje planéw budzetowych dotyczgca $rodkéw przeznaczonych na
realizacje prowadzonych zadan,

wykonywanie prac kancelaryjnych wydziatu.”

§2

Nadzér nad przestrzeganiem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Paczkow.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2016 r.
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