ZARZADZENIE Nr . 1812016

Burmistrza Gminy Paczkéw

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Paczkowie w 2016 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Miejskim w
Paczkowie w terminie od dnia 28.11.2016 r. do dnia 31.01.2017 r. wg harmonogramu inwentaryzaciji,
stanowigcego zafgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej w uzgodnieniu z Naczelnikami Wydziatow
do powofania -Zespotow Spisowych oraz prawidiowego i terminowego przeprowadzenia spiséw
z natury i wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych.

§3
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i wyznaczonego przez Skarbnika
pracownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych.

§4
Zobowigzuje pracownikow Wydziatu Finansowo-Budzetowego do prawidlowego i terminowego
ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§5
Zobowigzuje pracownikéw Wydzialu Finansowo-Budzetowego do prawidiowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

§6
Zobowigzuje¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komis;ji
Inwentaryzacyjnej majgcymi na celu:
1) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych, sporzgdzenie protokotu w sprawie przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych,
2) przedstawienie wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia,
3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
4) uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienia  wnioskow Komisji do zatwierdzenia
Burmistrzowi w wyznaczonym terminie.



§7
Szczegotowe zasady, tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja

inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Paczkowie.

§8
Zobowiazuje Wydziat Finansowo-Budzetowy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach

rachunkowych danego roku.

§9

Whykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Przewodniczgcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

o
Y
o

» /,pm?ﬁ/ﬁ/ir Rolka

i
Wyk. Joanna{Bodyk , :
5 | o o
& {4
£ \ ; '
|
{

" Q‘rg.‘:

. pasty

e 8 AL T2 A G



Zatgcznik do Zarzadzenianr .............
Burmistrza Gminy Paczkéw

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Lp. Czynnosc¢ Termin Osoba cdpowiedzialna
Powolanie zespotow Przewodniczacy Komisji
1. ) 28.11.2016r.
spisowych Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy Komisji
Szkolenie cztonkéw komis;ji Inwentaryzacyjnej
2, 28.11.2016r.
i zespotow Wyznaczony pracownik Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
Przygotowanie i o
Wydziat Organizacyjny
3. dokumentow od 28.11.2016 r. o
_ _ Wydziat Finansowo-Budzetowy
inwentaryzacyjnych
o . Przewodniczacy Komisji
4. | Rozpoczecie inwentaryzaciji od 28.11.2016 r. o
Inwentaryzacyjnej
) ] Przewodniczacy Komisii
Przeprowadzenie spisu o
5. . ) 31.12.2016 — 05.01.2017 . Inwentaryzacyjnej
skiadnikéw majatku _
Zespoly Spisowe
Zakonczenie spisu Przewodniczacy Komisii
6. 05.01.2017r. ,
sktadnikéw majatku Inwentaryzacyjnej
Wycena wartosci
sktadnikow majatku (spis z . o
A o 12.01.2017 r. Wyadziat Finansowo-Budzetowy
natury) oraz zestawienie
roéznic inwentaryzacyjnych
Wyjasnienie roznic
inwentaryzacyjnych i . o
_ Przewodniczacy Komisji
8. sporzadzenie protokotu 13.01.2017 r. o
L ) Inwentaryzacyjnej
weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych
Rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych i ujecie o
9. . ] 15.01.2017 . Wydziat Finansowo-Budzetowy
ich w ksiegach
rachunkowych
Sprawozdanie koricowe z ) o
] ] ) Przewodniczacy Komisji
10. rozliczenia wynikéw 31.01.2017 r. o
) . Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacji

P







Termin

Przedmiot . . . przeprowadzenia Rodzaj, metoda,

Lp. inwentaryzaciji Obiekt zinwentaryzowania inwentaryzacji od | technika inwentaryzacji

-do
Dane ewidencji ksiegowej __—
1. Grunty Wydziatu Finansowo- ?g (1);3813 } dwe,ry;'g"ﬁazo 16
BudZetoweqo .03. na dzief 30.11.
. . L . 28.11.2016 - Weryfikacja

2. Srodki trwate Dane ewidencji ksiggowej 10.03.2017 na dzief 30.11.2016
Obce érodki Dane ewidencii ksiggowej 31.12.2016 - Spis z natury

3. trwate Wydziatu Finansowo- 05.01.2017 na dzief 31.12.2016

Budzetowego o T
. Dane ewidenciji ksiggowe; _ | Potwierdzenie sald oraz
4. Srg:\i/:::zr\g:;e Wydziatu Finansowo- 21% :);22%11(; Weryfikacja
P Budzetowego oo na dzieri 30.11.2016
Wartosci Dane ewidencji ksiggowej —
5. niematerialne i Wydzialu Finansowo- igg;gg}g ) na d\zlxaenry:?(l)(a‘l?azo1 6
prawne Budzetowego T T
6. | Sroddtwaiew | DS Swtenl ksiegowe) 28.11.2016 - Weryfikacja
budowie Budzetowego 10.03.2017 na dzien 30.11.2016
Wszystkie naleznosci z
7 Naleznosci i wyjatkiem naleznosci spornych 28.11.2016 - Potwierdzenie sald
' zobowigzania i watpliwych, naleznosci i 05.01.2017 na dzier 30.11.2016
zobowigzari pracownikéw
Srodki pieniezne Spis z natury
8 w kasie e e na dzief 31.12.2016
Druki scistego
zarachowania, .

9. | weksle, akcjei | Wydziat Finansowo-Budzetowy |  31.12.2016 o di?; 23'1131“2”%’0 16
inne papiery o
wartosciowe

- Dane ewidencji ksiegowe; .
Materialy: opat, : ; Spis z natury

10. A Wydziatu Finansowo- 31.12.2016 :
paliwo i inne Budzetowego na dzien 31.12.2016

11 | Rozrachunki D"’{,’\’; Al mieaewe] 31.12.2016 - Wenyfikacja

publiczno-prawne Budzetowedo 10.03.2017 na dzief 31.12.2016
Wszystkie naleznosci od
o kontrahentéw, kt6rzy nie I
Naleznosci i " . 31.12.2016 — Weryfikacja
121 Jobowigzania prowadzq dziatalnosci 10.03.2017 na dzien 31.12.2016

gospodarczej lub prowadzg jg
w formach uproszczonych







