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Zarzadzenie Nr-.. ..!./2017
Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 28 czerwca 2017 r.

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 20a ust. 1 ustawy prawo zamdéwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) postanawia si¢:

§1

Powola¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania pn. ,,Budowa Transgranicznego
Centrum Obslugi Turystéw — adaptacja zabytkowej plyty Rynku w Paczkowie w ramach realizacji
projektu Paczkow i Jawornik. Dwa miasta, jedna historia, nr reg. CZ.11.2.45/0.0/0.0/15_003/0000287, w
ramach programu Interreg V-A Republika Czeska—Polska, osi priorytetowej 2; priorytetu inwestycyjnego
Wspieranie wzrostu gospodarczego sprzyjajqcego zatrudnieniu poprzez rozwdj potencjaiu
endogenicznego jako elementu strategii terytorialnej dla okreslonych obszaréw, w tym poprzez
przeksztalcenie upadajqcych regionow przemystowych i zwigkszenie dostepu do okreslonych zasobow
naturalnych i kulturowych oraz ich rozwdj.” zwana dalej ,.komisjg przetargowa”.

§2
W sktad komisji powotyje sie:
1. Joanne Zielinska — Przewodniczaca Komisji
2. Sebastiana Kornas — Z-ca Przewodniczacego Komisji
3. Dawida Bednarza — Czlonek Komisji

§3

Powota¢ zespdl os6b do nadzoru nad realizacja zamowienia pn. Budowa Transgranicznego
Centrum Obshlugi Turystéw — adaptacja zabytkowej plyty Rynku w Paczkowie w ramach realizacji
projektu Paczkoéw i1 Jawornik. Dwa miasta, jedna historia, nr reg. CZ.11.2.45/0.0/0.0/15_003/0000287, w
ramach programu Interreg V-A Republika Czeska—Polska, osi priorytetowej 2; priorytetu inwestycyjnego
Wspieranie wzrostu gospodarczego sprzyjajqcego zatrudnieniu poprzez rozwdj potencjatu
endogenicznego jako elementu strategii terytorialnej dla okreslonych obszaréw, w tym poprzez
przeksztatcenie upadajqcych regionow przemystowych i zwiekszenie dostepu do okreslonych zasobow
naturalnych i kulturowych oraz ich rozwdj.” zwany dalej ,,zespotem”.

§4

W sktad zespotu powohyje sie:

1. Sebastiana Kornas — Koordynator projektu

2. Dawida Bednarza — nadzor techniczny nad realizacja robét budowlanych, dostaw i ustug w ramach
projektu oraz podejmowanie stosownych czynnosci w tym zakresie

3. Dariusza Wasiaka — nadzér finansowy nad realizacjg projektu oraz podejmowanie stosownych
czynnosci w tym zakresie

4. Agnieszk¢ Szymanska — nadzér nad sprawami dot. promocji projektu oraz podejmowanie
stosownych czynnosci w tym zakresie

5. Joanng¢ Zielinska — nadzor nad udzielaniem zaméwien publicznych w ramach projektu oraz
podejmowanie stosownych czynnosci w tym zakresie

§5
Zadaniem zespolu jest sprawowanie nadzoru nad realizacja projektu, ktory obejmuje
w szczeg6lnosci:
1. czuwanie w toku realizacji projektu nad przestrzeganiem wymogow okreslonych w umowie o
dofinansowanie oraz stosownych przepisach prawnych,
2. rozwiazywanie problemow powstatych w trakcie realizacji projektu.
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§6
Komisja przetargowa jest zespolem powolanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

§7
Szczegblowe zasady pracy komisji oraz zakres jej obowiazkéw okresla ,,Regulamin pracy komisji”
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§8

Zobowiazuje si¢ czlonkéw komisji do zachowania pelnej tajnosci prac.

§9

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania a konczy z dniem podpisania umowy.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

pURMIS TRE -

» mgr Artu
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrz Gminy Paczkéw
nr £4+2017 zdnia 28.06.2017r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§1

Niniejszy regulamin okresla organizacje, oraz tryb pracy i zakresy obowiazkéw czionkéw Komisji Przetargowej w trakcie
postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§2
Obowigzki czlonkéw Komisji

Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci na posiedzeniach kolegialnych lub
indywidualnie, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

1.

Do obowiazkéw czlonkéw komisji nalezy w szczegélnoscei:

1) Czynny udzial w pracach Komisji;

2) Wykonywanie polecef przewodniczacego;

3) Niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznoéciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw
czlonka Komisji.

4) Wspotudziat w opracowaniu projektéw dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;

5) Dokonanie oceny spelienia przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu;

6) Badanie i ocena ztozonych ofert

Czionkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniaé informacji zwiazanych z pracami Komisji,

w tym szczeg6lnie informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i por6wnywania tresci ztozonych ofert.

§3
Prawa czlonkéw Komisji
Czlonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca Komisji, w tym do ofert,
zalacznikéw, wyjasniefi ztozonych przez wykonawcdw, opinii bieglych.
Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen do pracy Komisji.

§4

Oswiadczenia o bezstronno$ci

Czlonkowie Komisji niezwlocznie po otwarciu ofert sktadaja pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 p.z.p

§5

Odwolanie czlonka Komisji
Odwolanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze nastapi¢ wylacznie z
przyczyn okreslonych wust. 2 i 3.
W przypadku zlozenia przez czionka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust 1
p.z.p, nie zlozenia takiego o$§wiadczenia w terminie lub oswiadczenia niezgodnego z prawda przewodniczacy Komisji
niezwlocznie wylacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w pracach Komisji.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:

1) Wylaczenia czlonka Komisji z jej prac;

2) Nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwéch kolejnych posiedzeniach Komisji;

3) Naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszego Regulaminu;
4) Zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

5) Gdy czionek Komisji przestat by¢ pracownikiem jednostki zamawiajace;j.

§6
Przewodniczgcy Komisji

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:

1) Wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

2) Wyznaczanie zadan do wykonania indywidualnego przez cztonkéw Komisji

3) Dokonanie otwarcia ofert '

4) Odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 4,

5) Przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projektow dokumentéw przygotowanych przez

Komisje;

Jum—y
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6) Nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
Jjej przechowywania w trakcie postgpowania oraz przekazanie jej Kierownikowi Zamawiajacego po zakonczeniu
prac Komisji;

7) Niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

8) Analizowanie skierowanych do Zamawiajacego zapytah Wykonawcoéw dotyczacych postgpowania i wspélnie z
czlonkami Komisji przygotowywanie projektéw odpowiedzi,

9) W przypadku zlozenia odwotania analizuje jego tres¢ i przedstawia Komisji projekt odpowiedzi, ktéry po
zaakceptowaniu przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego.

10) Prowadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.1 p.z.p.,

11) Organizowanie posiedzen Komisji;

12) Opracowywanie projektow dokumentéw na posiedzenia Komisji, w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

13) Obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

14) Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego - przesytanie, lub zamieszczanie na stronie internetowe;j,
wnioskéw, ogloszen i innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;

15) Przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem o
zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania w formie pisemne;.

16) W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego wydawanie wykonawcom SIWZ w formie
pisemnej - po otrzymaniu wniosku;

17) Przyjmowanie i rejestrowanie zapytan i zadan wyjasnien Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

18) W razie zwolania zebrania Wykonawcoéw sporzadzenie protok6tu zebrania,

§8
Tryb pracy Komisji
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej czionkéw,
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gloséw, rozstrzyga glos
Przewodniczacego.
4. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy
Komisji zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o powotanie bieglego.
Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw cztonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych.
6. Czlonek Komisji, ktéry nie brat udzialu w posiedzenin potwierdza swoim podpisem ziozonym na protokole przyjecie do
wiadomofdci tresci postanowien podjetych przez Komisje.

o N
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§9
Czynno$ci wstgpne
1. Przed wszczgciem postgpowania Komisja analizuje przygotowane przez komérki merytoryczne wiasciwe dla przedmiotu
zam6wienia: propozycje trybu jaki ma by¢ zastosowany; opis przedmiotu zaméwienia wraz z okresleniem jego wartosci
szacunkowej oraz inne dokumenty istotne dla postepowania.
2. Komisja w zalezno$ci od ustalonego trybu postgpowania sporzadza projekty:
1) zawiadomiefi do Prezesa Urzedu Zaméwiei Publicznych jezeli zachodzi potrzeba poinformowania go o decyzjach
podjetych przez Kierownika Zamawiajacego;
2) Specyfikacji istotnych warunkéw zam6éwienia,
3) Ogloszenia o zaméwieniu, zaproszenia do udziatu, zaproszenia do sktadania ofert.

§10
Otwarcie ofert
Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest do:
1) Zapewnienia, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano wykonawcow;
2) Podania bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoéwienia;
3) Sprawdzenia i okazania obecnym na sesji otwarcia stanu zabezpieczenia kazdej oferty,
4) Ogloszenia zawartych w ofercie: nazwy (firmy), adresu (siedziby) wykonawcy; a takze informacji dotyczacych ceny
oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci;
5) Zapewnienia, aby oferty, ktore zostaly ztozone po wyznaczonym terminie sktadania nie byly otwierane,
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§11
Ocena i badanie ofert
Po otwarciu ofert Komisja:

1) Ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego i w przypadku
stwierdzenia zaistnienia ktérejkolwiek z wymienionych w nim przestanek wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
o jego wykluczenie,

2) Bada oferty zlozone przez wykonawcow niewykluczonych z postgpowania w celu stwierdzenia czy oferta nie podlega
odrzuceniu. W przypadku stwierdzenia zaistnienia ktérejkolwiek z wymienionych w nim przestanek wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty,

3) Wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o wezwanie wskazanych wykonawcéw do udzielania wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupehienia w wyznaczonym terminie dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub potwierdzajacych, ze oferowane dostawy ustugi lub roboty
budowlane spetniaja wymagania zamawiajacego.

4) Poprawia oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omy#ki polegajace na niezgodnosci oferty ze siwz
i wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o poinformowanie wykonawcy o poprawieniu omytki w jego ofercie
proponujac termin, w ktérym Wykonawca powinien wyrazi¢ zgode na poprawienie omytki;

5) Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu stosujac wylacznie kryteria oceny ofert, okreslone w siwz.

§12
Wyb6ér oferty najkorzystniejszej
1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez czlonkéw Komisji, po
szczegOlowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami pisemnymi biegtych (jezeli byli powotani).
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 p.z.p. Komisja wystepuje, do Kierownika Zamawiajacego
0 uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawne
oraz faktycznych okolicznosci, ktore spowodowaty konieczno§é uniewaznienia postepowania,

§13
Zawiadomienie o wyborze oferty

1. Kierownik Zamawiajacego po zatwierdzeniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, zawiadamia wykonawcéw,
ktérzy zlozyli oferty o dokonanym wyborze, przekazmjac informacie okreslone w art. 92 ust | oraz zamieszcza te
informacje na stronie internetowe;j.

2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego podejmie decyzj¢ o uniewaznieniu postgpowania, zawiadamia o tym réwnocze$nie
wszystkich wykonawcéw, kt6rzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia przed uptywem
terminu skladania ofert lub wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia po uplywie terminu
skladania ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

§ 14
Jawno$¢ postgpowania
W przypadku udostgpniania Wykonawcy protokétu postgpowania wraz zatacznikami Kierownik zamawiajacego niezwlocznie
powiadamia zainteresowanego o miejscu i terminie oraz zapewnia obecno$¢ co najmniej jednego cztonka Komisji w trakcie
udostgpnienia dokumentéw.

§15
Postgpowanie w przypadku wniesienia odwolania
1. Po otrzymaniu odwotania wniesionego przez Wykonawce Przewodniczacy Komisji niezwlocznie zwoluje posiedzenie
Komisji i przedstawia jej cztonkom jego tresé.

§ 16
Dokumentowanie postgpowania
Po zakonczeniu postgpowania Przewodniczacy Komisji przedktada Kierownikowi Zamawiajacego:
1. Protokoét postepowania do zatwierdzenia,
2. Calo$¢ dokumentacji zwiazanej z postegpowaniem w celu archiwizowania.
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