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LIRMI TRZ GMIM
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o BURMISTRZA GMINY PACZKOW

Z DNIA /.46, 2017 ROKU

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci wiaczenia Publicznego
Gimnazjum im. Polskich Noblistéw w Paczkowie do
Szkoty Podstawowej Nr 3 w Paczkowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 | ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948, z 2017 r.
poz. 730), art. 129, ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajgce
ustawe - Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 60) w zwiazku z uchwatg Rady Miejskiej
w Paczkowie Nr XXXI V/260/2017 Z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci

szkét podstawowych | gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego w Gminie Paczkéw
Burmistrz Gminy Paczkéw zarzadza, co nastepuje:

§1. Ustalam harmonogram czynnosci wiaczenia Publicznego Gimnazjum im. Polskich

Noblistow w Paczkowie, zwanym Gimnazjum do Szkoty Podstawowej Nr 3 w Paczkowie,

zwanej Szkota Podstawowa w brzmieniu okreslonym zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Publicznego Gimpazjum im.
Polskich Noblistéw w Paczkowie oraz Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Nr 3 w Paczkowie.

§3. Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty w
Urzedzie Miejskim w Paczkowie.

84. Zarzadzenie podiega ogtoszeniu.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Lp. Zadania do realizacji Termin ] Osoba odpowledzialna
Dziatania formalnoprawne

1. Przekazanie dokumentacji: kadrowej, Do 31.08.2017r. Dyrektorzy:
organizacyjnej, przebiegu nauczania do Gimnazjum
Szkoty Podstawowej Szkoty Podstawowej
Wymagany dokument: protokdt

2. Przekazanie uzywanych pieczeci do Szkoty Do 31.08.2017 r. Dyrektorzy:
Podstawowej Gimnazjum
Wymagany dokument: protokét Szkoty Podstawowej

3. Przekazanie do Szkoly Podstawowej wykazu Do 31.08.2017 r. Dyrektorzy:
emerytow i rencistéw, od ktérych Gimnazjum
dokonywany jest odpis na ZFSS
Wymagany dokument: pismo

4. Przekazanie majatku Gimnazjum do Szkoty 31.08.2017 r. Dyrektorzy:
Podstawowej Gimnazjum
Wymagany dokument: protokét Szkoty Podstawowej

Dziatania finansowe

1. Powiadomienie kontrahentéw o wiaczeniu Do 31.07.2017 r. Dyrektorzy:
(rozwigzanie uméw przez Gimnazjum, Gimnazjum
zawarcie umow przez Szkote Podstawowa) Szkoly Podstawowej
Wymagany dokument: pismo, umowa

2. 1. Wydanie zarzadzenia w sprawie Do 15.07.2017 r. Dyrektorzy:
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw Gimnazjum
majatku oraz powotanie Komisji
inwentaryzacyjnej.
2. Przeprowadzenie spisu z natury. Do 11.08.2017 r.
3. Inwentaryzacja pozostatych aktywoéw i Do 11.08.2017 r.
pasywow (poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z dokumentami oraz
weryfikacja).
4. Wycena i rozliczenie inwentaryzagji. Do 18.08.2017 r.
Wymagany dokument: zarzadzenie,
oswiadczenia, protokoty, arkusze spisowe,
sprawozdania

3. 1.Zawiadomienie Banku Spéidzielczego w Do 31.07.20617 r. Dyrektorzy:
Strzelinie o wiaczeniu wraz z Gimnazjum
wypowiedzeniem umowy na prowadzenie
rachunkéw.
2. Przelew $rodkéw finansowych Do 31.08.2017 r.
zgromadzonych na rachunkach bankowych na
wskazane rachunki bankowe Urzedu
Miejskiego.
3. Zamkniecie rachunkow bankowych Do 31.08.2017r.
Wymagany dokument: pismo

4, Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkdw 31.08.2017r. Dyrektorzy:
pienieznych w kasie oraz drukdw scistego Gimnazjum
zarachowania wg stanu na 31.08.2017 r.
Wymagany dokument: o$wiadczenia,
protokdt

5. 1. Dokonanie rozliczenia z US, ZUS, GUS, Do 31.08.2017 r. Dyrektorzy:
PFRON. Gimnazjum
2. Wykreslenie Gimnazjum z ewidenciji i Do 31.08.2017 r.
rejestrow, w tym wyrejestrowanie wszystkich
pracownikéw z programu ,Platnik”.
Wymagany dokument: zaswiadczenia

6. Zamkniecie ksiag rachunkowych na dzien 31.08.2017 r. Dyrektorzy:
31.08.2017 r. Gimnazjum

7. Sporzadzenie sprawozdan budzetowych za Do 31.08.2017 r. Dyrektorzy:
okres 01.01.2017 r.-31.08.2017 r. Gimnazjum

Wymagany dokument: formularze wg wzoréw




