UCHWALA NR XXXV/287/2021
RADY MIEJSKIEJ W PACZKOWIE

z dnia 8 lipca 2021 r.

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej — Gminne Centrum Ustug Wspélnych w Paczkowie i nadania
jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a ust. 112, art. 10b ust.1, art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2020r. poz. 713, poz. 1378, zm. z2021r. poz. 1038) oraz
art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 305)
Rada Miejska w Paczkowie uchwala, co nastegpuje:

§ 1. Tworzy si¢ jednostke organizacyjng: Gminne Centrum Ustug Wspolnych w Paczkowie, zwang dalej
Centrum.

§ 2. Centrum prowadzi¢ bedzie dziatalno$¢ w formie jednostki budzetowe;.
§ 3. Siedzibg Centrum jest miasto Paczkow.

§ 4. Wyposaza si¢ Centrum w nieruchomosci potozone w Paczkowie przy ul. Daszynskiego 11 oraz w mienie
ruchome niezbedne do prowadzenia dziatalnos$ci statutowe;.

§ 5. Centrum nadaje si¢ Statut, stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 6. Rozpoczecie dziatalnosci statutowej Centrum nastgpi z dniem 1 wrzes$nia 2021r.
§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Paczkow.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Opolskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Paczkowie

Wieslaw Jan Barabasz
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Zatgcznik do uchwaty Nr XXXV/287/2021
Rady Miejskiej w Paczkowie
z dnia 8 lipca 2021 r.

STATUT

GMINNEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W PACZKOWIE
§ 1. Postanowienia ogolne

1. Gminne Centrum Ustug Wspolnych w Paczkowie, zwane dalej Centrum jest jednostka budzetowa, dziatajaca
w szczegolnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.),
4) niniejszego Statutu.
2. Centrum moze uzywac¢ nazwy skroconej GCUW.
3. Centrum uzywa pieczeci podtuznej nazwa w pelnym brzmieniu i z adresem siedziby.
§ 2. Przedmiot i zakres dzialania

1. Przedmiotem dzialalno$ci Centrum jest prowadzenie wspdlnej obstugi jednostek budzetowych i instytucji
kultury Gminy Paczkow (jednostek obstlugiwanych) w nastepujacym zakresie:

1) Rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$¢, w tym:
a) okreslenie zasad rachunkowosci,
b) prowadzenie ksigg rachunkowych, w tym prowadzenie ewidencji i rejestrow podatku od towarow i ustug,
¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych wymaganych przepisami prawa,

d) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiggowej oraz pozostalej przewidzianej
przepisami prawa,

¢) inwentaryzacja zobowigzan i naleznosci,
f) rozliczanie spisu z natury;
2) Obstluga finansowa, w tym:
a) dokonywanie operacji finansowym w imieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
c) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
d) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
e) rozliczanie dokumentow wyptat gotéwkowych, zaliczek,
f) windykacja naleznosci;
3) Obstluga kadrowo-ptacowa, w tym:
a) naliczanie i wyptaty wynagrodzen i innych $wiadczen dla pracownikow,

b) prowadzenie rozliczen zwigzanych z wyplata wynagrodzen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi
instytucjami,

¢) prowadzenie ewidencji w systemie kadrowym i ptacowym,
d) w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych dokonywanie rozliczen urlopéw pracownikow,

e) sporzadzanie i wydawanie dokumentow i zas§wiadczen dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzen,
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f) rozliczanie delegacji,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

h) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej i kadrowe;j,

1) obstluga rozliczen z tytutu zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

j) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 ustawy Karta Nauczyciela;
4) Wsparcie w zakresie administracji i rozliczen, w tym:

a) przygotowywanie dokumentéw iinformacji do opracowania projektow planéw finansowych oraz zmian
zatwierdzonych planow finansowych,

b) prowadzenie rozliczen, rejestréw i ewidencji, rozliczanie inwestycji, projektow, dotacji i subwencji,
¢) sporzadzanie raportow i analiz;
5) Wsparcie w zakresie obslugi prawnej, w tym:
a) udzielanie porad prawnych,
b) wsparcie w zakresie zmian dokumentdéw organizacyjnych,
¢) przygotowywanie lub opiniowanie umow i innych dokumentow.

2. W obszarze rachunkowosci i sprawozdawczosci Centrum zapewnia realizacje zadan gtownego ksiggowego
dla jednostek obstugiwanych.

§ 3. Organizacja Centrum

1. Nadzor nad dzialalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Gminy Paczkow.

2. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Centrum na zewnatrz.
3. Dyrektora Centrum powotuje i odwoluje ze stanowiska Burmistrz Gminy Paczkow.

4. Dyrektor zarzadza Centrum jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Gminy Paczkow.

5. Do obowigzkow Dyrektora Centrum nalezy w szczegolnosci:
1) organizowanie pracy Centrum,
2) opracowywanie i realizacja planu rzeczowo-finansowego,
3) dysponowanie srodkami Centrum w zakresie otrzymanego pelnomocnictwa,
4) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikow Centrum,
5) sprawowanie kontroli zarzadczej.

6. Strukture organizacyjng Centrum oraz zakres dziatania okre$la Regulamin Organizacyjny ustalony przez
Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Burmistrza Gminy Paczkow.

7. Organizacj¢ iporzadek w procesie pracy Centrum okresla Regulamin Pracy ustalony przez Dyrektora
Centrum.

8. Sprawy pracownicze Centrum reguluje ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz.U. z2019r. poz. 1282).

§ 4. Gospodarka finansowa
1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
2. Centrum posiada wyodrgbniony rachunek bankowy.

3. Centrum pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy Paczkéw, a pobrane dochody odprowadza
na rachunek budzetu Gminy.

4. Centrum prowadzi ewidencj¢ ksiegowa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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5. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktorego wchodze skladniki mienia jednostek
obstugiwanych.

6. Za stan mienia Centrum odpowiada Dyrektor.
§ 5. Postanowienia koncowe
1. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego nadania.

2. W sprawach nieuregulowanych w Statucie majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa.
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