GHMINA PACZ:(DW
Rynak .
AR370 Pacdow ZARZADZENIE Nr .... 200 /[2974
BURMISTRZA GMINY PACZKOW

z dnia ..... J 2’05«??0{4’

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamodwien publicznych, ktérych
wartoéé szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty
30 000 euro dla zadan wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko w Gminie Paczkow.

Na podstawie art. 44, ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U.2013.885 z péz. zm.) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz, 907 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrdw z dnia 23 grudnia 2013 r.w sprawie éredniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwier publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1692)

zarzadzam, co nastepuje:

51
Wprowadza sig regulamin udzielania zaméwien publicznych, kidrych wartodé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartodci kwoty 30 000 ewro w Gminie Paczkéw dia zadar
wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko zgodnie z zatgcznikiem

nr 1 do ninlejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Migjskiego w Paczkowie,
ktorzy s odpowiedzialni za wydatkowanie srodkéw, w ktorych  wystepuje  mechanizm

wspoifinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr I’OO/QDW
r  on, 2305 2oy

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONE]
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000 EURO
UWZGLEDNIAJACY ZASADY ZAWIERANIA UMOW OKRESLONYCH W ,, WYTYCZNYCH
DO KWALIFIKOWANIA WYDATKOW W RAMACH POIiS”

§ 1. 1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawliajacego - nalezy przez to rozumiec Burmistrza Gminy lub osobe drziatajgcg na

_ podstawie upowaznienia Burmistrza uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o

ramowienie publiczne,

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalezy przez to rozumieC ustawe Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 907 z
poézn. zm.),

4) Zamowleniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng (zamdwienie odplatne) zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

5) Zadaniu — nalezy przez to rozumiec¢ projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez Zamawiajacego w
ramach wspoifinansowania z Programu Infrastruktura i Srodowisko, posiadajace wydzielong nazwe | budzet,
opisane w sposdb wyczerpujacy, jednoznaczny i niedyskryminujacy;

6) POILiS — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko;

§ 2. Szacowanie wartosci zamowienia.

1. Zaméwienia, ktérych wartoé¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty

30000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem z
pominieciem poszczegdinych trybdw wymienionych w ustawie.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy przestrzegac przepisaw Rozdziatu 2 ustawy.

3. W przypadku zamdwien z dofinansowaniem zewnetrznym w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko, pierwszefistwo majg wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach
programu, a niniejsza procedurg stosuje sig w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.

§ 3. Procedura udzielania zaméwien ponizej kwoty 30000 euro.

1. Regulamin stosuje sie do zamowier o wartosci od 5000 euro netto do 30000 euro netto.

2. Do zamdwien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 5000 euro netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu.

3. Przy zaméwieniach, o ktdrych mowa w ust. 1 ohowigzuje zasada legalnosci, celowosci, oszczednosci i
gospodarnoscl.

4. Udzielanie zaméwien realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

zwanego dalej POTIS” odbywa sie wedtug procedur przedstawionych w ninigjszym Regulaminie.



§ 4. Szczegdtowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 5000 euro netto do wartodci

30000 euro netto.

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest
dopilnowanie odpowiednio wczedniejszego terminu  wszczecia  postepowania  tak, aby umozliwic
przeprowadzenie procedury.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedziainy za realizacje zamdwienia sktada do Kierownika Zamawiajacego
wniosek wraz z dokonanym szacowaniem wartosci zamdwienia (wzor - zatacznik Nr 1)

3. Pracownik merytoryczny kieruje ogloszenie o zamowieniu do 30 000 euro (wzér - zatacznik nr 2), do
minimum trzech oferentow (wzor oferty - zalacznik nr 3).

4, Zapytanie ofertowe moZe byc skierowane:

1) pisemnie,

2) poczia elektroniczng,

3) faksem,

5. Oferta Wykonawcy moze byc zlozona w formach przewidzianych w ust. 4.

6. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacie
zamowienia.

7. Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protokdt (wzdr - zatacznik nr 4).

8. Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktdry zlozyt najkorzystniejsza oferte, zgodnie z okreslonymi
w zaproszeniu do ziozenia oferty kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Zobhowigzanie finansowe moze byc podjgte po wezesniejszym zabezpieczeniu na nie srodkéw pienieznych
potwierdzonych przez Skarbnika Gminy.

11. Zamdwienia udziela sie poprzez zawarcie pisemnej umowy okreélajacej warunki realizacji zaméwienia.
12, Dokumentacja z przeprowadzonego zamowienia przechowywana jest u pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za zamowienie.

13. W szczegolnych przypadkach dopuszcza sie wybor Wykonawcy z pominieciem procedury okreslonej w
niniejszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

§ 5. 1, W zamdwieniach, o ktorych mowa w § 3 ustala sie nastepujace zasady:

1) co do ptatnosci:

a) wystawienie faktury, rachunku przez Wykonawce nie moze nastapi¢ wezesniej niz po dokonaniu odbioru
przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajacego,

b) platnos¢ wystawionej faktury, rachunku nie moze nastapi¢ wezedniej niz w ciagu 7 dni od daty otrzymania
faktury przez jednostke,

2) co do warunkéw istotnych postanowient umowa winna:

a) zabezplecza¢ w pelni interes zamawiajacego, zwlaszcza w przypadku niewykonania [ub nienalezytego
wykonania umowy przez zastrzeZenie prawa do kar umownych,

b) wskazywac osobe odpowiedzialng za realizacje warunkdw umownych,

¢) okreslac tryb odbioru zamdwienia,

d) okreslac okres gwarancyiny.

2, Projekt umowy z wybranym Wykonawca winien by< zaopiniowany przez radce prawnego.



§ 6. Do umdw zawieranych w sprawach o zamowienia publiczne do 30000 euro netto stosuje sig przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 7. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig zataczniki:

1. Zalgcznik numer 1 - wniosek.

2. Zatacznik numer 2 — ogloszenie o zamdwieniu do 30 000 euro.

3. Zatacznik numer 3 - formularz oferty.

4, Zatkgcznik numer 4 - protokot z wyboru najkorzystniejsze; oferty.

Zup. BJRMISTRZ
A
— S
Grzegors Jasiok
Zastepga Burmistrza






1.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 30000 EURO

Zamawiajacy:

Nazwa zamawlajacego: GMINA PACZKOW

Adres zamawiajacego: RYNEK 1, 48-370 PACZKOW
NIP: 753-237-79-15

Telefon: (0-77) 431 67 91

Faks: (0-77) 439 02 96

Internet: bip.paczkow.p!

Komdrka organizacyjna wystepujaca o rozpoczecie postepowania:

Osoba(y) odpowiedzialne za przygotowanie przedmiotu zamoOwienia:
1) OO OO O PP TY ST ISI YIRS ST, TN
2) e O OOV PP PP PPN peresre OO peveerreniseran

Rodzaj zamowienia:
1 - roboty budowlane
(1 - dostawy

] — ustugi

Przedmiot zamowienia:
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Termin wykonania zaméwienia: 00.00.2014 r. / 0 tygodni / O miesigcy.

Wartoéé zaméwienia: (dredni kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci

zamGwier: 4,2249 z1)

Wartoé¢ zamowienia zostala ustalona na kwote ... zt netto, co stanowi
rownowartosc .......... erverrer e euro,
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dnit ......eeviiiieens r. nNa Podstawie: w.rveieieenneen



SrodkKi finansowe:

Sradki finansowe zabezpieczone w budzecie Gminy Paczkéw na realizacje zaméwienia wg stanu

na dzien DDDDDDDD r.: Wynosza:
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Podpisy:

:

erdreeeer e e reeres R

(podpis osoby sporzadzajgeef wnilosek) ‘podpis osoby sporzgdzaiqcef wrlosek)

(podpis Skarbaika Grminy Paczkdw) (podpis kierownika zamawialacego
lub osoby upowainionef)



OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE] 30000 EURO

Ogloszenie dotyczy:

] zaméwienia o wartosci powyzej do 5000 euro
[1 zaméwienia o wartosci powyzej 5000 euro do 30000 euro

1. Zamawiajacy:

Nazwa zamawiajacego: GMINA PACZKOW
Adres zamawiajgcego: RYNEK 1, 48-370 PACZKOW
NIP: 753-237-79-15
Telefon: (0-77) 431 67 91
Faks: {0-77) 439 02 96
Internet: bip.paczkow.p!
2. Rodzaj zaméwienia: ("] roboty budowlane, [] dostawy, [ ustugi.

3. Przedmiot zamdéwienia:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4, Termin wykonania zamowienia: 00.00.2014 r. / 0 tygodni / 0 miesigcy.

5. Osoba(y) upowaznione do kontaktéw:
Imie i nazwisko
Urzad Miejski, ul. Rynek 1, 48-370 Paczkdw, pok. nr 00,
tel. (0-77) 431 67 91, w godz, 10:00 — 14:00.
6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
[] najnizsza cena
ub

[} cena oraz inne dodatkowe kryteria i ich znaczenie

Kryteria: Znaczenie:
1. Cena e



7. Oznaczenie oferty: ,Oferta na wykonanie...”

8. Miejsce i termin skladania ofert:
Urzad Miejski, Rynek 1, 48-370 Paczkdw pok. nr 11 do dnia 00.00.2014 r. godz. 00:00.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Urzad Miejski, Rynek 1, 48-370 Paczkdw pok. nr 00 do dnia 00.00.2014 . godz, 00:00.

10. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw: (uprawnienia do wykanywania okreslonej dziatalnodcl lub czynnosdl, wiedza i doswiadczenie,

potencjat techniczny, osoby zdolne do wykonania zamdowienia, sytuacja ekonomiczna | finansowa)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BURMISTRZ GMINY PACZKOW

Wywieszono na tablicy agloszen: l:]
Zdjeto z tablicy ogloszern: D



migjscowost data

oznaczenie sprawy ... SO

Pleczec zamawiajgcego

PROTOKOL Z UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]
14000 EURO

Protokot dotyczy:

[] zamowienia o wartosci powyzej do 5000 euro
[] zaméwienia o wartosci powyzej 5000 euro do 30000 eurc

1. Zamawiajacy:

Nazwa zamawiajgcego: GMINA PACZKOW

Adres zamawiajacego: RYNEK 1, 48-370 PACZKOW

NIP: 753-237-79-15

Telefon: - {b-77)43167 91

Faks: (0-77) 439 02 96
Interpet: - bippaczkow.pl

2. Przedmiot zamdwienia:
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3. Wartos¢ zamowienia: (sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamdwlen: 4,2249 zh)

Wartoé¢ zamowienia zostata ustalona na Kwote ......cccccivecevivennn... 2t netto, co stanowi

FOWNOWAIOSC vovviveveeiresincnrinrerenns euro.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dnit ........ceeeinen. r. Na podstawie: .,



4,

Zestawienie ofert:
(nazwa (firma} Jub imie i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsce zamieszkania, cena oferty brutto, termin
realizacil zamdwienia, okres gwarancji, warunki platnosci)

. Crbmarnertanas SevEedriraranaroirirrasa TEkddvurarraratranes Aberdivansarreettana AbEiddianarennarenana PAEEsab it ann s P inana Aransstaviren

1
20 e et eieans oot erberrereeres e erbet e ———— s
3.
4,
Najkorzystniejsza oferta:

Jako najkorzystniejszg wybrano oferte: (nazwa (firma) lub imig | nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub
migjsce zamieszkania, cena oferty brutto, termin realizacji zamdwienia, okres gwarancii, warunki platnosci)
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Uzasadnienie wyboru:
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Uniewaznienie postepowania:

Powody uniewaznienia:
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Osoba sporzgdzajaca protokot:
Protokdt sporzadzit: (imie | nazwisko osoby sparzadzajace] protokol)

LT L R TP IREdtedbd e r e ae A L T R T R TP Abersdbusdrrananeans R T P T PR TP Besbtanrnsniranunn R T P T YINILL)

Zatwierdzenie protokotu:

Protokdt zatwierdzit: (imie i nazwisko kierownika zamawiajacego lub pracownika zamawiajicego upowaznicnego

przez kierownika zamawiajacego)

{(podpis osoby sporzadzajgeef protokol) (podpis kierownika zamawigjgcego
b osoby upowaznione;)



1. Zamawiajacy:
Gmina Paczkow
Rynek 1, 48-370 Paczkow

miejscownsé data

FORMULARZ OFERTY

2. Wykonawca:

L.p. Nazwa(y) Wykonawcy(ow)

Adres(y) Wykonawcy(ow)

3. Osoba uprawniona do kontaktow:

Imie 1 nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

4. Przedmiot zamowienia

------------------------------------------------------

------------------------------------------------------

------------------------------------------------------

.........................................................................................

.........................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------

Icena ryczattowa bez VAT (netto)

Stownie

Podatek VAT

Slownie

Cena ryczaitowa z VAT (brutto)

Stownie

Termin wykonania zamowienia

00.00.2014 r. / 0 tygodni / 0 miesiecy

Okres gwarancji

36 miesiecy

Warunki ptatnosci

21 dni od daty otrzymania faktury

5. Oswiadczamy, Ze zdobylismy wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania

Zamowienia.




-2 -

6. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

Zamowienia,

7. Zatacznikami do oferty sa;

8. Podpis(y) Wykonawcy(éw):
RN e - In;;iw{aozsvgg;(o Podpls{y) osoby(aséh) L

R Nazwa(y) upowaznionej(nych) upowaznionejych) do " Pieczec(cle)

“Lp. L LA podpisania ninfejszej H o
o do pedpisanla niniejszej Wykenawcy{ow)

| Wykonawoy(dw)

oferty w imieniu
Wykanawcy(ow)

oferty w imieniu
Wykonawcy{dw)




